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1. Công tác quản lý đào tạo và cấp chứng chỉ tin học IC3

	TT
	Lớp
	Số SV học
	Số SV dự thi
	Số SV cấp CC
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Tổng
	
	
	
	



2. Công tác quản lý đào tạo và cấp chứng chỉ ngoại ngữ

	TT
	Lớp
	Số SV học
	Số SV dự thi
	Số SV cấp CC
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Tổng
	
	
	
	



3. Công tác quản lý đào tạo và cấp chứng chỉ các lớp đào tạo ngắn hạn

	TT
	Lớp đào tạo
	Thời gian
	Số lượng cấp CC
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Tổng
	
	
	





                                                                               GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM
                                                                                     (Ký và ghi rõ họ tên)










DANH MỤC HỒ SƠ KÈM THEO
(Năm học 2016-2017)

1. Hồ sơ quản lý đào tạo và cấp chứng chỉ tin học IC3 
- Kế hoạch đào tạo (giảng dạy, thi), chương trình giảng dạy.
- Hồ sơ tài liệu giảng dạy.
- Danh sách lớp học
- Quyết định thành lập Hội đồng thi và các ban giúp việc
- Danh sách dự thi
- Kết quả dự thi, quyết định cấp chứng chỉ
- Sổ cấp phát chứng chỉ

2. Hồ sơ quản lý đào tạo và cấp chứng chỉ ngoại ngữ
- Kế hoạch đào tạo (giảng dạy, thi), chương trình giảng dạy.
- Hồ sơ tài liệu giảng dạy
- Danh sách lớp học
- Quyết định thành lập Hội đồng kiểm tra và các ban giúp việc
- Danh sách dự thi
- Kết quả dự thi, quyết định cấp chứng chỉ
- Sổ cấp phát chứng chỉ

3. Hồ sơ quản lý đào tạo và cấp chứng chỉ các lớp kế toán trưởng
- Kế hoạch đào tạo, chương trình giảng dạy.
- Hồ sơ tài liệu giảng dạy
- Danh sách lớp
- Kết quả học tập, quyết định cấp chứng chỉ
- Sổ cấp phát chứng chỉ

4. Hồ sơ quản lý các lớp đào tạo ngắn hạn khác (Nghiệp vụ kế toán và kê khai thuế với Kế toán máy, Quản trị chuyên sâu- Giám đốc điều hành,  Quản trị doanh nghiệp…)



