UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE NGHE AN Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 915 /OD-DHKTNA

Nghé An, ngay o8 thdng M ndm 2021

QUYET PINH
B4 sung va sira ddi Quy dinh hd so sinh vién va ng dung CNTT trong
quén 1y hd so sinh vién Trudng Pai hoe Kinh té Nghé An
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE NGHE AN

Can cr Quyét dinh 56 205/2014/QD-TTg ngay 27/01/2014 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Kinh té Nghé An;

Cin cir Nghj dinh s& 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cia
Thé tuéng Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cla
Ludt stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Gido duc dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 58/2007/QD-BGD DT ngay 12 thdng 10 ndm 2007
cia Bo trudng BO Gido duc va Pao tao vé& viée Ban hanh vé hd so hoc sinhm
sinh vién va ung dung cong nghé thong tin trong quan ly ho so hoc sinh vién
vién;

Xét dé nghi ciia 6ng Trudng phong Cong tac sinh vién,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay B& sung va sira déi Quy dinh
hd so sinh vién va ing dung CNTT trong quan Iy ho so sinh vién cta Truong
Pai hoc Kinh té Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong céc don vi, ca nhan lién quan cta trudong Pai hoc Kinh té
Nghé An trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./A#*"

Noi nhan: /KDT -H EU TRUONG
- Nhu Biéu 3; 1. BU TRUONG
- BGH;

= Luu; P. CTSV.

TS. T.rmmg Quang Ngan



UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KINH TE NGHE AN Déc lap - Tw do - Hanh phic

Nghé An, ngay  thang  nam 2021

QUY PINH
ho so sinh vién va ing dung cong ngh¢ thong tin trong quén ly hé so sinh vién
cia Truong Pai hoe Kinh té Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 95 /DHKTNA-CTSV ngdy &5 thang 44 ndm
2021 cia Higu truong truong Dai hoc Kinh té Nghé An)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung

Van ban nay quy dinh v& hd so sinh vién va Gmg dung cong nghé thong tin
trong quan ly ho so sinh vién coa trudng Pai hoe Kinh té Nghé An bao gom: noi
dung, hinh thie hd so, vige lap, bé sung va luu trir hd so, ché dd bao cdo va trach
nhiém cla cac ca nhan va tap thé ¢o lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngii dugc hiéu nhu sau:

1. H6 so sinh vién 1a hé théng tai lidu téng hop vé sinh vién, phan anh nhitng
théng tin thiét yéu vé sinh vién dung dé quan 1y qua trinh hoc tap, sinh hoat, rén
luyén ctia sinh vién. Hé so sinh vién gdm c6 hd so cua ting sinh vién va hd so thong
ké téng hop vé tinh hinh sinh vién;

2. Ho so dién 1 14 ho so sinh vién dugce thé hién dudi dang co s& dir liéu;

3. Co so dir liéu 14 tap hop cdce dit liéu duge sap xép, t6 chue dé truy cap, khai
thac, quan ly va cap nhat thong qua phuong tién dién tur;

4. Dir ligu la théng tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chit sé, hinh anh hodc
dang tuong tu;

5. Trao déi dir liéu dién tir 14 sy chuyén théng tin tor mdy tinh ndy sang may
tinh khac brfmg phuong tién dién to, thiét bi thong tin theo mét tiéu chuin da dugc
thoa thuéin vé ciu tric thong tin;



6. Phdn mém quan ly sinh vién 1a chuong trinh Umg dung dé thuc hién mot 56
cOng viée trong céng tac quan ly sinh vién, duge dién dat theo ngdn nglr may tinh co
thé doc duoc.
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Dieu 3. Yéu cau cua cong tac lap va quéan ly ho so sinh vién
1. Bao dam day du, chinh xéac va bb sung kip thoi;

2. Nam chéc tinh hinh ctia mdi sinh vién va sb liéu thong ké tong hop vé sinh
vién cta tiimg khoa;

3. Théng nhét tiéu chi quan ly, mau bidu bao co; d& bd sung, d& tim kiém, d&
luu trit; thue hién ché dd bao mat theo quy dinh.

CHUONG II
NOI DUNG HO SO SINH VIEN
Piéu 4. Hb so sinh vién khi nhip trwong
Hoé so khi nhdp truong ciia sinh vién gom co:
1. Gidy bao nhap hoc ctia Truong;

2. Hoc ba Trung hoc phé thong; bang diém TCCN, Cao dfing, dai hoc doi voi
hé dao tao lién théng doc va lién thdng ngang (ban sao ¢dng chung).

3. Gidy chimg nhén t&t nghiép THPT déi v6i nhitng nguoi tring tuyén ngay
trong nam t&t nghiép hode béng tt nghidp THPT, TCCN, cao déng, dai hoc dbi véi
nhiing ngudi di tét nghiép cac nam trude (ban sao cong chimg);

4. Gidy khai sinh (ban sao céng chimg);

5. Cén cude cong dan hoac CMND (ban sao cong chirng);

6. So yéu ly lich theo quy dinh (Mau phu luc 1);

7. Gidy to chting nhan hudng ché d6 chinh sach, vu tién, vu déi trong gido
duc theo quy dinh hién hanh (néu co);

8. Gidy chimg nhén ding ky NVQS va gidy x4c nhan dang ky véng mat (dbi
v@i sinh vién nam);

9. Gidy kham stic khoé (Gidy kham strc khoé khong quéa 12 thang ké tir ngay
ky két luan strc khog).

10. Anh 4x6



Digu 5. Ho so theo dbi sinh vién trong quéa trinh hoc tdp va rén luyén tai
Truwong gom:

L. Lap bang keé thong tin sinh vién gém ho tén, ngdy sinh, gi6i tinh, noi sinh,

dan tdc, tén gido, quf‘)c tich, dbi tuong, s6 CMND hoic CCCD, ho tén cha me, dia
chi béo tin, dién thoai lién hé...

2. Két qua hoc tap va rén luyén cta sinh vién bao gdm: Pidm hoc tép, diém
kiém tra mén hoc, két qua thi, quan ly dir li€u va diém rén luyén theo hoc ky, nim
hoc, khoa hoc;

3. Hinh thtrc khen thudng ma sinh vién dat duoc trong hoc tdp, nghién ctru
khoa hgc va tham gia cac phong trao;

4. Hinh thtrc ky ludt va trach nhiém phép ly khac ma sinh vién bi ap dung
trong va ngoai truong;

5. Nhiing thay ddi cua sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén truong, luwu ban,
ngung hoc, théi hoc, bao luu.

6. Viéc vay von tin dung cua sinh vién;
7. S0 theo ddi SV ndi tri va Gidy xéac nhén sinh vién ndi tra qua céc ky hoc;

8. Dia chi ngoai tri va viéc chap hanh quy dinh cia dia phuong déi véi sinh
vién ngoai tri (SO theo ddi sinh vién ngoai tri va Phiéu x4c nhan sinh vién ngoai tru
qua céc ky hoc);

9. Viée hudng hoc bong khuyén khich hoc tép, hoc bdng chinh séch, tro cip
x4 hodi cua sinh vién.

Piéu 6. Ho so’ tot nghiép

Ho6 so tot nghiép cua sinh vién bao gdm cac loai gidy to quy dinh tai Didu 4
va cac khoan 1, 2, 3 Diéu 5 cua vén ban nay.

CHUONG 111
HINH THU'C HO SO SINH VIEN
Diéu 7. Hé so dwéi dang van ban

H6 so sinh vién v4i cac ndi dung quy dinh tai Pidu 4 va Diéu 5 cta vin ban
nay dugc quan 1y dudi dang vin ban theo mau quy dinh.



Piéu 8. HO so dién tir

1. Cac ndi dung quy dinh tai khoan 6 Piéu 4 va Piéu 5 cua vin ban nay duoc

quan ly bang ho so dién ti;

2. Hd so dién tir quéan ly sinh vién dugc xay dung trén co so sir dung phong
chit Unicode bao dam d& dang chay trén moi truong mang LAN va internet, tich hop
két ndi vai vuhssv@moet.pov.vn — Bd Gido duc va Pao tao.

CHUONG IV :
QUAN LY, BO SUNG, LUU TRT HO SO SINH VIEN

Pidu 9. Quy trinh quén ly ho so sinh vién

1. So db quy trinh quan ly, bb sung, lwu trir hd so sinh vién

SV trong qua trinh hoc lén
phan mém quéan ly

T Trinh ty cong viée Pon vi thwe hién | Miu ho so
Bude | Tiép nhan hd so sinh vién - Phéng CTSV - H6 so sinh
nhap hoc vién
v
Buéce 2 P.héin l.cjjr‘p, lap da{nh sach - Phong CTSV - Danh séch lép
sinh vién theo I6p
v e
Bude 3 Ban hanh OB thanh 140 16p || - Ban gidm hign |- Quyetdinh
L Hb so sinh
e . -Hé s
Buée 4 Sap xép ho so theo 16p, - Phong CTSV 1 &t
- vién
nganh hoc
Nhap the } o viE _ . - Phan mém
Buée 5 {hap théng tin sinh vién - Phong CTSV Qi
[én phdan mém quan ly
B & B sung hd so con thidu - Phong CTSV
Cép nhét thong tin maoi cua .
Budce 7 - Phong CTSV




! Luu trlt, quéan 1y, trich xuét - Cac phong ,
Hidge thong tin trong ho so sinh khoa lién quan
vién trén phian mém quan ly
Lulhu tl"fi', bao quéan hd so - Phong CTSV
Bude 9 sSinn vien
Bude 10 Tra ho so sinh vién sau khi : - 86 k)"‘ giao,
tbt nghiép - Phong CTSV nhén ho so SV

2. Quy trinh quén 1y hd so sinh vién
a. Tiép nhan hd so sinh vién nhap hoc (dang vin bén)

Phong Céng tdc sinh vién td chic tiép nhan hé so cla sinh vién tring tuyén
dén lam thu tuc nhép hoc. Khi tiép nhan hé so, can bé thu hd so kiém tra tinh hop
phép clia cac gidy to va déi chidu cac muc dugce ghi trong Gidy bao nhap hoc, huong
dan sinh vién ndp bd sung cac gifly to con thiéu (néu co).

b. Phén 16p, 1ap danh sach theo 1o')p hanh chinh

Cén clr s6 luong sinh vién nhép hoc cua ting nganh hoc, Phong Cong tac sinh
vién du kién s8 16p hanh chinh trinh Hiéu truéng phé duyét.

c¢. Ban hanh Quyét dinh bién ché lo'p hanh chinh

Hét thoi han nhép hoc theo quy dinh ctia B¢ gido duc va Pao tao, Phong Cong
tac sinh vién trinh Hiéu trudng ky Quyét dinh thanh 1ap 16p hanh chinh.

d. Sép xép ho so theo tirng 16p hoc, nganh hoc

Sau khi ¢é Quyét dinh thanh lap |6p, Phong Cong tac sinh vién tiép tuc kiém
tra, sap xép ho so sinh vién theo 16p, nganh hoc dé thuén tién trong viée quan ly hd
so sinh vién.

e. Nhip thong tin sinh vién vao phin mém quéan ly

Nhép céc lhong tin can cdp nhét 1én hé thong quan ly: Ho tén, ngay, thang,
nim sinh, hd khdu thuong tra, noi sinh, dén tdc, 16n gido, doi tuong, so
CMND/CCCD, ho tén cha me, s6 dién thoai lién hé...
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f. B0 sung ho so sinh vién con thicu

Két thuc hoc ky 1, ndm hoc thu nhét, Phong Céng tac sinh vién chju trach
nhiém bd sung déy du nhitng gidy to con thiéu ctia sinh vién vao bd hd so dd néu
& Diéu 4 ctia Quy dinh nay.

g. Cap nhét thong tin trong qua trinh hoc tip va rén luyén

Phong Cong tdc sinh vién cip nhat céc thong tin cia sinh vién vao phin mém
quan ly, ddng thoi nhap cac thong tin cua sinh vién nhu: thoi hoc, nglring hoc, bi xoa
tén, chuyén trudong, bao luu va cac thdng tin vé dia chi bdo tin, dia chi ngoai tra, noi
dang ky tam tr1, diém rén luyén hang ky vao phan mém quén ly sinh vién.

‘h. Luu tru quan ly, khai thac thong tin ho so sinh vién trén phan mém
quan ly

Phong Cong tac sinh vién ¢ trach nhiém nhap, lvu trit cée dir liéu sinh vién
vao phdn mém quan ly sinh vién ciia Nha truong. Viée khai thac céc théng tin sinh
vién phai duge sy dong y cta Hiéu trudng.

i. Luu trit, bao quan ho so sinh vién dang van ban

- Hb so sinh vién dugc Phong Cong tac sinh vién luu trit trong sudt qué trinh
hoc tdp va rén luyén cia sinh vién; hd so sinh vién phai dugc luu trir trong tai dung
hd so, sép xép theo thr ty danh séach lop dé d tra cru. Khong duoc dé tai lidu bj am
méc, nhau nat, hu hong hoac thét lac. Ngoai bi tai dung ho so phai ké cac tai ligu
hién co.

_ Hb so cubi khod ciia sinh vién bao gdm: Cac loai gidly to quy dinh tai Diéu 4
va céc khoan 1, 2, 3 tai Diéu 5 clia Quy dinh nay.

- Noi luu trit hd so sinh vién phai ddm bio khé rdo, xa chat dé chay, chong
moi, mot.

k. Trd hd so sinh vién tét nghiép

Phong Cong tac sinh vién tra hd so cho sinh vién ngay sau khi sinh vién
nhéan bang 6t nghiép. PHi vai nhiing sinh vién thdi hoc, bi x6a tén, chuyén
truong... tra hd so ngay khi ¢d quyét dinh va da thanh toén tit ca cac khoan ng hoc
phi, mugn sach, gido trinh. ..

2. Quy trinh tra ho so sinh vién

- Béi véi nguoi hoce da t6t nghiép: Ngudi hoc dén Phong Cong tac sinh vién,



xudt trinh cén cudc cong dan/Chirng minh nhén dan hodc Thé sinh vién dé rut ho so.

- Bdi véi nguoi hoe xin thdi hoe hodc bi bude théi hoce:

+ Nap Don xin rut h6 so sinh vién (theo mau) vé Phong Cdng tac sinh vién,

+ Phong Cong tdc sinh vién déi chiéu quyét dinh cho théi hoc clia Nha
truong va giai quyét cho rat ho so.

Ghi chu: Néu nho nguoi rat ho so thi phai co Giay uy quyén cua nguoi co6 ho
s0, ¢6 xac nhdn cla co quan ¢6 tham quyén vé ndi dung uy quyén kém theo cén
cudc cong dan/chimg minh nhén dan cua ngudi dugce uy quyén.

Diéu 10. Hb so cyu sinh vién

Phong Cong téc sinh vién 1ap phdi hop céc khoa dao tao 14p bang thdng tin
cyu sinh vién trén co s& nhiing théng tin di ¢6 va bd sung thém noi lam viée, dia chi
email, s& dién thoai lién hé va cac thong tin khéc phuc vu cho cong tac gitt mbi lién
hé sinh vién sau tét nghiép.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Ché dé bso cho

I. Hinh thire bao cao

Phong Cong tac sinh vién chiju trach nhiém tham muu Higu truéng bao céo vé
Bo6 Gido duc va Dao tao theo 2 hinh thirc sau:

a) Trao doi dir lidu dién tir qua dia chi: vuhsv@moet.gov.vn

b) Guri béo cdo béng van ban qua Vu Cong tac hoc sinh sinh vién.

2. Thoi gian béo cao:

a) Bdo cédo dinh ky nhu sau:

- Két thic hoc ky | hang nam:

+ Ngay 25 thang 01: guri bdo céo bang hinh thire trao dbi dit lidu dién ti:
+Ngay 31 thang 01: giri bao cdo bing vin ban.

- Két thac hoc ky II hing nam:

+ Ngay 25 thang 9: gui béo cdo bang hinh thic trao ddi dit liéu dién ti;

+ Ngay 30 thang 9: guri bao cdo bing vin ban.



b) Bdo cdo dinh ky theo quy dinh va bao céo dot xuét v& cac vén dé lién quan
dén sinh vién duoc thue hién ngay sau khi c¢6 sy kién 16n, phirc tap xay ra hofic theo
yéu cau cua cac co quan ¢ thim quyén.

Pitu 12. Khen thudng

Khen thudng ca nhén, tap thé thuc hién tdt Quy dinh nay, co nhiéu dong gop
cho céng tdc quén ly sinh vién, tuy theo thanh tich cu thé s& duogc xét khen thudng
theo quy dinh.

Dicu 13. Xi ly vi pham

1. X ly c& nhan, tap thé cé hanh vi vi pham cac quy dinh clia vin ban nay tuy
theo tinh chét, mic d6 vi pham sé& bi xtr ly vi pham theo quy dinh cta Nha truong
hay xir ly theo phéap luat.

2. Phong Cong téc sinh vién c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi va bao cdo Hoi
ddng khen thuéng, ky luat sinh vién Truémg viée thuc hién cac quy dinh nay.

Diéu 14. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh naycé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh di dugc ban hanh trai
voi quy dinh nay duoc bai bo.

Piéu 15. T) chire thue hign

1. Trudng cac don vi c6 lién quan va toan thé can bo, vién chic trong Nha
trudng chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, r_léu cO vuong méc, dé nghi céc don vi, ca nhén
bao c4o bang vin ban giri vé Ban Giam higu (qua Phong Céng téc sinh vién) dé Nha
trudng kip thoi didu chinh, bé sung ndi dung béo dam ding quy dinh va phu hop véi
thuc té./.

KT. HIEU TRUONG

TS. Truong Quang Ngén



UBND TINH NGHE AN L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
NGHE AN

. Nghé An, nga thdng 11 nam 2021
$6: 91 /DHKTNA-CTSV ght An, ngay 5 thang

“V/v khao sat tinh hinh tiém
véc xin phong Covid 19 va noi
lwu tr( cua sinh vién”

Kinh gtri: Céac khoa dao tao
Pé c6 co s& xem xét, quyét dinh thye hién cdc phuong an chudn bi dén
sinh vién tré lai Truong hoc tip truc tiép sau thoi gian hoc truc tuyén pht‘:mg
dich bénh covid 19, Hiéu truong yéu cAu céc khoa dao tgo chi dao ¢b van hoc
tap, gido vy, tro ly quan ly sinh vién khoa té chirc ndm bét thong tin vé tinh
hinh tiém véc xin phong covid 19 dbi voi sinh vién va phan loai cap do dich
bénh covid 19 noi sinh vién dang luu tra (¢cd cdc biéu mau kem theo) gui vé

Phong Cong téc sinh vién trudc ngay 30/11/2021.

Nhén dugce cong vén, yéu cau Trudng cac khoa dao tao nghiém tac trién

khai, thyc hién.
Tran tt'c_)ng!/tf/

Noi nhén:
- Nhu kinh guri;
- Luu: P.CTSV,

== TS. Truong Quang Ngan



