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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong
Trwong Pai hoc Kinh té Nghé An

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE NGHE AN

Can cr Luat Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu
cta Luét Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
Can cir Ludt Quan ly, str dung tai san cong s6 15/2017/QH 14 ngay 21/06/2017;
Cin ctr Luat Ké toan sb 88/2015/QH 13 ngay 20/11/2015;
~ Canctr Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phi Quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghi€p cong lap;
: Céan ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu, Quy dinh chi
tiet mot so diéu cua ludt quan ly, stir dung tai san cdng;
Can ct Thong tu 144/2017/TT BTC ngay 29/12/2017 ctia B tai chinh, Hudng déan

mdt s6 ndi dung cua nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s didu cua luat quan 1y, st dung tai san cong;

Cén c Nghi dinh 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh pht, Quy dinh xtr
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, str dung tai san cong; thye hanh tiét kiém,
chéng lang phi; dy trit quoc gia; kho bac nha nudc;

Can ci Thong tu 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 cua B9 tai chinh, hudng dan
thue hién viéc x{r phat vi pham hanh chinh trong linh virc qua ly, st dung tai san cong;

Cén clr Nghi quyét s6 02/2018/NQ-HDND ngay 20/7/2018 cua Ho6i dong Nhan dén
tinh Nghé An vé viéc Quy dinh phén céap thdm quyén quyét dinh trong quan ly, st dung
tai san cong tai cac co quan, td chue, don vi thude pham vi quén ly cta dia phuong trén dia
ban tinh Ngh¢ An;

Can ctir Quyét dinh 56 205/Qb-TTg ngay 27/01/2014 cta Tha tuéng Chinh phu vé
viéc thanh 14p Truong Pai hoc Kinh Té Nghé An;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Quan ly co sd vét chét.
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung tai sén cong
Trudng Dai hoc Kinh té Nghé An”.
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Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3:. Phong Quan 1y co s& vat chit; Phong Tai chinh - Ké todn, cac don vi, ¢4
nhén c6 lién quan va ngudi hoc chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./ //

Noi nhén: :
- Nhu Bicu 3 (bé thuc hién);
- HDT, Ban Giam hiéu (d€ bao cdo);
-Luu: VT

z| pAIHOC KINH 1€

TS. Nguyén Ngoc Hiéu
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QUY CHE
QUAN LY SU DUNG TAI SAN CONG
TRUONG DAI HOC KINH TE NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé’:..’mg../QD-DHKTNA ngay A .thang. F-.ndm 2022
cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Kinh 1é Nghé An)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

1. Quy ché nay nhdm thuc hién thong nhit quan 1y tai sdn cong cua Truong Dai hoc
Kinh té Nghé An, ddm bao tuan thii céc quy dinh cua phap luét.

2. Khai thac va sir dung tai san hiéu qua, tiét kiém, chdng lang phi, thit thoat.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan cha, cong khai trong viéc quan ly va sir dung
tai san cong.

4. Ting cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

5. Néang cao tinh than trach nhiém cua timg don vi, ¢4 nhén trong cong tic quan ly
va sir dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi didu chinh va ddi twong ap dung

AR ) ché nay quy dinh ché d6 quén ly, sir dung tai san cong tai Truong Pai hoc
Kinh t€ Ngh¢ An.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai Piéu 3 Quy
ché nay duoc thue hién theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan. ‘

3. Tét ca cac don vi trye thudg va doan thé (sau ddy goi 1a don vi), c nhan thuc sy
quéan ly cta Truong Dai hoc Kinh té Nghé An, duoc giao quan ly, s dung tai sn cong
phai thyuc hién theo cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cta phap luat
vé quan 1y, str dung tai san cong.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, st dung tai sin cong

1. Moi tai san cong déu duoc Nha truong giao cho don vi, ca nhan quan ly, st dung.

: 2. Cong tac quan ly vé tai san cong duoc thuc hién thdng nht, cé ﬁhﬁﬂ cong, phan
clp r& thAm quyen, trach nhiém cua timg don Vi, ¢4 nhin va trach nhiém phdi hop gifta cac
don vi, ¢a nhan trong truong.

3. Tai san cong phéi dugc déu tu, trang bi va sir dung ding muc dich, tiéu chuén,

)

dinh mtrc, ché do, bao dam cdng bang, hi¢u qua, tict kiém.

4. Tai san cong phai dugc hach toan day du vé& hién vat va gié tri theo quy dinh cua
Fhép lpat. Viée xdc dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, thué, cho thué, lién doanh,
ién két, thanh ly tai san hogc trong cdc giao dich khéc dugc thuc hién theo co ché thi
truong, trir trudng hop phéap ludt c6 quy dinh khac.

5. Tai san céng dugc bao dudng, sira chita, bao v€ theo ché d6 quy dinh.

6. Viéc quan ly, st dung tai san cong dugc thue hién cong khai, minh bach; moi
hanh vi vi pham ché do quén ly, sir dung tai san cong phai duge xtr ly kip thoi, nghi€ém
minh theo quy dinh ctia phéap luét.

7. Nha truong c6 chinh sach, ké hoach déu tu phat tricn, khai théc va bio vé tai sin
cong; thuc hi¢n hién dai hoa cong tac quan ly tai sin cong va néng cao hiéu qud, hiéu luc
quan ly, str dung tai sdn cong.

Pidu 4. Tai sian cong ciaTruwong Pai hocKinh té Nghé An.



I. Tai san cong cuaTrudng Dai hoc kinh t& Nghé An gom:
~a) Tai san hiru hinh gom;, Nha. vat kién tric, cac tai san gén lién voi dat; may moc,
thiét bi; phuong tign van lat. thiét bi truyén dan: cong cu, dung cu quan ly; tai san hiru hinh
khac.
_ b) Tai san v hinh gom: Quyén st dung dat, gia tri thuong hiéu, quyén tac gia, tai
san vo hinh khac.

2. Nguon hinh thanh tai san cong cua Trudng Pai hoc Kinh t€ Nghé An
a) Tai san do Nha nude giao Truong Pai hoc Kinh t€ Nghé An quan ly va su dung;

b) Truong Dai hoc Kinh té Ngh¢ An dau tu xdy dung, mua sam bang ién do ngén
sach nha nude cap, tién ¢6 nguon goe Lr ngan sach nha nuée, tr Quy phat trién hoat dong
su nghiép, Quy phuc loi cua Truong, nguon kinh phi khic theo quy dinh cua phap luét;

¢) Truong Dai hoc Kinh té Nghé An tiép nhén tai san hinh thanh tir cac nguon: Tai
tro, vién tro, du an; tai san do cac t6 chirc. ca nhan trong va ngoai nudc biéu, tang, ehis

~d) Truong Dai hoc Kinh t¢ Nghé An ti¢p nhan tai san hinh thanh théng qua vige
trién khai thue hién cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé st dung ngén sach nha nuoc theo
quy dinh.

Piéu 5. Nguyén tac cap phat, trang bi tai sin cong

Truong Dai hoc Kinh té Nghé An dam bao tirng budc cap phat, trang bi tai san cho
céc don vi. ca nhan dé thyc hién chirc néng, nhi¢ém vu duge giao. Viéc cap phat, trang bi
odin off vao tiéu chuén, dinh mue sir dung tai san do Nha nuéc quy dinh, kha néng nguon

kinh phi ciia Nha truong va nhu cau sit dung tai san dé phuc vu hoat dong cua don vi theo
chue nang. nhiém vu dugce giao.

Pidu 6. Tieu chuin, dinh mire, ché dj si dung tai san cong
[. Trén co s Quyét dinh sO 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu chuan, dinh
mue st dung may moc, thiét bi. Phong Quan 1y co s¢ vat chat pho1 hop véi cac don vi cu
thé hoa tiéu chuan st dung phong lam vi¢e, phong hoc, trang thiét bi vin phong, trang thiét
bi phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc, phuc vu sinh hoat..., trinh Hiéu truong phé duyct,
lam co s& cho viéc cip phat, trang bi, quan ly va st dung tai san dén ting don v1.

2. Truong hop nhing tai san Nha nude chua co quy dinh vé tiéu chuan, dinh murc st
dung, Phong Quan ly co s¢ vit chat phoi hop vai cac don vi xay dung tiéu chudn, dinh murc
st dung cho phti hop v6i chire nang, nhiém vu duge giao, trinh Hi¢u truong phé duyét, trude khi
thue higén.

3. Hiéu truong quy dinh tiéu chudn, dinh mtec sir dung phong hoc, phong lam viéce,
xe 6 (6 va cac tai san khéc co gid tri lon, trang bi pho bicn tai truong.

Pidu 7. Cdc hanh vi bi nghiém cam trong quan ly, st dung tai sin cong

I. Loi dung. lam dung chure vu. quyén han chiém doat tai san nha nude dudi moi
hinh thie.

2. CH y lam trai cac quy dinh ctia Nha nudce va Nha truong vé quan ly, su dung tai
san cong.

3. St dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh muec. che do; su
dung tai san cong lang phi hoac khong str dung tai san dugce grao gly lang phi; st dung tal
san cong dé kinh doanh trdi phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢o y lam hu hong {ai san cong; chiém gitr, st dung tréi phép tai san

A

con

C

a

5 Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép ludt vé quan 1y, su dung
tai san cong.
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6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong diy da nghia vu dugc quy dinh trong quan
ly, st dung tai san cong.

Chuwong 11

THAM QUYEN QUAN LY, SU DUNG TATI SAN CONG TAI TRUONG PAIHQC
KINH TE NGHE AN

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Hi¢u truéng

1. Quan 1y va td chire thye hién céc quy dinh v& quan ly va st dung tai san cong theo

quy dinh cua phap ludt c6 lién quan.
2. T§ chire thyc hién nhitng du an dAu tw, mua sém va sir dung tai san do Hoi dong
trudong quyét dinh chu truong dau tu; Quyét dinh dy an, dau tu, mua sam va sir dung tai san

A

theo thim quyén dugc phén cap tai phu luc cua Quy che tai chinh.

3. Ban hanh va td chire thue hién Quy ché quan ly, sir dung tai san tai truong Pai
hoc Kinh té€ Ngh¢ An.

4. Giam sat, kiém tra viéc quan ly, st dung tai san cong cua truong Dai hoc Kinh té
Nghé An.

5. Xir ly theo thim quyén hogc trinh co quan c6 thAm quyén xt ly cac hanh vi vi
pham phép luat vé quan Iy, str dung tai san cong.

_6. Phé duyét ké hoach td chire thye hién bao tri, sira chira tai san cong cta don vi,
bao gom danh muc sira chita va mua sam tai san cong, du toan xady dyng cong trinh thuc
hién stra chira. .

7. Bao dam sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chudn, dinh mtrc, ché do, tiét
kiém, hiéu qua theo ding quy dinh cta phap luat.

8. Hing nim, bdo céo cac cp thim quyén vé tinh hinh quan ly, st dung tai san
cong. ; '

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han clia Phong Quan ly co so vat chét

1. Tham muu gitp Higu trudng guén Iy toan dién v& viéc str dung tai san cdng cua
nhj trudng; hudn ‘dan va kiém tra cac don V1 trong viéc st dung, quén ly tai san theo Quy
ché nay va quy dinh cia phap luét; Giup Hicu truong thuc hién bao cdo cac cap tham
quyén vé tinh hinh quan ly, str dung tai san cong.

2. Chi tri thyc hién,tht tuc mua sam, giao ghan, didu chuyén, thanh 1y, tiéu huy tai
san theo ding quy dinh; ca phat vt tu, tran thiét bi, phuong tién, dung cu phuc vu lam
viéc, giang day va hoc tap theo quy dinh hién hanh.

3. Chu tri thuc hién cong tic quan ly, sta chita, bao dudng, bao v¢ tai san cong
trong toan truong.

4. Chi tri thug hién kiém ké tai san, danh gid tai san (phin hién vét). Phoi hop vdi
phong Tai chinh - Ké toan thuc hién che 4o kbau hao tai san theo quy dinh cua Nha nuoc;
d6i chiéu tang, giam va danh gia tai san, dé xudt bién phap giai quyet.

5. Quan ly va luu trt hd so nha ctra, tai san, trang thiét bi, xdy dyung va stra chirta co
so vat chat ctia Truong theo quy dinh.

6. Tham muu to chire thuce hién déu tu x4y dung, mua s&m, thué, stra chita, bao
dudng, diéu chuyén, thu hoi, thanh 1y, ban, lién doanh, lién két, cho thué, tiéu huy tai san
cong.

. 7. Tham muu kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& céo va xir Iy vi pham phép
luat vé quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Phong Tai chinh- Ké toan



1. Quan ly taj san trén so ké todn va tai khoan ké toan (phan gid tri); thuc hién ché
d6 tinh hao mon, khau hao tai san theo quy dinh.

2. Phédj hop vai phong Quan 1y co so vit chét thuc hién vige kiém k¢, danh gia dinh
ky dé doj chicu gilia sO licu trén so ké toan va thue té su dung; kién nghi, dé xuat bi¢n phap
giai quyet, xu ly.

3. Luu trit hd so theo quy dinh cua phap ludt va cac quy dinh khac.
~ 4. Phoi hop t0 chtre thyce hién dau tu xay dung, mua sam, thué, sira chiva, bao dudng,
diéu chuyén, thu hoi, thanh ly, ban, lién doanh, licn két, cho thué, tiéu huy tai san cong.
_5. Phoi hop kiém tra. thanh tra. giai quyét khicu nai, to cdo va xu ly vi pham phap
ludt vé quan ly, su dyung tai san cong.
biéu 11. Nhiém vu va quyeén han cia Trudng cac don vi dugce giao quan ly, st
dung tai san
|. Chiju trach nhiém trudéc Higu truong vé quan ly, sir dung tai san cong tai don vi
minh. Trudong hop khong con nhu cau st dung tai san, phai chi dong dé xudt dicu chuyén
hodc thanh ly tai san.

2 Phd bién cac van ban vé quan ly, st dung tai san cong dén toan thé can bg, vién
chire sinh vién trong don vi.
3. Pé xudt mua sam, thué, sura chira, cdi tao, bao dudng, diéu chuyén, thu hoi, thanh
Iy, ban. lién doanh, lién két, cho thu€, tiéu huy tai san cong thude pham vi quan ly theo
dung quy dinh ctia Nha nude.
4. Nhan ban giao va mg so theo doi tai san tai don vi; giao cho ting ca nhan phu
trach timg tai san.
'5. Phdi hop kiém tra, thanh tra, giai quyét khicu nai, t6 cdo va xu ly vi pham phap
luat vé quan ly, su dung tai san cong thugce pham vi quan ly
7 Piéu 12. Nhiém vy va quyén han cua ca nhan duoge giao quéin ly, siv dung tai
san _
. I. Bio vé. gilr gin tai san dugc giao. Quan ly va str dung tai san theo ding hudng
dan, quy dinh.
2. Khéng dugc sir dung tai san cua don vi vao muc dich ca nhén, cho thug, san xuit
kinh doanh. dich vu khi chua dugc phép ctiia Nha truong.

3. Moi truong hop mat hodc hyr hong tai san, ngudi quan ly st dung phdi bao cao
kip thoi cho Trudng don vi biét va tién hanh cac thi tuc can thiét dé xu ly. Khi xac dinh
neuyén nhan hu hong hoae mat mat la do ca nhan thi c¢a nhan do phai chiu trach nhi¢m stra
chira hodc boi thuong.

CHUONG 111
QUY PINH CU THE
Piéu 13. Sir dung tai sin cong
1. Tai san cong phai duge st dung ding muc dich, cong ning, tiéu chuan, dinh mtre.
ché do va bao dam hi¢u qua, tiét kigm.

2. Khong duoc dua tai san da giao trach nhiém cho don vi, ca nhan quan ly ra khoi
trudong. Truong hop dua ra khoi truong phuc vu cong viée chung phai co ké hoach sur dung
duogc Hiéu truong phé duyg€t.

3. Truong hop xay ra hu hong. cac don vi, ca nhan co lién quan phai kip thoi bao
40 Phong Quan 1y co s vt chat dé xur ly.



4. Trudmg hop bi pha hoai, mét mat, cac don vi, ca nhan c6 lién quap phai bao ngay
cho Trudng don vi, dong thoi phoi hop vgi Phong Quén 1y cg s& vét chat bao cho nhin

vién bao vé&; co quan cong an noi gan nhét; Ban Gidm hiéu d€ xem xét giai quyét, xu ly
theo diing quy dinh ctia phap ludt.

Pitu 14. Bao dudng, sira chira tai sdn cong
1. Taj san cong tai truong phai dugc kiém tra, bdo dudng, stra chita theo ding ché
do, tiéu chuén, dinh mirc kinh té - k¥ thuat.
2. Kinh phi bao dudng sira chira tai san cong do Phong Tai chinh — Ké toan can dbi
cac nguodn von ngan sach nha nude bao dam theo quy dinh cua phép ludt vé ngAn sach nha
nudc.

3. Cé4c don vi, ca nhan duoc giao quén ly, str dung tai san co trach nhiém bao quan,
bao dudng tai sin dé kéo dai tudi tho va cong nang hoat dong.

4. Hang nam, cac don vi lién quan lap ké hoach téng hop tinh hinh tai san can duy
tu, bao dudng va sua chira tai san, trinh Hiéu trudng phé duyét va trién khai thyc hién theo
ké hoach va quy dinh hién hanh.

: 5. Trong qua trinh st dung cdc trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu c6 hu hong
cAn stra chira, Truong don vi dé nghi stra chira.

- 6. Quy trinh thuc hi¢n stra chita, chuyén ddi cong nang st dung, cai tao, nang cap
tai san (cac budc thuc hi¢n co Phu luc kem theo):

Buwée 1: Dinh ky hang ndm va thuong xu én don vi, c4 nhan c6 nhu cau 12 ké
hoach bao dudng sira chira tai san giri Phong Quan ly co so vat chat (Méau O2-QLCSVC%.

Bude 2: Phong Quan ly co so vat chét kiém tra tinh phap ly cua hd so, cin cir hién
trang s& dung, nhu ciu s dung cua don vi, ¢ nhan; nguon tai san hién ¢6 cua Truong dé
¢ y kién dé xuat g vé Phong Tai chinh - Ké toan theo cic phuong an: Stra chita; Bao
dudng; (HO so gom: don dé nghi (Mau 02-QLCSVC), ké hoach stra chita bao dudng, bao
gia cua cac nha cung cap)

Buée 3: Phong Tai chinh - K& toan lya chon phwong an t6i wu trinh Ban Giam hi¢u
phé duyét;

~ Bude 4: Sau khi c6 két qua Ehé duyét cia Ban Gidm hiéu, phong Quan ly co so vat
chét tién hanh trién khai thyc hién theo ding quy trinh ban hanh;

Buée 6: Cac don vi, ca nhéan lién quan cdp nhat tinh trang tai san vao hé thdng sb
sach theo do1 theo quy dinh.

7. Viéc stra chita bao dudng cac loai tai san dugc thyc hién theo cac quy dinh phap
luat.

Piéu 15. Lap, quéin ly ho so tai san cong

’ 1. Pon vi, c4 nhan dugc giao quan ly, str dung tai san cdng hai lap, quéan ly, luu trit
hd so tai san cong theo quy dinh cta phap ludt vé ke toén, thong ¢ va cac quy dinh khac
cua phap ludt co 1ién quan.

2. Phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém gi6i thidu va xay dung cac hd so,

biéu mau vé quan ly, luu trit ho so tai san cong theo quy dinh cta phap lugt dé sir dung
trong toan truong.

_ 3. Phong Tai chinh - K¢é todn quéan ly chung v& miit gid tri tai sap, co trach nhiém luu
trit hd so, so sach, ching tir gdc cua tai san; thuc hién quan ly trén so ke toan tai san theo
quy dinh :

_ 4. Phong Quap ly co sO vat chit quan ly chung vé mat hién vat, c6 trach nhiém luu
trit hd so, so sach vé mit k¥ thuét cua tai san; thuc hién quan Iy ho so ly lich trong qua
trinh st dung ting loai tai san.



. 5. Céc don vi, ca nhdn duge giao quan ly va su dung tai san: Quan ly tai san duge
giao theo bién ban giao, nhan tai san va so theo doi tai san. Don vi phai giao cho tung ca
nhén phu trach ting loai tai san.

Piéu 16. Thu hoi tai sdn cong

. Hiéu truong c6 thim quyén quyct dinh thu Tai tai san cong da giao cho cac don vi,
¢4 nhéan quan ly. st dyng.

2. Tai san cong bi thu hoi trong céc truong hop sau day:

| Khong st dung; khong con nhu cau str dung hodc giam nhu cau st dung do thay

ddi (& chire hoac thay doi chire ndng, nhiém vu va cac nguyén nhén khac;

b) Str dung sai muc dich, vuot tiéu chuén, dinh mure, che do;

¢) Céc truong hop khac theo quy dinh cua Hiéu truong.

3. Tai san cong bi thu hoi duge didy chuyén theo quy dinh tai Dicu 17 hodc dugc
ban theo quy dinh tai Diéu 19 cua Quy ché nay.

4. Quy trinh thu hoi tai san cong

Bude 1: Khi phat sinh tai san thudc truong hop thu hoi, don vi, ¢4 nhay quan_ly, su

dung tai san cO vin ban dé nghi xt ly gai Phong quan ly co s¢ vat chat (Mau 04-
QLESVEN;

. Buée 2: Cin ¢ dé nghj cua don vi, Phong Quan ly co sg vt chat dé nghi xu ly tai
san gui vé Phong Tai chinh - K¢ todn theo cag hinh thire sau: Diéu chuyén cho don vi hac
trong Truong ¢ nhu cau; Thu hoi nhap kho dé quan ly; Ban d¢ thu hoi tién;

- Truong hop don, vi, ca nhan quan ly, sur dung tai san khong thuc hién dé xuat xu ly
tai san thudc dién thu hot, Phong Quan ly co so vil chét, Phong Tai chinh - K€ toan cO
quyén dé nghi thu hoi tai san;

~ Bude 3: Phong Tai chinh - Ké toan dé xuét phuong an toi uu trinh Hiéu truong
quyét dinh;
~ Budrc 4: Phong Tai chinh - Ké toan chu tri, phoi hgp véi phong Quan ly co s¢ vat
chét va cac don vi lién quan trién khai quyet dinh ctia Ban Giam Hi¢u;

Bude 5: Cic don vi, ca nhan lién quan ghi chép, hach todn so sach ké todn; quan ly

tai san theo dang quy dinh.

5. Viée thu hoi cdc loai tai san dugc thue hién theo diing quy dinh ctia phap luat.

pidu 17. Didu chuyén tai sin cong

1. Tai san cong dugc didu chuyén trong céc trudng hop sau day:

a) TUr noi thira sang noi thiéu;

b) Dé mang lai hiéu qua su dung cao hon.

2. Hiéu truong quyét dinh viéc didu chuyén tai san cong gilia cac don vi truc thude
va cac truong hop dic bi€t.

3. Quy trinh diéu chuyén tai san

Buée 1: Khi phat sinh tai san thudc truong hop diéu chuyén, don vi, ¢4 nhén quan
ly, s dung tai san c6 van ban dé nghi xu ly gui Phong Quan ly co s¢ vat chat (Mau 04-
QLESVYCR

~ Buée 2: Cén clr dé nghi cuga don vi, Phong Quan ly co sg vat chat lap ké hoach diéu
chuyén gui Phong Tai chjnh - Ké toan dé xudt phuong an di€u chuyén tai san (theo cac
hinh thire sau: Diéu chuyén cho don vi khac trong Trudng ¢6 nhu cau; Diéu chuyén nhép
kho dé quan ly) trinh Higu trugng quyét dinh; Truong hop don vi, ca nhan quan ly, st dung
tai san khong thue hién dé xuat diéu chuyén tai san thuge tryon hop diéu chuyén, Phong

r

Quan ly co so vat chat, Phong Tai chinh K& Toan co quyén dé nghj diéu chuyén tai san,



Budc 3: Phong Quan ly co s¢ vat chat va Phong Tai chinh - K& toan phoi hop voi
cic don vi lien quan trién khai quyét dinh cua Ban Giam hiéu;

Buée 4: Cac don vi lién quan ghi chep, hach toan so sach ké toan; quan ly tai san
theo ding quy dinh.

Piéu 18. Thanh ly tai sin cong

|. Tai san cong duge thanh ly trong cdc truong hop sau day:

a) Tai san hét han su dung;

b) Tai san bi hu hong khong thé stt dung dugc hodc viée sta chita khong cé hi¢u
qua;

¢) Tru s¢ lam viée hodc (ai san khéc gan lién voi dat phai pha do theo quyét dinh cua
¢co quan nha nude co tham quyén va cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt.

2. Higu truong can cr vao Nghi quyét so, 02/2018/NQ-HDND ngay 20/72018 va cac
van ban. quy dinh cua co quan chuyén mén cé tham quyén quyét dinh thanh ly tai san cong.
| 3. Tai san cong duge thanh ly theo cac phuong thirc: Bén tai san; Pha d&, huy bo tai
san. Viéc thanh 1y theo hinh thie ban tai san nha nude dugce thuce hién cong khai, theo co
che thi truong.

4. Tién thu dugce tir viée thanh ly tai san cong. sau khi trir cac chi phi hop ly lién
quan dén viée thanh ly tai san duoce quan ly, str dung theo quy dinh cua phép luat.

5. Quy trinh thanh ly tai san

Buge 1: Khi co tai san thudc truong hop thanh ly theo quy dinh, don vi dugc giao
quan ly, st dung tai san gu1 dé nghij thanh Iy tai san vé Phong Quan ly co s¢ vat chat (Méu
04-QLCSVC):

Bude 2: Phong Quan ly co sO vét chat chu tri phdi hop véi Phong Tai chinh Ké
Toan va don vi dé nghi thanh ly tai san kiém tra thuc té nhirng tai san dugc dé nghi thanh
ly;

Buée 3: Phong Quan ly co so vt chét 1ap ho so dé nghi thanh 1y trinh Ban Giam
hiéu. Ho so gom ¢o:

- Gidy dé nghi ctia don vi ¢o tai san thudc trudong hop thanh ly;

_Bién ban kiém tra thyuc ¢ nhitng tai san dugce dé nghi thanh 1y;

_ To trinh cta Phong Quan ly co s¢ vat chat vé viée thanh ly tai san; danh muc tai
san thanh ly;

- Dbi v6i cac loai tai san ma phap luat quy dinh khi thanh ly cén co y kién cla cac
co quan chuyén mon ¢o thim quyén thi phai gui kemy kién bang van ban cua cac co quan
nay. ‘
Bude 4: Ban Giam hiéu phé duyét to trinh ctia Phong Quan ly co s¢ vat chat ;
Phong Quan Iy co s¢ vat chat tham muu ra quyét dinh thanh 1ép HO dong thanh ly tai san;

Buéc 5: Hoi dong thanh ly tai san t6 chire thue hién thanh ly tai san theo quy dinh
cta phap luét; ‘

Buwde 6: Phong Tai chinh - K& toan thue hién cdc thu tuc vé ké toan tai san. Bon vi
o6 tai san thanh |y ghi giam tai san, gid tri tai san trén so sach theo doi tai don vi.

Piéu 19. Ban tai san cong

I. Ban tai san cong la vige chuyén giao quyen so hitu tai san nha nudc cho to chire,
o4 nhan dé nhin khoan tién tuong tng.

2. Tai san cong duge ban trong cac truomg hop sau day:



~a) Khong con nhu cau st dung hodc viée sir dung khong ¢6 hiu qua, trir truong hop
tai san khong dugce ban theo quy dinh cua phap ludt;

b) Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap ludt.

3. Viée ban tai san cong dugc thuc hién ¢ong khai, theo co ché thi truong.

] 4, Tién thu duge tir viée ban (4i san cong, sau khi trir céc chi phi hop ly lién quan
dén viéc ban tai san duge quan ly, st dung theo quy dinh cta phap luat.

5. Quy trinh ban tai san: Thuce hién nhu Quy trinh thanh ly tai san.

T8 Pdi voi cac tai sdn khong thude tham quyén ban cua Hiéu truong, Hi¢u truong de
nghi cap c6 tham quyen quyét dinh.

Piéu 20. Tiéu huy tai sin cong

1. Tiéu huy tai san cong 1 viée co quan nha nudc ¢6 thaim quyén quyét dinh xoa bo
su ton tai cua tai san cong.

2. Tai san cong bi tiéu huy theo quy dinh ctia phép ludt vé bao vé moi truong va cac
quy dinh khac cta phap luat.

3. Kinh phi tiéu huy tai san cong do nha trudng bao dam.

4. Quy trinh tiéu huy tai san

Bude 1: Khi ¢6 tai sin thuge truomg hop tiéu huy theo quy dinh, don vi dugc giao
quéan ly. st dung tai san gu dé nghi tiéu huy tai sdn vé Phong Quan ly co s¢ vat chat (Méu
04-QLCSVC);

Bude 2: Phong Quan ly co so vat chat cht tri, phoi hgp véi Phong Taji chinh K¢
Todn, va don vi dé nghi tiéu huy tai san kiém tra thuc té nhitng tai san duge dé nghi ticu
huy:

Bude 3: Phong Quan Iy co so vt chat lap ho so dé nghi tiéu hay trinh Ban Giam
hiéu. HO so gom ¢o:

- Gidy dé nghi cua don vi ¢o tai san thude truong hop tiéu huy;

_ Bién ban kiém tra thuc (& nhiing tai san dugc dé nghi tiéu huy;

- T& trinh ctia Phong Quén 1y co s¢ vat chit vé viée tiéu huy tai san; danh muc tai
san tiéu hay;

_ Pdi voi cac loai tai sin ma phap luat quy dinh khi tiéu huy can co y kién cta céc
co quan chuyén mon ¢o tham quyéen thi phai gui kem y kién bang vin ban cua cac co quan
nay:

Bude 4: Ban Gidm hi¢u phé duyét to trinh ciia Phong Quan ly co so vat chat; Phong
Quan 1y co s0 vt chat tham muu ra quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy tai san;

Buwde 5: Hoi dong tiéu huy tai san t& chire thuc hién tiéu huy tai san theo quy dinh
ctia phap ludt;

Budc 6: Phong Tai chinh K¢ todan thye hién cdc thu tuc veé ké toan tai san. Don vi ¢o
tai san thanh 1y ghi giam tai san, gia tri tai san trén sd sach theo doi tai don vi;

5. Doi vai cac tai san khong thudc tham quyén tiéu huy cua Hiéu truong, Hi¢u
truong dé nghi cap ¢6 tham quyén quyet dinh.

Pidu 21. Kiém ké, bao cdo tai sin cong

1. Phong Quan ly co s& vat chét, Phong Tai chinh — K& toan va cac don vi dugg¢
giao quan ly, sur dung fai san cong giup Hi¢u trudng thuc hién viéc kiem k¢, bao cao so
luong, gia tri, tinh hinh quan ly, st dung tai san cong, thuge pham vi quan ly theo quy dinh
ctia phap luat va khi ¢6 yéu cau clia cac cap tham quyen.



2. Céc don vi duogc giao quan ly, su dung tai san cong thye hién viée kiém ké, bao
c4o sQ lugng, gia tri, tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong thudc pham vi quan ly khi co
yéu cau cua Higu trudng.

Ppidu 22. Xir ly vi pham trong viéc quan ly, st dung tai san cong

1. Céc hanh vi vi pham dugc xac dinh va dugc xu Iy theo cac quy dinh hién hanh.

2. Quy trinh xur ly vi pham trong viéc quan ly, st dung tai san cong:

) a) Khi co vu viéc vi pham xay ra, cic ¢4 nhan va don vi lién quan cAn tién hanh lép

hd so vu viée, gom nhitng van ban chinh nhu sau:

- Bién ban v& yu viéc (hodc vin ban didu tra/kham nghiém hién truémg/két ludn cua
co quan c6 thdm quyén);

- Bién ban danh gia so bo tac dong/mirc do gy thiét hai cua vu viéc vi pham;

_ Céc ban tudng trinh ca ca nhén va tap thé co lién quan;

_ Hb so kinh té-k§ thuat (néu cO) cla trang thiét bi/tai san lién quan vu viéc;

- Céc vian ban khéc c6 lién quan (néu c0).

b) Phong Té chirc — Hanh chinh tiép nhén hd so vu viéc, tham muu Hiéu trudng
thanh 1ap hoi dong xu ly vu viéc theo quy dinh.

Ppidu 23. Khen thuwdéng trong viéc quan ly, sit dung tai san cong

g Cac don vi, ca nhan cO thanh tich trong viéc quén 1y, sir dung tai san cong dugc Hoi
dong Thi dua - Khen thuong Nha truong xét khen thuong theo quy dinh hién hanh cua don
vi vé cong tac thi dua, khen thuong.
Chuwong 1V
T CHU'C THUC HIEN
Pidu 24. T chire thue hién
1. Trudng cac don vi truc thudc chiu trach nhiém phé bién, trién khai thyc hién va
d6n dbc, kiém tra vige thuc hién Quy ché nay cua don vi.
2.Trong qua trinh thue hién,, néu co phat sinh vuéng mic, cac don yi phan anh vé
Phong Quan ly co s& vat chat-dé-tong hop, béo cao Hiéu trudng deé sta dbi, bo sung cho
phu hop.

TS. Nguyén Ngoc Hiéu



o o TRELCTLLIC S
QUY TRINH, BAO DUGNG SUA CHUA TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56:119/0D-DHKTNA ngay M. thang.-F..ndm 2022
ciia Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh Té i Nghé An)

Trach nhi¢ém

Tién trinh

M ta chi tiét cac bude
thwe hi¢n

Thoi gian thwe
hién

DPon vi st dung

Phong QLCSVC

Phong TCKT

Phong QLCSVC
phoi hop Phong
TCKT

Phong TCKT

Phong QLCSVC,
Phong TC-KT,
Don vi sir dung tai
san

Phong TC-KT,
phong QLCSVC,
don vi str dung TS

Phong TCKT

[ Bude 1

Budce 2

l

—

Buoc 3 ]
: |

Buodc 4 J
k ﬂ

Budc 5 J
. u
[ Budc 6 J
[ Budc 7 J

Lam Pé nghi sira chira, bao

Trude khi dua cac

dudng, thanh 1y, didu | tai san cin xi ly

chuyén, tiéu hay tai san theo 15 ngay

cdc biéu miu huéng dan

Kidm tra/ xac dinh nhu cau/ )

thu thdp bao gid/ lap ké | Toida4 ngdy

hoach dy trd kinh phi

chuyén phong Tai chinh- Ké

toan

Trén co s do Phong Tai

chinh-Ké todn Iya chon 1 ngay

phuong én tdi wu Trinh Hiéu

trudng phé duyét

Quyét dinh lua chon phuong 1 ngay

an xt ly..., phan cong ngudi

lam, don vi cung ung dich

vu

Soan thao/ ky két hop dong/

c4c van ban lién quan 2 ngay

Giam sat thuc hién hop

ddng/ cac ndi dung cong | Theo quy dinh

viéc trong qua trinh thyc | cla hqp dong/

hién theo céc vin ban
quy dinh

Nghi¢m thu va thanh ly hcrp 1 ngay

ddng/ x4c nhdn cdng vige

hoan thanh

Thanh toan hgp dong/ thanh 2 ngay

ly hop dong/ cac thu tuc
thanh toan céc ché do (néu
co)
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CHU THICH: CAC BUOC THU'C HIEN CU THE
Budc 1: P& nghi bio dwdng, siva chira, diéu chuyén, thanh Iy, tiéu hiy tai san

Don vj sit dung c6 yéu ciu can bao dudpg/ sira chita/ diéu chuyén/ thanh ly/ tidu huay
tai san lam don dé nghi (nu rd ly do, yéu cau, mo ta thong tin vé tai san) giri cho Phong
Quan Iy CSVC trude khi can dua tai san d€ xir 1y it nhat 15 ngay.

Budre 2: Kiém tra, xdc dinh nhu ciu, 1ap ké hoach du tri

a. Phong QLCSVC ki€m tra tinh cap thi€t va phvong an si dung tai san ciua don vi
trure tiep sir dung. Pong thoi ki€m tra tiéu chuan, dinh mirc cho doi tuong sir dupg. Truong
hgp khong ding quy dinh thi thong bo va tra lai don d€ nghi cho don vi dé xuat (ghi rd ly
do), néu phu hop ding quy dinh thi tiép tuc:

-Kiém tra 1 dén 3 bdo gia (trudmg hop tir 5 tridu ddng trd 1én phai ¢6 03 béo gid cia 3
don vi trén dia ban).

- Lap ké hoach du tri kinh phi, cac phuong 4n lam viée

- Chuyén hd so (don d& nghi, du tri kinh phi, bédo gi4, cdc vin ban, phuong an lam
viéc) dén phong TC-KT

Thoi gian thuc hién t&i da khong qué 2 ngay sau khi nhin duge Pon dé nghi

b. Phong TC-KT kiém tra theo quy dinh ctia Luat ké toan, néu:

- Khong dung quy dinh, phong TC-KT tra lai cho Phong QLCSVC (ghi 18 ly do)
- Phu hop, ding quy dinh thi tiép tuc trinh Hiéu trudng xem xét phé duyét.

Thoi gian thuc hién khong qua 2 ngay ké tir ngay nhén da hd so.

Budc 3: Lwa chon don vi cung cap

Phong TC-KT phdi hop Phong QLCSV.C théng nhit lwa chon nha cung cép, phuong an
lam viée, phong QLCSVC soan thdo Quyét dinh, cic vin ban lién quan, Iya chon don vi
cung cap trinh lanh dao phé duyét. Chuyen lai ho so cho phong TC-KT.

Thoi gian thue hién khéng qua 1 ngay ké tir ngay nhan dugc béo gia, thdng nhit cic
phuong an lam viéc.

Budrc 4: Soan thio, ky két va tam wng hop ddng, cic vin ban lién quan

Can ctr Quyét dinh lwa chon don vi cung cip:

. -Phong TC-KT soan thao Hop ddng (ddi voi cong viéc dudi 5 triéu khong can hop
dong), chuyén hop dong dén Phong QLCSVC cung kiém tra va thuong thao hgp dong voi
nha cung cap.

- Phong TC-KT trinh Hiéu trudng ky két hop dong.

- Sau khi hgp dong duoc ky két, chuyén lai cho Phong QLCSVC 2 ban (1 ban d tra lai
nha cung cap, 1 ban dé thuc hi¢n gidm sat hgp dong).

- Tam ting hop ddng (néu co)

Thoi gian thue hién ti da khong qua 2 ngay.

Buée 5: Giam sat thwe hi¢n hop dong

. Phong QLCSVC c¢6 trach nhi€ém gidm sédt vi¢c bdo dudng, sira chira, thye hién hop
dong vé tién dg, chat luong dich yvu. Khi ti€p nhén, ban giao san pham hop doéng phai thong
béo cac bo phan; Don vi truc tiép sit dung (nhdn ban giao va quan ly); phong TC-KT dé
nghi¢m thu va tiép nhan san pham.

Thoi gian thuc hién theo quy dinh ctia Hop ddng (hodic theo thoi han trong dy tru kinh
phi).
Buéc 6: Nghiém thu hop ddng

151



Cin ¢ sdn phé,m hoan thanh ban giao, phong TC-KT lap bi€n ban nghiém thu va thanh
g’f hop dong chuyén dén Phong QLCSVC phoi hop kiém tra va trinh Hiéu trudng phé
uyét.
Thoi gian thue hién khong qua 1 ngay sau khi hoan thanh nghia vu hop dong
Bwéc 7: Thanh toin hgp dong va thanh 1y hop dong

Phong TC-KT soan thdo ya trinh Hiéu truong duyét thanh toan va thanh Iy hop dong,
thanh toan cac ché d6 khac (néu co).

Thoi gian thyc hién khong qua 2 ngay sau khi nghi¢m thu hop dong.

Ghi chu:

- Déi véi nhitng sy co dot x,ucft vé dién, nudc, ban ghé, phong hoc, hdi hop... thoi
gian xit [y khong qud 2 ngay ké ti ngay nhdn dwoc dé nghi.

- Déi v&i mua sé:m, sita chika tai san ¢ don gid nhé dudi 1 triéu, say khi nhan,
duoc don dé, nﬁh;‘ cua ¢dc don vi, phong QLCSVC kiém tra xdc minh cdn thay thé
suea chita, tién hanh tyién khaj va xac nhan cong viéc hoan thanh vai don vi dé nghi,
Cuoi thang hodc cudi quy ton;lg hop lam dé nghj thanh togn va cung cdp %léy’ é
nghi, gidy xdc nhdn, héa don chiing tir cho Phong TC-KT dé lam thi tuc thanh toan.
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TRUONG DAl HOC KINH TE NGHE AN Mau: 01 - QLCSVC

PHIEU PE NGHI CUNG CAP TRANG THIET BI

- Ho va tén ngudi dé e el I S a0 St AN 00
B e s i S s

r

- Bé nghi nha truong cung cap cac trang thict bi sau day:

WEwEE
ST
T

Don vi So

Nudc san
tinh luong

xuat

Tén trang thiét bi Quy cach

....................................................................................................................................................

BAN GIAM HIEU Y KIEN PHONG QLCSVC Y KIEN LANH DAO PHONG, KHOA NGUOI BE NGHI



TRUGNG DAl HOC KINH TE NGHE AN Miu : 02 - QLCSVC

PHIEU YREU CAU SUA CHUA

- Ho va tén NEUAT YEU CAUL wovivvsermssrmismmisessssnssem s
) L € RO

_Yéu cau nha trudng stra chira cac trang thiét bi sau day:

P NOI DUNG YEU CAU KHOI LUGNG CONG VIEC, VAT TU

.......................................................................................................

Ngay.....thang....ndm... ...

v KIEN LANH DAO PHONG, KHOA NGUO!I DE NGHI

Ngay.....thang....ndm... ...

v KIEN CUA CAN BO CHUYEN MON PHONG NGUGI KHAO SAT

1. Khio sat ciia don vi stra chia:

2. Kinh phi dy kién:

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU PHONG QUAN LY CSVC
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TRUONG DAI HOC KINH TE NGHE AN Mau : 03 - QLCSVC

PHIEU DE NGHI MANG THIET BI VAT TU RA NGOAI TRUONG

- Ho va tén nguoi dé DN st
DDV L Gt aesete s A
T Ot

Nudc san 0 o Pon Sé
Wk oy vi tinh | luong
et
B

.....................................................................................................

...................................................

..............................................................

Ngay.....thang... ATAT s e

v KIEN PHONG QLCSVC Y KIEN LANH DAO PHONG, KHOA ~ NGUOI DENGHI

Ic



TRUGNG DAl HOC KINH TE NGHE AN Miu : 04 - QLCSVC

PHIEU PE NGHI PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

)14 LT
- Ly do: Hién nay don vi ching t6i co mot 54 thiét bi da hét thoi han khau hao, khong con
nhu cau str dung. Kinh dé nghi Phong quan ly CSVC tién hanh thu hoi.

DANH SACH TAI SAN THIET Bl CAN DIEU CHUYEN, THANI 9%

A i S A - - >
Tén tai san M3 tai san So Nudce SX- Nam suw

Lugng Niim SX dung trang
1
= e S e L 5% .28
3 s
: ; Y : Ngay.....thang....ndm.......
v KIEN LANH DAO PHONG, KHOA NGUOI BE NGHI
’ ; Ngay.....thang....ndm....... : ’
BAN GIAM HIEU PHONG TC-KT PHONG QUAN LY CSVC
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