UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

TRUONG DAI HQC NGHE AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
sé: T+ /QD-DHNA Nghé An, ngay A) thdng 7 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic phap ché cia Truong Dai hoc Nghé An

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGHE AN

Cdn cir Lugt gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt siea déi, bé sung mot
s6 diéu ciia Ludt gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Céin cir Nghi dinh s6 55/2011/NP-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua Chinh
phii quy dinh vé chire ndng, nhiém vu, quyén han va t6 chire bo may ciia to chirc
phdp ché;

Cén cir Cong van s6 3878/BGDPT-PC ngay 24 thang 7 nam 2014 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viée hudng dan 16 chitc lam cong tdc phdp ché trong cdc
co so gido duc dai hoc;

Cén citr Quyét dinh sé 1653/0P-TT, g ngay 26/12/2024 vé viéc sdp nhdp
Truong Cao dang Su pham Nghé An vao Truong Pai hoc Kinh té Nghé An va doi
tén Truong Dai hoc Kinh té Nghé An thanh T rwong Pai hoc Nghé An,

Cén cir Nghi quyét 17/ND-HPTDHNA ngay 17/6/2025 ban hanh Quy ché To
chire va Hoat dong cuia Truong Pai hoc Nghé Any

Xét dé nghi cua Trwong phong Thanh tra, Khdo thi va Dém béo chdt luong.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé Cong tac phap ché
cua Truong Dai hoc Nghé An”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Phong Thanh tra, Khao thi va Dam bao chét luong; céc don vi va cé
nhan ¢6 lién quan trong truong can et Quyét dinh thi hanh./.

Noinhin:
- DU/HDT (dé b/c)
- Cac PHT (d¢ ch/d);

- Nhu diéu 3:
- Luu VT, P.TTr—KT&DBCL.,y/

TS. Nguyén Ngoc Hiéu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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TRUONG PAI HOC NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phue

QUY DINH
Vé cong tac phap ché ciia Truong Pai hoc Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyél dinh s6 F4+/0OD-DHNA ngay 44 thang 7 nam 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nghe An)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tac phap ché & Truong Dai hoc Nghé An (sau
day goi chung la Quy dinh) bao gé)ln: vi tri, chirc nang, t6 chuc bd may, nhiém vuy,
quyén han cua to chirc phap ché.
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2. Quy dinh nay ép dung dbi véi cac don vi, t6 chiic va ca nhéan thuoé Z
Truong Dai hoc Nghé An (DHNA). \
Diéu 2. Giai thich tir ngiv

Trong quy dinh nay, cac cum tur dudi day dugc hiéu nhu sau:

1.“Cong tac phap ché” la cong tac bao dam viée tuan thu va thuc hién day
du cac chinh sach, quy dinh cua phap luat, cua Nha truong trong t6 chirc va hoat
ddng gép phan ning cao hiéu qua va hiéu luc quan ly ¢ truong Dai hoc Nghé An.

2. “Ra soat van ban” la viée xem xét, d6i chiéu, ddnh gia cac quy dinh cta
van ban duoc ra soat déi véi van ban 1a can cr dé ra soat cling nhu tinh hinh thuc
té cuia Truong DPHNA nham phat hién, xt 1y hodc kién nghi xtr ly cac quy dinh tréi
phap luat, mau thuan, chéng chéo, hét hiéu luc hodc khong con phu hop.

3. “Tham dinh du thao van ban” 1a hoat dong xem xét, danh gia vé ndi dung
phép 1y cta dy thao van ban trudc khi ban hanh nhdm dam bao tinh hop phép, tinh
thdng nhét va dong bo ctia van ban trong hé théng van ban.

4. “Tu vén phép luat” 1a viéc giai dap hodc cung cap thong tin phap luat,
hudng din cac td chire, ca nhan xir sy dung phép luat; tu van cho cac to chic, ca
nhan thuc hién va bao vé quyén, loi ich hop phéap ctia minh hodc phong ngira rii ro

trong qua trinh hoat dong.



5. “Phd bién phéap luat” la hoat dong do cac to chiic, c4 nhan thuc hién théng qua
cée hinh thic tham dinh nham nang cao hiéu biét, y thic phap luét cho cac t6 chirc, ca

nhan dugc pho bién, gdp phan nang cao hi¢u qua va hi¢u luc quan ly ¢ don vi.

CHUONG 11
TO CHUC PHAP CHE

Dieu 3. T6 chirc by may phap ché

1. T6 chic phap ché & Truong Dai hoc Nghé An la bo phan thudc Phong
Thanh tra, Khéao thi va Dam bao chat luong, hoat dong dudi su chi dao truc tiép
cua Hiéu truong.

2. Can bd lam cong tac phap ché la vién chirc cua Truong PHNA bao gom
cén b phap ché chuyén trach va can bo phap ché kiém nhiém. Sé luong, muc do
kiém nhiém hodc chuyén trach ctia bo phan phap ché do Hiéu trudng Truong Pai
hoc Nghé An quyét dinh.

3. Can bo lam cong téc phép ché c6 trinh do cir nhan luat tr 1én, c6 hiéu
biét vé linh vuc gido duc va céc quy dinh, quy ché Nha nuée, co nang luc, pham
chét, dao duc phu hop dé thuc hién cac nhiém vu cua cong tac phap ché. Doi voi
nhiing nguoi hién dang lam cong tac phép ché nhung chua cé trinh do ctr nhan
Luat thi phai tham gia c4c 16p tap huan hodc chuong trinh dao tao phap luat va boi
dudng k¥ ning, chuyén mén, nghiép vu vé cong téc phap ché do Bo giao duc va
dao tao, B tu phap t6 chire.

4. Cén bo lam cong tac phap ché thuong xuyén tham gia céc 16p tap huan,
boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac phap ché do Bo gido duc va dao tao,
céc co quan chuyén mon khéc t6 chie.

5. Cén bo 1am cong tac phap ché duoc hudng ché d6 vu dai, hd tro theo quy
ché chi tiéu ndi bo cta Truong DHNA.

Diéu 4. Vi tri, chire niing ciia t6 chire phap ché

T chiic phap ché cua Truong Dai hoc Nghé An la bd phan chuyén mén, c6
chirc nang tham muu, tu van cho Hiéu truéng va Truong cac phong, khoa, trung
tdm vé nhimg van dé phap 1y lién quan dén té chuc, quan ly va hoat dong cua
Truong BPHNA; bao dam cho Truong dugc hoat dong theo dung quy dinh cua phap
luat va thuc hién nguyén thc phap ché.

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia té chire phap ché Truwong Dai hoc
Nghé An
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1. Xay dung céc van ban quan ly ndi bd va co so dir li¢u vé cong tac phap ché;
xdy dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tic phap ché trinh Hiéu trudng phé
duyét (hodc ky ban hanh) va t& chire thue hién. Huéng dan, dén dbc, kiém tra, giam
sat thuc hién cdc van ban quan 1y ndi bd vé cong tac phéap ché; xay dung va thuc hién
chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tic phap ché ctia Nha truong.

2. Chu tri, phdi hop véi cac bo phan chire ning ctia Nha truong t6 chire kiém
tra, ra soat va hé thong hoa céc van ban quan ly cia Truong. Tham muu, dé xuat
stra doi, b6 sung hodc bii bo cac van ban quan ly cta Truong DPHNA khi phét hién
c6 su bat cap hodc khong phi hop.

3. Chu tri, phdi hop véi cac bo phén lién quan tu van phap luét gitp Hiéu
truong vé nhiing van dé lién quan dén t6 chue, quan ly va hoat dong ctia don vi;
bao vé quyén va loi ich hop phap ctia Nha truong, ctia cong chie, vién chie, lao
dong hop dong va nguoi hoc tai Nha truong.

4. Tham gia y kién vé mat phép ly d6i voi du thao van ban do cdc by phan
chue nang truc thuoc Truong DHNA soan thao gui lay y kién.

5. Tham dinh vé mat phap ly cac du thao van ban quan ly ndi bd quan trong
thude tham quyén ban hanh ctia Hiéu trudng va cdc du thdo van ban lién tich trude
khi don vi chi tri soan thao trinh Hiéu trudng ky ban hanh theo sy phan cong cua
Hiéu truong. Viéc tham dinh céc van ban quy pham phap luat duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua Truong.

6. Gitp Hiéu truong va cac Phong, Khoa, Trung tdm tham gia y kién gop v
déi voi dy thao van ban quy pham phap ludt do céac co quan ¢6 tham quyén gui lay
y kién; kién nghi véi cac co quan co thim quyén trong viéc sira doi, bo sung hodc
ban hanh van ban quy pham phap luat.

7. Chu tri, phdi hop v6i cdc don vi lién quan gitip Hi¢u trudng theo ddi, don
déc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy pham phép luat Nha nudc; vin ban
quan ly, chi dao, diéu hanh cta Truong PHNA; quan ly cong tac thi hanh phap luat
vé xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc trong pham vi chirc ning
nhiém vu dugc giao. Kién nghi céc bién phép phong ngra, khic phuc hau qua va
kién nghi xt ly vi pham phép luat, ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha trudng.

8. Chu tri, phéi hop to chire tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, noi
quy, quy ché, quy dinh clia cdc co quan lién quan ctia Nha truong cho cén bg, vién

chure, nguoi lao dong va nguoi hoc.
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9. Phéi hop v6i cac don vi chiic nang c6 lién quan kiém tra, giam sat viéc
thuc hién cong tac tuyén truyén, gido duc nang cao y thtrc phap luat trong pham vi
ctua Nha truong.

10. Tham gia c4c 16p tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong
tac phap ché do Bo Gido duc va Pao tao va cic co quan chuyén mén khéc t6 chue.

11. Thyc hién ché do bao céo tinh hinh thuc hién cong tac phap ché theo quy dinh.

12. Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khac do Hoi démg truong Truong DHNA, Hiéu

truong Truong DPHNA giao hodc cac quy dinh cta phap luat.

CHUONG I
TRIEN KHAI THUC HIEN CONG TAC PHAP CHE
Mue 1
THAM DINH VAN BAN

Picu 6. Poi twong van ban thim dinh

Céc vin ban phai thong qua thi tuc tham dinh bao gom céc du thao van ban
quan ly ndi bd quan trong thude tham quyén ban hanh cta Hiéu truong bao gom:
quyét dinh ban hanh quy dinh, quy ché, quy trinh, van ban lién tich trudce khi don vi
chu tri soan thdo trinh Hi¢u trudng ky ban hanh theo sy phan cong cua Hiéu truong,

Piéu 7. Nguyén tic thim dinh vin ban

1. Béo dam tinh hop phap, tinh thong nhét va tinh phu hop cua van ban véi
cac quy dinh phap luat va Truong DPHNA .

2. Thuc hién dung quy dinh vé thu tuc thim dinh van ban.

3. Béo dam tinh cong khai trong qua trinh tham dinh vin ban.

Piéu 8. Lay y kién g6p v dbi voi Dy thio viin ban

1. Sau khi hoan thién du thao, don vi soan thao hodc chu tri soan thao vin
ban guri dur thao cho cac don vi va ca nhéan lién quan thuc hién gép .

2. Thyc hién lay y kién déng gép du thao thong qua cac hinh thic: Té chirc
hoi thao, hop lay ¥ kién hodc gbp y bang van ban.

3. Céc cé nhan, don vj c6 lién quan dugc lay y kién phai duoc tdng hop gui
vé don vi soan théo hodc chu tri soan thao vin ban theo yéu cau ctia don vi soan

thao hodac chu tri soan thao van ban.



4. Pon vi soan thao hodc chu tri soan thao van ban phai tién hanh tong hop y
kién va hoan thién céc thu tuc dé Phong Thanh tra, Khéao thi va bam bao chat
luong tham dinh van ban.

Piéu 9. Tham dinh viin béan

1. Quy trinh tham dinh duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh cia Trudng.

2. Sau khi nhan duoc van ban tham dinh, don vi dugc giao soan thao hodc
chu tri soan thao xdy dung bdo céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh; chinh ly
Du thao van ban, hoan thién hd so Du théo vén ban.

Truong hop don vi dugce giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao
khong dong ¥ véi v kién tham dinh ctia phong Thanh tra, Khao thi va Pam bao
chét lugng thi trong 05 (nam) ngay lam viée, don vi dugc giao nhiém vu soan thao
hoac chu tri soan thao va phong Thanh tra, Khao thi va Dam bao chat luong cling
trao doi, thong nhat ndi dung Du thao. Trong truong hop khong thong nhat vé Dy
théo thi céc bén bao céo bang vin ban trinh Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

3. Van ban do phong Thanh tra, Khao thi va Bam bao chat lugng chu tri
soan thao dugc tham dinh boi cac don vi dam bao phu hop theo ting linh vue diéu

chinh cua van ban do.

Muc 2
TUYEN TRUYEN, PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

Piéu 10. Giao duc phap luit chinh khoa

1. Noi dung gido duc phap luat chinh khoa bao g6m ndi dung phap luat dai
cuong doi véi tat ca sinh vién va ndi dung phap luat chuyén nganh pht hop véi
mot sé nganh duoe quy dinh trong timng chuwong trinh dao tao.

2. Phong Quan ly dao tao, cac Khoa c6 chiic nang dao tao chiu trach nhiém
ra soat, tham muu, thuc hién theo ding quy dinh cta Truong va phap luat vé ndi
dung giao duc phap luét chinh khoa.

Diéu 11. Tuyén truyén, pho bién phap luft d6i véi nguoi hoe

1. N6i dung tuyén truyén, phé bién, bao gom:

a) Quy ché dao tao, thi, kiém tra, tot nghiép va céc quy dinh lién quan vé dao
tao, nghién ctru khoa hoc va phuc vu cong dong.

b) Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién; quy ché rén luyén; ndi quy Nha
truong, cac quy dinh lién quan dén quyén va nghia vu dbi véi sinh vién.

¢) Quy dinh vé an toan giao thong, phong chdng té nan xa hdi va cac quy
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dinh lién quan khac.

2. Hinh thirc tuyén truyén pho bién, gido duc phép luat cho nguoi hoc bao gdm:

a) Thong qua tuan sinh hoat chinh tri dau nam, dau khoa.

b) T6 chirc hodc tham gia céc cude thi phép luat, thi tiéu pham.

¢) T6 chiic n6i chuyén thoi sy, toa dam, déi thoai.

d) Cung cép tai liéu in, qua cic trang mang xa hdi cta Truong va cac hinh
thue khac pht hop voi nguoi hoc.

3. Trach nhiém trién khai:

a) Phong Céng tac chinh tri va Hoc sinh, Sinh vién xay dung ké hoach trinh
Hiéu trudng ban hanh; chu tri phdi hop vai cae Khoa phd bién cac quy dinh phap
luat, cac van ban ndi bo cua Truong co lién quan dén hoc sinh, sinh vién; t chuc
cac hinh thtic pho bién, gido duc phap luat pht hop.

b) Trung tdm Tuyén sinh va Truyén thong thuc hién viée tuyén truyén, phd
bién phap luat trén cac trang mang xa hoi ctia Truong, phdi hop véi Phong Cong
tac chinh tri va Hoc sinh, Sinh vién, Khoa va cac don vi ¢6 lién quan thong nhat vé
néi dung tuyén truyén, pho bién.

¢) Cac Khoa, Trung tdm, Truong truc thudc phé bién, tuyén truyén cho hoc
sinh, sinh vién thudc don vi minh quan ly.

Piéu 12. Tuyén truyén, pho bién phap luit ddi véi can bd quan 1y, giang
vien va nguoi lao dong

1. N&i dung tuyén truyén, phd bién bao gom:

a) Quy dinh phép luat vé lao dong.

b) Quy dinh phap luat vé gido duc va gido duc dai hoc.

¢) Quy dinh phép luat vé quyén va nghia vu clia timg nhém chi thé va vin
ban quan ly ndi bd lién quan.

d) Quy dinh phép luat vé khiéu nai, t6 cdo, quyén va nghia vu cong dan.

d) Quy dinh phap luat vé trat tu, an toan trong Truong va xi hoi.

2. Hinh thuc

a) Tap huan

- Moi cée chuyén gia tap huan theo ké hoach va khi c6 van ban méi, quan trong.

- Pon vi soan thao van ban noi b cua Truong truc tiép tap huan déi véi van
ban do don vi minh chu tri soan thao.

b) Céng bd cac van ban quy pham phap luat ciia Nha nuéc, cac vin ban ndi
bé trén trang thong tin dién tu cia Truong. Tang cuong tmg dung cong ngh¢ thong
tin, st dung phuong tién dién tu, tin hoc phuc vu viéc giang day, hoc tap kién thuc
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phap luat.

c) T6 chuc cée cude thi tim hiéu phép luat, toa dam giao luu, ddi thoai chinh
sach, phap luét, 1dng ghép trong céc hoat dong van hoa, van nghé, thé thao hodc
céc hinh thire khéc theo ké hoach timg giai doan ctia Truong.

d) T6 chtrc hudng ing Ngay Phép luat Viét Nam hing nam.

3. Trach nhiém trién khai

a) Céc don vi td chire chu tri hodc phéi hop tap huan ndi dung cac quy dinh,
quy ché van ban ndi bd do don vi minh soan thao.

b) Trudng cac don vi chu dong pho bién tuyén truyén, quan triét tu tuong
cac quy dinh phap luat, cac van ban ndi by cua Truong cho cac can bg, giang vién,

nguoi lao dong do don vi minh quan ly.

Muc 3
TU VAN PHAP LUAT

Piéu 13. Céc van dé cin tw van

1. Tinh hgp phéap trong céc cong tac quan ly va hoat dong cua Truong, cac
van ban ciia Trudong, bao gom: hop dong, bién ban ghi nhd, bién ban thoa thuén ky
két voi cac ddi tac trong va ngoai Trudng va céc van ban hanh chinh quan trong.

2. Lam dau méi t6 chire dy thao vian ban gép y déi véi cac van ban cap trén
gui lay y kién trinh Lanh dao truong.

3. Cac van dé phap ly khac phat sinh duoc Hoi dong Truong, Hiéu trudng
(dudi day goi chung la Lanh dao) giao.

Di¢u 14. Quy trinh tw van

I. Tu van phép 1y cho Lanh dao truong

T6 tu vén phap ché chiu trach nhiém thuc hién tu van nhu sau:

a) Ngay khi nhén duogc yéu cau tu van, T tu vn phap ché to chtc nghién
ctru, nhan dién van dé, dbi chiéu quy dinh phap ludt pht hop va du thao van ban tu
van trinh Lanh dao.

b) Trudong hop can thiét, TO tu van phép ché lam viée voi don vi lién quan
dé thong nhét ndi dung tu vén.

¢) V6i van dé phiec tap, T6 tu van phap ché bao cao Lanh dao hodc tham van
y kién cuia cép lién quan.

2. Tu van cho cac don vi khic trong Trudng

a) Lanh dao don vi can y kién tu van phap 1y chiu trach nhiém théng tin day
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du cac noi dung, giay to, thu tuc, tién trinh giai quyét va cac thong tin khac ¢6 lién
quan. Lanh dao don vi giri bo ho so can tu van vé phong Phong Thanh tra, Khao
thi va Pam bao chat luong thong qua T4 tu van phap ché.

b) T6 Tu van phép ché phan loai hd so, thuc hién kiém tra tinh phap ly cta
ho so trong thoi han toi da 10 ngdy lam viéc tinh tir thoi diém nhan hd so don Vi
can tu van.

d) Péi v6i hd so bao dam tinh phap ly thi T6 tu van phép ché ky nhay vao
muc “Noi nhdn", chuyén tra hd so vé cho don vi. Trudong hop ho so khong bao
dam tinh phap 1y thi T6 tu van phap ché chuyén ho so cho don vi kém van ban néu
rd van dé can xem xét thém, tra don vi hoan thién. Don vi ¢6 trach nhiém chinh
stra theo v kién cua Té tu vén phép ché. Truong hop can thiét thi don vi chu tri
soan ho so lam viée cu thé véi T tu vén phép ché dé thdng nhat xu ly.

d) Truong hop can tu van gap, don vi gui thong tin qua email cho T6 tu vén
phap ché ngay sau khi nép hd so. Tly thude vao mic do khan cap cua van ban, Td

tu van phap ché thuc hién viéc ra soat ho so va tu van cho don vi.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Bicu 15. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

Quy dinh chi tiét, didu hanh vé cong tac phap ché cia Nha truong. Xay
dung, cung b td chuc bd may phéap ché; dam bao cac diéu kién can thiét cho hoat
dong phap ché; chi dao, kiém tra don ddc viée thuc hién cong tac phap ché.

Dicu 16. Trach nhiém cia Phong Thanh tra, Khao thi va Dam bao chat
lugng

1. Gitp Hiéu truong thong nhat quan 1y cong tac phéap ché trong Nha truong.

2. Phéi hop véi céc b phan chic nang chi dao, huéng dan, don ddc, kiém
tra, giam st viéc thuc hién cong tac phap ché trong Nha trudng.

3. Pé xuat, kién nghi cac giai phép phong nglra, khiac phuc hau qua, ning
cao hi¢u qua hoat dong cong tac phap ché trong Nha trudng.

Dicu 17. Ché d§ bao cio

1. Pinh ky hiang nam, phong Thanh tra, Khao tri va Pam bao chét luong
téng két, bao cdo Hiéu trudng Truong DPHNA ve két qua thuc hién nhiém vu cong
tac phap ché cta Truong PHNA.

2. Binh ky hodc dot xuat theo yéu cau, Hiéu trudng Truong DPHNA bao céo
téng két cong tac phap ché nam hoc va béo céo két qua thuc hién céc chi tiéu cong
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tac phap ché nim hoc trude ngay 30/06 hang nam; xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong tac phap ché theo nam hoc trude ngay 10/10 hang nam.

Piéu 18. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thue hién, néu c6 vén dé phat sinh hoac kho khan, vudng mac,
céc don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé phong Thanh tra, Khao trf va Dam bao chit
luong dé bao cdo Hiu trudng xem xét, quyét dinh sira doi, bo sung cho phu hop./. MV







