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HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGHE AN

Can cit vao Quyét dinh s6 1653/0D-TTg ngay 26/12/2024 ciia Thii twéng Chinh
phu vé viéc sap nhap Truong Cao déng Su pham Nghé An vao Truong Pai hoc Kinh 1é
Nghé Anva doi tén Truong Pai hoc Kinh 1é Nghé An thanh Truong Pai hoc Nghé An,

Cén ctt Ludt Gido duc Pai hoc ndm 2012 va Ludt sira déi bé sung mot $6 diéu ciia
Luat Gido duc Pai hoc nam 2018,

Can cir Quyét dinh 1060-OD/TU ngay 31/3/2017 ciia Ban Thuong vu Tinh uy Nghé
An vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y thong nhat cdc hoat déng doi ngoai;

Can cit Nghi dinh s6 109/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phii Quy dinh vé
hoat déng khoa hoc va cong nghé trong co so gido duc dai hoc;

Can cir Nghi quyét s6 17/NQ-HDTDHNA ngay 17/6/2025 cia Hoi dong triong
Truong Pai hoc Nghé An vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng cia Hoi dong
truong Truong Dai hoc Nghé An;

Can cit Quyét dinh s6 628/0D-PHNA ngay 27 thing 6 ndm 2025 vé viéc ban hanh
Quy dinh chitc ndng, nhiém vu cua cdc don vi thugc va truc thuoc Truong Pai hoc Nghé
An; 5
Theo dé nghi cia Truéng phong Quan Iy khoa hoc va Hop tdc quéc té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Hoat dong dbi ngoai clia
Truong Pai hoc Nghé An.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi va cac ca nhan lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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NHUNG CHU VIET TAT SU DUNG TRONG QUY DINH

THSP Thuc hanh su pham

CGCN Chuyén giao cong nghé

HTQT Hop tac Qubc té

DHNA Dai hoc Nghé¢ An
CTCT&HSSV Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién

UBND Uy ban nhan dén

KH-TC Ké hoach - Tai chinh

KHCN Khoa hoc cong nghé

DA Du an

NCKH Nghién ctru khoa hoc
QLKH&HTQT Quén ly khoa hoc va Hop tac quéc té

TC-HC T6 chirc hanh chinh

QLDT Quan ly dao tao

CBVC Can b0, vién chuc

KTX Ky tie xa
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QUY PINH

HOAT PONG POI NGOAI CUA TRUONG PAI HOC NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A8YOD-DHNA ngay A§thding § ndm 2025 cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Nghé An)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Vin ban nay diéu chinh hoat dong ddi ngoai ctia Truong Dai hoc Nghé An (sau day
goi tit 1a Truong) va quy dinh trach nhiém quan ly hoat dong ddi ngoai tir cAp Trudng t6i cac
phong, khoa, trung tdm, Trudong THSP va cic t6 chire doan thé nhu Cong doan, Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh (sau day goi chung la don vi truc thudc).

2. Hoat dong dbi ngoai trong Quy dinh nay duoc hiéu 1a t6 chic doan ra, doan vao, dé
nghién ctru, hgp tic va trao dbi kinh nghiém dao tao, nghién ctru khoa hoc, bdi dudng can bo;
t6 chirc hoi nghi, hoi thao trong va ngoai nudc; ky két hop tac véi cac Doanh nghiép; tuyén
dung sinh vién sau khi ra truong.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong hop tic ddi ngoai

1. Hoat dong dbi ngoai ctia Trudng duge trién khai phit hop véi dudng 1681, chinh sach
cia Dang; tuan thi phap ludt hién hanh ctia Nha nude, cac quy dinh cua cdc co quan quan ly

cp trén; pht hop véi chién lugc phét trién Nha truong.

2. Hoat dong d6i ngoai duge thuc hién dua trén nguyén tdc binh dang, cac bén cung c6
loi, nhim muc dich nang cao chit lugng ngudn nhén lyc, co s¢ vat chit, nang luc dao tao,
NCKH va CGCN, diy manh qua trinh hoi nhép, phat trlen va nang cao vi thé ctia Nha trudng
trong hé thong cdc co s¢ gido duc trong nude va quoc té.

3. Céc don vi truc thudc va cd nhan do Trudng quan ly ¢6 quyén va trach nhiém tham
gia vao cac hoat dong déi ngoai cua Truong. Céc don vi, ca nhan truc tiép thuc hién hoat
dong dbi ngoai c6 trach nhiém thue thi cdc nhiém vu dugc phan cong, phéi hop tdt vai céc
don vi lién quan, bdo cdo két qua cong viéc véi Ban Gidam hiéu (BGH) thong qua Phong
QLKH&HTQT.

Dicu 3. Linh vue hop tiac doi ngoai

1. Hop tac trong linh vuc dao tao thong qua viée lién két véi cac dbi tc trong va ngoai
nude, moi gidng vién, nha nghién ctru tr cdc co s¢ trong va ngoai nude tham gia giang day
cho cdc chuong trinh dao tao ctia Nha trudng.

2. Hop tic trong linh vie NCKH nhu phdi hop thue hién dé tai nghién ctru tai Viét Nam
ho#ic ¢ nude ngoai, dang bai bdo khoa hoc trén céc tap chi nudc ngoai, chuyén giao va tiép

nhén cong nghé méi, tiép nhan va thuc hién cac du n tai trg tir nude ngoai va cdc to chirc phi
chinh phu.

3. Hop téc trong bién soan va xudt ban cdc 4n phim va tai liéu chuyén moén nhu sach
gido khoa, tai liéu tham khao phuc vu céng tac nghién clru, giang day va hoc tép.

4. Hop tac trong cong tac tim dau ra cho sinh vién tdt nghiép tai cidc doanh nghiép hodc
to chuc nudc ngoai tai Viét Nam hodc nudc ngoai.

5. Hop tac trong cong tac quang b4, truyen thong nhim mé rong tdm anh huong va nang
cao vi the ctia Trudng & pham vi quéc té.



6. Doan ra, doan vao tham quan khao sat, trao ddi sinh vién, giang vién va chuyén gia
voi cac ddi tac nude ngoai nhdm hoc tap kinh nghiém, giang day, quin ly, hoi thao, hoi nghi
quc té, tap huén chuyén méon nghiép vu, giao luu thé thao, vin héa, v.v..

Chuong 11
CONG TAC QUAN LY POAN RA
Piéu 4. Poan ra

1. Vién chue di cOng téc, giang day, tap huan tham du hdi thao, trién 1dm & nude ngoai.

2. Sinh vién, hoc vién cao hoc di hoc ngin han trong khuén khé céac chuong trinh, dy 4n
hop tac hodic lién két voi ddi tac nude ngoai; tham gia céc hoi thao, trién 1am, cac chuong
trinh giao luu vin hoa nghé thuat, thé thao tai nude ngoai.

Diéu 5. Lap ké hoach doan ra

1. Cac don vi lap ké hoach cir doan di ‘cong tac, hoc tdp ¢ nude ngoai (néu rd nude dén,
tén ddi tac lam viée, noi dung hoat dong, s6 nguoi, 56 ngay, thoi gian thyc hién, kinh phi); (
Phu luc 1) va giri vé Phong QLKH&HTQT trude ngay 30 thang 8 hing nim;

2. Vi€e cu can bd di cong téc, hoc tap & nudce ngoai phai dat duoc muc tiéu, ndi dung
dé ra, dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, ding quy dinh bdo mét thong tin;

3. Phong QLKH&HTQT la dau moi, cha tri va phdi hop véi Phong KH-TC, Phong TC-
HC huéng dan céc don vi lap ké hoach doan ra (Phu luc 2) tru6e ngay 30 thang 9 hing nim
trinh Hiéu trudng ky dé giri S& Ngoai vu va Uy ban nhan dan tinh Nghé An xem xét.

Diéu 6. Thii tuc di nuéce ngoai

1. Cac bude thu tuc xin di nude ngoai gém

a. Phong QLKH&HTQT la don vi dau méi tiép nhan, xur Iy cac hd so xin di nudce ngoai
ctia cac ddi tuong thude Diéu 4 cua Quy ché nay.

b. Phong QLKH&HTQT chuyén diy di hd so xin di nuée ngoai dén Phong TC-HC dé
trinh Hi€u truong phé duyét.

¢. Phong TC-HC lam quyét dinh ctt di nuée ngoai do Hiéu truong ky ddi voi nhiing
trudong hop duge phé duyét. Riéng déi vai Hiéu trudng va Chu tich Hoi dong Trudng, Phong
TC-HC lam cong vén trinh S¢ Ngoai vy, UBND Tinh ra quyét dinh ctr di nude ngoai.

2. Hb so xin di nude ngoai gdm:

a. Don xin di ¢dng tac/hoc tap tai nude ngoai, trong d6 néu rd muc dich di nude ngoai,
don vi tiép nhén & nuoc ngoai, thoi gian va ngudn Kinh phi. Don ¢6 y kién ctia Trudng céac
don vi quan ly truc tiép nguoi viét don va Hi¢u truong (Phu luc 3).

b. Ban gbc thu moi, gidy moi, glay triéu tap, gidy cap hoc bong lién quan dén chuyén di
nude ngodi va ban dich sang tiéng Viét co cong chung hodc xic nhdn ctia Phong
QLKH&HTQT.

c. Béi vai truong hop di nude ngoai bang ngudn ngén sach Nha nudc (Kinh phi duoc
tai tro tir cac dé tai, du an) phai c6 Du todn kinh phi, ¢6 xdc nhan ctia Phong KH -TC toan
(Phu luc 4).

3. Thi tuc xudt canh va cong tac hau can doan ra.

a. Bdi v6i doan ra c6 BGH lam trudng doan, Phong QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém xay
dung chuong trinh lam viéc chi tiét va thuc hién cdc tha tuc xuét canh (nhu xin c¢ong ham, thi
thuc) va cong tac hau cin ddi v6i doan ra theo quy dinh hién hanh.



b. B6i v6i cdc doan ra khac, Phong QLKH&HTQT ¢6 tréch nhi¢m hd tro cung cdp thong
tin va huéng din céc thii tuc can thiét.

Diéu 7. Bio cio két qué cdng tic, hoc tap ¢ nuwéc ngoai

Vién chtre, sinh vién dugc Truong cir di cdng tac, hoc tdp & nude ngoai phai ndp bdo

cdo két qua cong tac nudce ngoai (Phu luc 5) cho Phong QLKH&HTQT cham nhat 1a 01 tudn
sau khi tré' vé nuge. Bao cdo kem theo (néu co):

a) Tu liéu hinh 4nh vé cac hoat dong da thue hién ¢ noi di cong tac/hoc tap;

b) Ban sao cac vin bang, ching chi duge cép trong thoi gian cong tac/hoc tap;

¢) Ban sao cac bai bdo khoa hoc/ludn vian/luan dn/bai giang da thuc hién;

d) Cac d& xudt, kién nghi dbi voi don vi quéin 1y hodc Truong nham cai thién cc hoat
dong quan ly dao tao, NCKH, CGCN va kiém dinh chat luong.

Chuong 111
CONG TAC QUAN LY POAN VAO
Diéu 8. Doan vao

1. Céc doan khach la chuyén gia nuéc ngoai dén 1am viée, tham du hoi nghi, hoi thao
quoc té theo céc chuong trinh, du an, théa thudn hop tac da duoc ky két giita Truong véi cac
déi tac nude ngoai.

2. Céc doan khach dén ky két thoa thuan, ban ghi nhé thue hién cac du an hop tac vé
dao tao, nghién ctru khoa hoc véi Truong.

3. Cac doan khach nude ngoai dén thim Truong tim kiém kha niing hop téc voi Truong.

4. Cac giang vién, chuyén gia nude ngoai dén lam viéc, giang day ngin han hodc dai
han trong cac chwong trinh lién két hop téc gitia Truong v6i cac doi tac nude ngoai.

5. Céc sinh vién, hoc gia nuéc ngoai dén giao luu, thuc tdp va nghién ctu theo céc
chuong trinh hoc bong, cac du én, cic chuong trinh trao ddi sinh vién.

Piéu 9. Thii tuc xin tiép nhan doan vao

1. Cdc don vi tryc thude trinh BGH (thong qua Phong QLKH&HTQT) phé duyét viée
don tiép doan vao, trong dé néu rd noi dung, ké hoach lam viéc va y€u cau ph01 hop cia cac
don vi lién quan. Don vi true thude gti to trinh da duge BGH phé duyét dén céc don vi lién
quan dé phdi hop t6 chire don t1ep doan vao.

2. Phong QLKH&HTQT hé tro giai quyét cac van d& lién quan dén thu tuc nhdp canh
cho cac ddi twong doan vao.

Diéu 10. T4 chire dén tiép cic doan khéich chinh thie ciia Truong

1. Phong QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi lién quan lap chuong
trinh lam viée véi ddi tac (bao gdbm ke hoach, ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phin tham
du); bao cdo BGH bé tri lich don tiép; chudn bi noi dung, tai liéu c6 lién quan (nhu thong tin
vé ddi tac, d& xudt hop tac, chuén bi vin ban hop tdc v.v...).

2. Céc phong, ban chtrc nang lién quan c6 trach nhiém phéi hop té chirc don tiép doan
vao theo phan cong ctia BGH.

3. Cdc don vi lién quan ¢6 trach nhiém cir can bo cung tham gia don tiép va lam viéc
vdi doan khach theo phéan cong cua BGH.

Di€u 11. T6 chire dén tiep cac doan khach ciia cic don vi true thude



1. Dbi véi cac doan khach lam viée truc tiép véi cac don vi truc thudc, trudng cac don
vi lam thu tuc doan vao nhu quy dinh & Diéu 8.

2. Truéng cac don vi chiu trach nhiém t6 chtrc dén tiép khach va quan ly khach trong
thoi gian khéach cong tac tai Truong.

3. Kinh phi don tiép khéach do don vi chiu trach nhiém.

4. Kinh phi d6n tiép khach cua cac dé tai, du 4n do dé tai, du 4n chiu trach nhiém.

Diéu 12. T6 chire dwa khach di tham quan, thue dia tai dia phuong

1. Viéc dua cac doan khéch qudc té di tham quan, thue dia tai dja phuong phai dua vao
chuong trinh lam viée duoe BGH phé duyét.

2. Pon vi dau mdi don tlep lam cong van do BGH ky, giri dén céc co quan quan ly tai
dia phuong thong bao chi tiét ké hoach cu thé cua chuyén tham quan, thuc dia ¢6 khéch nuéce
ngoal va thanh phan doan di.

3. Pon vi dau mdi chiu trach nhiém dam bao an toan cho khach qudc té trong thoi gian di
tham quan, thuc dia va phai tudn tha quy dinh ctia Nha nude vé bao vé bi mat qudc gia.

Chuong IV
KY KET VAN BAN HOP TAC QUOC TE
Diéu 13. Chuin bi viin ban thoa thuin hop tac

I. Phong QLKH&HTQT phdi hop véi cac don vi truc thude chun bi noi dung ky két
thoéa thudn hop tac trong dao tao, NCKH, CGCN véi cic dbi tac nude ngoai dua trén su dong
thudn gitra cdac bén.

2. Céc ddi tac hop tac duge lya chon dya trén nguyén tic: ¢6 thé manh trong dao tao,
NCKH va CGCN vé cung linh vuc chuyén mén véi Truong hoic don vi, thé hién su quan
tam dén cung cac vin dé nghién ctru va hop téc, ¢6 ning luc va ngudn lue phu hop.

Diéu 14. T6 chire ky két thoa thuin hop tac tai Truong

I. Phong QLKH&HTQT lam dau mm 1ap ké hoach t6 chire ky két cac thoa thuan HTQT
gitta Truong va déi tac qudc té > ngang cép. Cac ky két thoa thuan hop tac cua cac don vi s& do
don vi truc tiép lam diu méi t chie ky két.

2. Céc phong chire ndng lién quan ho trg t6 chire budi 1€ ky két theo chire nang, nhi¢ém vu.

3. Cac don vi lién quan ¢6 trdch nhiém ctr dai dién tham du budi I€ ky két theo phan
cong cua BGH.

Piéu 15. Luu triv ky két thoa thuin hop tac tai Truong

[. Phong QLKH&HTQT chiu trach nhiém luu trit cae ky két hop tic qudc té cdp Truong
va sao gui dén cdc don vi lién quan.

2. Cac ky két thoa thudn hop tac cta céc don vi do don vi dau méi luu trit va dugc sao
glri dén Phong QLKH&HTQT va cac don vi lién quan.

Chuong V
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE
Diéu 16. Pon vi ddu méi phu trach

1. Phong QLKH&HTQT ¢6 trach nhiém lam dau mdi phu trach vi¢e chuén bj va trién
khai cac hoi nghi, hoi thao qude té quy mé 16n do Trudng ding cai to chirc.
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2. Cac don vi truc thude Truong tuy theo nhu cau va diéu kién thue té c6 thé trinh BGH
(qua Phong QLKH&HTQT) Xin dang cai td chire hoi nghi, hdi thdo quoc té va 1am don vi ddu
mdi phu trach viéc chuén bj va trién khai cac hoi nghi, hoi thao quéc té do.

Piéu 17. Chuin bi té chirc héi nghi, hoi thio quoc té
1. Phong QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém chu tri va phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan

lap ké hoach va ndi dung chi tiét chuong trinh hoi nghi, hoi thao quéc té quy mo Ién ma
Truong dang cai va trinh BGH phé duyét; thue hién cdc thu tuc tai chinh theo quy dinh hién
hanh.

2. Phong QLKH&HTQT soan thdo vén ban trinh Hi¢u trudng ky, gui S& Ngoai vu va
UBND tinh Nghé An cho phép t6 chirc céc hoi nghi, hdi thdo quoc té cla Truong.

3. Cac don vi truc thude Truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té phai lam to
trinh néu rd ndi dung, ké hoach td chire va yéu cau phdi hop ctia cac don vi lién quan va trinh
BGH (thong qua Phong QLKH&HTQT) phé duyét; thuc hién cac tha tuc xin phép UBND
tiniy va cdc thu tuc tai chinh theo quy dinh hién hanh.

4. Trudong hop to chire hoi nghi, hdi thao quoc té tai dia phuong, cac don vi dau mdi
phai ¢6 cong vin xin phép cdc co quan c¢é thim quyén tai dia phuong.

Piéu 18. Trién khai té chire hdi nghi, hdi thio qubc té

1. Phong QLKH&HTQT phdi hop véi cac don vi lién quan chudn bi co s¢ vat chét va
céc didu kién tot nhit dé td chirc hoi nghi, hdi thao qudc té.

2. Phong QLKH&HTQT hudng dan va gidm sét cac don vi to chirc hdi nghi, hoi thao
qudc té theo dung ké hoach da phé duyet

3. Trudng don vi c6 cdng van xin td chuc hoi nghi, hoi thao chiu trach nhiém t6 chirc hoi
nghi, hoi thao sau khi da dugc cho phép, dam bao chat luorng t6t trong tat ca cac khau,

4. Sau khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cac don vi bdo cdo két qué t6 chire hoi nghi, hoi
thao va guri vé Phong QLKH&HTQT (Phu luc 6).

Chuwong VI
QUAN LY CHUONG TRINH, DU AN HOP TAC QUOC TE
biéu 19. Xy dung chwong trinh, du 4n hop tic quic té
1. Nha truong khuyén khich va tao dleu kién thuan loi cho cdc don vi, ¢4 nhan tim kiém
ddi tic va xdy dung du an HTQT & moi cap do, quy md.

2. Phong QLKH&HTQT va céc don vi li€n quan c6 trach nhiém gidi thiéu, t6 chirc va
hd trg cac thi tuc dé cac don vi va ¢4 nhan xdy dung cdc du an HTQT.

Piéu 20. Trinh duyét du 4n hop tac qubc té

1. Cac don vi, ca nhan xdy dung du 4n HTQT phai trinh BGH xem xét quyet dinh va
trinh céc co quan ¢6 tham quyén phé duyét.
2. Phong QLKH&HTQT hd tro thuc hién cdc thi tuc khi duogc yéu cau.

Piéu 21. Quan ly va thye hién du 4n hop tic quc té

1. Khi du 4n dugc phé duyét va trién khai, cht nhiém du én c6 trach nhiém nop mot bd
hé so cho Nha truong qua Phong QLKH&HTQT dé quan ly.

2. Don vi, ¢4 nhan chu tri d& xuét va lap danh sach du kién ctia Ban Quan ly Dy an, trinh
BGH (thong qua Phong TC-HC) phé duyét va ra quyét dinh.



3. Ban Quan ly Dy an ¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién dy an hiéu qua va ding muc
tidu, noi dung, tién do ctia du an. Kinh phi cta du 4n phai duoc stt dung ding muc dich, ding
quy dinh cta du an cling nhu cac quy dinh cia Nha nudce va nha tai tro.

4. Phong QLKH&HTQT tham gia quan ly, hd trg va luu triv tai lidu cac dy an HTQT.

5. Kinh phi ctia dy én phai duge chuyén vao tai khoan ciia Trudng theo quy dinh hién
hanh. Trong trudng hop chi dy dn thude don vi ¢6 tu cdch phap nhén, kinh phi ctia dy én c6
thé chuyén vao tai khoan ctia don vi nhung phai duoc su cho phép cuia Hi¢u trudng. Viéc
quén 1y kinh phi du én duge thuc hién theo quy dinh hién hanh va quy ché quan 1y tai chinh
cua Truong.

Chuong VII
CO CHE TAI CHINH POI VOI HOAT PONG HOP TAC QUOC TE
Diéu 22. Chi phi cho cic hoat dong doan ra

1. Ché do cong tac phi cho vién chuc cua Trudng dugc cir di cong tac ngin han & nude
ngoai thue hién theo Quy ché chi tidu ndi bd ctia Nha trurong va cic Quy dinh ctia Nha nude
hién hanh.

2. D61 vo6i vién chire, sinh vién duoc ctr di hoc dai hoc, thac si, tién si & nude ngoai, duoc
moi sang cong tac, thuc tap, giang day tal cac trucmg nude ng0a1 thi murc chi tiéu dugce thuc
hién theo cam két trong thu moi hodc gidy cdp hoc bong ctia ddi téac nude ngoai.

Piéu 23. Quin ly tai chinh d6i véi céc hoat dong doan vao

1. Chi phi cho c4c hoat dong doan vao thudc céc dbi tuong quy dinh tai biéu 8 cua Quy
ché nay, duge thuc hién theo cac quy dinh tuong ung trong Thong tu s& 71/2018/TT-BTC
ngay 10 thang 8 nam 2018 vé ché do chi tiéu don tlep khach nudc ngoai vao lam vigce tai Vigt
Nam, chi tiéu to chirc cdc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach trong
nudce.

2. Chi phi cho cdc hoat dong doan vao thugc céc ddi tugng quy dinh tai khodn 5, Didu
8 cua Quy ché nay, duogc thuc hién theo Quy ché cong tac nguoi nude ngoai hoc tap tai Viét
Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s 03/2014/TT- BGDDT.

3. Chi phi cho cac hoat dong doan vao ctia mot sb dbi tac nude ngoai cu thé (nhu giang

vién tinh nguyén) duoc thyc hién dua trén thda thusn va cam két gitra Trudng va duong su.

Diéu 24. Ngudn vén cho cic hoat dong HTQT

Tai chinh cho cac hoat dong HTQT nay gom nguon tai trg cua céc co quan, t6 chirc
nude ngoai trong cac chuong trinh, dy dn HTQT, von ddi tng cua Trudng, nguon thu tir hoc
phi va cdc nguon khac.

Chuong VIII
HQP TAC TRONG NUOC
Diéu 25. T6 chirc thuwe hién cac hop tac trong nuwée

I. Céc don vi trong Truong cin ctr vao nhu cdu va hoat dong thuc té d& xudt ké hoach
hop tac trong nude voi BGH thong qua Phong CTCT&HSSV (601 v6i céc doanh nghiép tuyén
dung, hd tro sinh vién) va théng qua Phong QLKH&HTQT (dbi vai cic co sé dao tao nhu:
truong, vién, hoc vién,...).



2. Phong CTCT&HSSV hodc Phong QLKH&HTQT Ia diu mbi phdi hop véi céc don
vi lién quan ctia cic Khoa, Phong nhiam ky két céc van ban thoa thuén hop téc, tai tro dudi su
chi dao cia BGH.

3. Céc don vi lién quan la dau mdi trién khai cac ndi dung thoa thuan hop tac, dudi su
phén cong cua BGH.

4. Bé dam bao hiéu qua cong tac va minh bach trong quan ly, céc don vi lién quan cin
phéi hop thuc hién bao cao vé tinh hinh trién khai cdc ndi dung théa thuan hop tac va tinh

hinh sir dung ngudn tai trg. Viée bdo cdo nay phai dugc thuc hién dinh ky va theo yéu ciu
ctia BGH hoic don vi ¢6 tham quyén, déng thoi gii thong qua Phong CTCT&HSSV hogc
Phong QLKH&HTQT, tiy thudc vao tinh chét ciia théa thudn hodc ngudn tai trg.

5.Trong trudong hop DA dit vin phong tai co s& ciia Trudong, cac thiét bi, vat tu cua
DA déu 1a tai san ctia Nha trudng, phai duge Phong TC-HC va Phong KH-TC nhép vao )
tai san dé theo doi va quéan ly. Theo d& nghi ctia chii DA, Nha truong c6 thé giao céc thiét bi,
vat tu ciia DA cho chit DA hodc don vi thyuc hién DA tryc tiép quan ly. Truong DA la nguoi
chiu tréch nhi¢m trude Hiéu trudong vé viée quan 1y, st dung cac thiét bi, vat tu theo ding
muc tiéu ctia du 4n. Ngay sau khi DA két thtc, chit DA hodc don vi ¢6 DA phai giao lai toan
b6 thiét bi, vat tu hién dang quan ly sir dung cho Nha truong. Vige giao nhén thiét bi, vt tu
dugce thue hién theo quyét dinh cta Hiéu truéng va ddm bao cac quy dinh phap luat vé quan
ly tai san.

6. Khuyén khich cac DA dong g6p co sO vat chét, trang thiét bi, kinh phi dé gop phan
xdy dung Nha trudng va tao diéu klen nang cao chit lugng can bo, gidng vién trong truong.
Néu gia tri cua trang thiét bi vuot qué 10% tong kinh phi ctia DA thi DA dugc mién phin
dong gop bing tién cho Nha truong.

7. Cac DA sir dung phong lam viée cua Nha truong lam try s& déu phai tu trang trai moi
chi phi vin phong lam viéc (tién phong, tién dién, dién thoai...).

Piéu 26. T6 chire, quin ly chwong trinh lién két dao tao qudc té

1. Truong khuyén khich céc ca nhén, don vi chu dong tim kiém, gidi thiéu ddi tac, giao
Phong QLKH&HTQT lam dau moi to chirc dam phan va ky két hop tdc voi cac truong dai
hoc va cdc co s& dao tao qudc té.

2. Phong QLDT phdi hop véi cac Khoa lién quan tap hop ho so, tai lidu, soan thao dé
an xin phé duyét chuong trinh dao tao nude ngoai theo quy dinh va trinh BGH tham dinh va
phé duyét.

3. Phong QLDT va cac Khoa lién quan t6 chirc dao tao theo ké hoach va ndi dung da
duge phé duyét. Chu dong hop tac véi cic co s¢ gido duc nude ngoai dé quang cdo, tuyén
sinh trong va ngoai nudc.

4. Phong QLDT phdi hop véi Phong CTCT&HSSV va Phong QLKH&HTQT truc tlep
quan ly sinh vién nuGe ngoai theo quy ché; kip thoi théng bao cho céc co quan hitu quan vé

nhitng van dé bét thuong xay ra d6i v6i ngudi nude ngoai dé phdi hop xtr 1y hodc bao cdo xin
chii trrong giai quyét cia BGH.

Piéu 27. Quén ly chwong trinh trao dbi sinh vién

Thyc hién theo Thong tu s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 12 ndm 2018 ctia B
Giao duc va Dao tao vé Quy ché quan ly nguoi nudce ngoai hoc tap tai Viét Nam.
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Dicu 28. Dich vu, tw van va lam viéc cho to chirc nwéc ngoai

1. CBVC ¢6 nguyén vong di lam viée cho t6 chirc nude ngoai phai ¢6 don dé nghi (ghi
rd co quan, to chiic nudc ngoai, dia diém, thoi gian, ndi dung lam viée, cam két thuce hién ddy
du céc nghia vu cia CBVC va cua cong dan theo dung quy dinh cta phap lut) va phai duge
su dong y cia Hiéu truong trén co sO'y kién cua don vi truc tiép quan 1y, Phong TC-HC va
Phong QLKH&HTQT. Néu la dang vién phai thuc hién bao céo theo cic quy dinh hién hanh
ctia Dang. Hop dong ky két gitta CBVC va co quan t6 chirc nude ngoai phai giri cho Phong
TC-HC va Phong QLKH&HTQT dé nidm thong tin va c nhan phai bao cdo véi Nha truong
viéc thue hién cac hoat dong.

2. CBVC lam viéc v6i co quan, to chirc nude ngoai ¢6 cic nghia vu sau:

- Pam bao uy tin Nha truong trong qua trinh lam viée véi co quan, t6 chirc nude ngoai;

- Pam bao sinh hoat chinh quyén, doan thé theo quy dinh;

- Dam bao thuc hién cdc nghia vu ctia CBVC va cta cdng dan theo quy dinh cta phép
ludt.

3. CBVC duoc phép lam viée voi co quan, to chire nude ngoai, néu hoan thanh céc nghia
vu trén cling dugc hudng moi quyén lgi nhu nhitng CBVC khac.

Chuong IX
CAC QUY PINH TRONG HOAT PONG HOQP TAC QUOC TE
Piéu 29. Céng tic I¢ tin
1. Khi don tiép, lam viée voi khach qudc té thi tuy theo timg doan khéch, ting hoat dong
ddi ngoai va tuy theo thoi tiét dé sir dung trang phuc lich su, phu hop vé6i nghi 1& ngoai giao.

2. Ddi vai cac budi 18, cac budi don tiép, hoi dam, chidu dai chinh thire cua Truong hodc
do céc ddi tac nude ngoai to chire, vién chirc mic trang phuc theo dung yéu cau ghi trong gidy
moi.

3. Cin clr mue d hop téc va tinh chit ciia cac mdi quan hé, Phong QLKH&HTQT dé
xudt qua tdng khach qudc té phu hop.

4. Viée trao doi cac thong tin, tai ligu, s6 liéu lién quan dén chu truong chinh sach cua
Nha nudc, bi mat ctia qudc gia, ctia don vi phai tudn thi theo quy dinh ctia Nha nude vé luu
trit hd so, bao vé bi mat Nha nude.

Piéu 30. Cong tac bién dich, phién dich

1. Cong téc phién dich

- Tuy timg truong hop cu thé, Phong QLKH&HTQT 1a dau méi bb tri, gidi thiéu, dé
Xuét phién dich cho céc budi lam viée cta Truong voi khach nuce ngoai, tham dy cdc hoat
dong ddi ngoai, tham dy hoi nghi, hoi thao, 1& ky két van kién véi cac dbi tac nude ngoai va
cac doan ra.

- Céc don vi thude Truong bé tri phién dich, td chuc cong tac phién dich dbi voi nhiing
cong vi€e thude chire nang, nhiém vu cua don vi minh hodc cac sy kién do don vi minh chi

tri, bao gom ca cac cudc tiép khach cuia Truong ¢ trao ddi cac van dé chuyén mon thude chire
ndng cua don vi.
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2. Cong tac bién dich

- Phong QLKH&HTQT to chire bién dich céc tai liéu phuc vu cho cong téc trao doi,
nghién ctru, tham khao cho dé xut hop tac hodc theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

- Céac don vi thudc Truong td chuc cong tdc bién dich tai liéu thude linh vue chuyén
mon, nghi€p vu cua don vi va thyc hién cong tac bién dich trong mot so trudng hop dic thu
dugce quy dinh tai khoan 3 dudi day.

3. Cong tac bién dich, phién dich trong truong hop dac thu

Truong hop can thiét phai thué bién dich, phién dich do khdi lugng cong viée die thu
vugt qud kha ning bién dich, phién dich ctia don vi, don vi chii tri phdi hop véi Phong
QLKH&HTQT trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Diéu 31. Quén ly ho chiéu cong vu

- Phong QLKH&HTQT 1a dau mdi quén 1y ho chiéu cong vu ctia cdc vién chire thude
Truong theo quy dinh ctia phap ludt va Quy dinh hién hanh vé viéc str dung va quan ly hod
chi¢u cong vu. ' 7

- Céc vién chure ¢6 trach nhiém dam bdo str dung hd chiéu cong vu, pho théng ding muc
dich va theo quy dinh ctia phéap luét.

Diéu 32. Cic quy dinh vé khanh tiét

1. Chuc mirng gidng sinh va nam mai

Cén cur quan hé hop tac cua Truong va dé nghi cta céc don vi, Phong QLKH&HTQT

téng hop trinh Hiéu trudng nhu cdu giri thiép chic ming nim mai dén cac ddi téc trude ngay
20 thang 11 hang nim, in mu hodc sir dung thiép dién tir thong nhét va tb chirc thuc hién.

2. Cac hoat dong ky niém khéac: Phong QLKH&HTQT trinh Hi¢u trudng quyét dinh vé
viéc tham du, cap tham dy va hinh thtre tham du ddi véi céc hoat dong ky niém khac.

Piéu 33. Truyén thong vé hoat dong hop tic qubc té

1. Déi v6i cac budi tiép va lam viéc vai dbi téac nude ngoai do Lanh dao Truong chu tri,
can cir vao ndi dung va tinh chat ciia cude gip, Phong QLKH&HTQT phdi hop vai Phong
TC-HC, Trung tdm Tuyén sinh va Truyen thong cung cap thong tin va tai liéu lién quan phuc
vu cho cong téc dua tin; moi cac co quan bao chi, truyén théng tham du.

2. Dbi voi cic su kién HTQT Io6n, hoi nghi, hoi thao t6 chuc & trong va ngoai nudc va
céc doan ra, doan vao cdp Lanh dao Truong, can cir vao ndi dung va mirc d¢ quan trong Phong
QLKH&HTQT phéi hop voi Trung tam Tuyen sinh va Truyén thong va céc don vi lién quan
t6 chtre trién khai céc hoat dong truyén thong phi hop (trude, trong va sau cac su kién trén
céc phuong tién thong tin, ghi hinh, chup anh, dua tin va cac hinh thirc truyén thong khac).

Diéu 34. Quy trinh thue hién hop tac doanh nghiép
Bude 1. Xac dinh muc tiéu, tim kiém, lua chon doanh nghiép.

Don vi xdc dinh muc tiéu cia ky két hop tac, tim kiém cac doanh nghiép, tim hiéu doanh
nghiép dé tham muu lanh dao Nha trudng to chire ky két hop téc.

Buoe 2. Bao cdo lanh dao Nha truong vé két qua tim kiém, lua chon doanh nghiép va
tham muu Hiéu trudng to chie ky két hop tac véi doanh nghiép.

Buéce 3. Thong nhit noi dung cta vin ban thoa thuén hop tac.
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Don vi tham muu Hiéu trudng ky két hop téc véi doanh nghiép 1ap du thao vin ban thoa
thudn hop téc, trinh Hi€u trudng va giri doanh nghiép dé thong nhat ndi dung ky két.

Buée 4. Xac dinh thoi gian va cach thirc to chire 18 ky két.

Pon vi tham muu Hi¢u trudng ky két hop tac véi doanh nghiép lam viée véi phia doanh
nghiép va lanh dao Nha truong xac dinh thoi gian, hinh thire t6 chure budi [€ ky két hop tac.

Bude 5. Pon vi chu tri t0 chirc 1€ ky két 1ap ké hoach, chuong trinh té chirc 18 ky két
hop tac trinh Hiéu trudéng xem xét, phé duyét (Trude khi trinh Higu trudéng, don vi chi tri
théng qua don vi diu méi 1a Phong CTCT&HSSV ky x4c nhan).

Bude 6. T chire 18 ky két hop tac.

Cin ctr ké hoach t6 chire 1€ ky két hop tac, don vi ddu méi trién khai thue hién céc noi
dung theo ké hoach da duogc duyét; dong thoi giri ké hoach t6 chirc 18 ky két dén Hoi dong
Truong, Ban Giam hi¢u va cac don vi, to chirc doan thé truc thude dé cac don vi nim thong
tin vé viée to chire 18 ky két hop téc.

Bude 7. Trién khai thue hién noi dung vin ban thoa thuin hgp tac sau 1é ky két.

Can ctr ndi dung hop tac, don vi va ca nhan dugc Hi¢u trudong phan cong lam dau moi
to chirc thue hién cdc ndi dung da dugc thoa thuan gitra cac bén.

Buoce 8. Bao cao két qua thuc hién

Can ctr két qua thuc hién hoat dong hop tac doanh nghié€p ctia don vi trong ndm, céc don
vi gii bio cdo két qua thyuc hién vé Phong Phong CTCT&HSSV dé téng hop bédo cdo Hiéu
trudng trude ngay 15/12 hing nam.

Chwong X
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 35. Ban Giam hiéu

1. Hiéu truéng hodc Pho Hidu trudng duge Hidu trudng ty quyén 1a ngudi chiu tréch
nhiém quan ly va chi dao toan bg céc hoat dong ddi ngoai trong pham vi Truong.

2. Tét ca cac hoat dong dbi ngoai déu phai ldp to trinh xin phép va dugc su chip nhén
cua Hiéu trudng hay Phoé hiéu trudong duoce iy quyén trude khi thue hién.

Piéu 36. Trach nhiém cia Phong Quin ly khoa hoc va Hop tac quéc té

1. Phong QLKH&HTQT la don vi dau méi chiu trach nhiém tu van cho Hiéu truéng
xdy dung chinh sach, vin ban quan 1y lién quan dén hoat dong dbi ngoai; chu tri quan 1y tat
ca cac hoat dong ddi ngoai, ngoai trir cic hoat dong c6 quy dinh khéc néu trong Quy ché nay.

2. Phéi hop véi cac don vi thuc hién theo ndi dung to trinh da dugec BGH phé duyét
trong truong hop doan vao do cac don vi true thue Truong dé xuit.

3. Thyc hién cong téc bdo cdo an ninh trude khi don tiép cac doan vao

4. Phéi hop v6i Phong KH-TC va Phong TC-HC thuc hién céc thu tuc cir doan ra theo
quy dinh ctia UBND tinh.

5. Tham muu cho Hiéu truéng trong viée chon doi tac hop tac, néi dung, hinh thirc hop
tac phil hop véi cac nguyén tic duoc quy dinh trong Quy ché nay.

6. Theo ddi bao céo két qua doan ra, doan vao va thuc hién cdc du an HTQT cua céde
don vi trong Trudng.
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7. Ra soat, danh gia tién do, hiéu qua cua cac hoat dong HTQT ctia Truong va bao cdo
BGH.

8. Tap hop va luu trit théng tin vé doan ra, doan vao, ké ca sinh vién nuéc ngoai dén
hoc tap tai Truong.

9. La thanh phan tham gia dam phan ky két céc théa thuan, ban ghi nh¢ gitta Truong
v6i cac ddi tac nude ngoai.

10. Phong QLKH&HTQT 1a don vi chu tri va td chirc cac hoi nghi, hoi thao qudc té
Truong ding cai to chirc.

11. La thanh phan tham gia dam phén ky két céc thoa thudn, bién béan ghi nh¢ lién quan
dén cac hop tac trong NCKH va CGCN.

Diéu 37. Trach nhiém ctia Phong Té chirc - Hanh chinh va Phong Quain ly co s
vit chit

1. Phéi hop v6i Phong QLKH&HTQT ra quyét dinh cir doan ra, thu tuc tiép nhén can
bd, cong chure, vién chire, sinh vién, hoc vién cao hoc di cong tac, hoc tp & nudce ngoai theo
quy dinh ctia Nha nudec.

2. Thyc hién cac chire ndng, nhiém vu khic theo quy dinh va phan cong cua BGH.

3. Ho tro cong tac 18 tan va héu can trong cong tac tiép dén doan vao theo phén cong.

4. Luu trir va cung cép cac tai lidu gi6i thidu vé Trudng cho cdc doan ra va trong céac
budi don tiép doan vao.

5. Dam bao co sd vt chat va trang thiét bi theo ding yéu ciu cho cac hoat dong HTQT
trong céc thda thuan da ky gitta Truong véi dbi tac nude ngoai.

6. Tiép nhan cac tai liéu phap 1y cta trang thiét bi tir ngudn chuong trinh, dy dn lién két
do ddi tac tai tro. Phdi hop véi don vi chire ning dugc giao sir dung dé 1ap tha tuc tiép nhén
thiét bi, tai san ting thém va quan ly theo quy dinh.

Diéu 38. Trach nhiém ciia Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién

1. Quan ly va hd trg hoc sinh, sinh vién nudc ngoai dén hoc tip dai han tai Truong theo
Quy ché quan ly nguoi nude ngoai hoc tap tai Truong.

2 th hop véi cac don vi lién quan tuyén chon sinh vién nhan hoc bdng do ddi tac nude
ngoai cép.

3. Phdi hop véi cic don vi lién quan dé thyuc hién va quan ly cic chuong trinh giao luu,
trao doi sinh vién.

4. Phéi hop cling véi cac don vi dé ky két hop tac véi cac Doanh nghiép, td chirc trong
nudec.

5. Dam bdo chd & vé sinh va an toan phong chéng chay nd trong khuon vién KTX, dic
bi¢t la khu vure danh cho khéch nuée ngoai theo cac chuong trinh, du 4n hop tac duoc ky két
gitta Trudong véi doi tac nude ngoai.

6. Thuc hién céac thu tuc khai bao tam tra, tam Véng cua khach nudc ngoai trong thoi
gian lam viéc, hoc tap tai Truong.

7. Thong bdo va huéng dan khach nude ngoai thuce hién céc ndi quy, quy dinh cia KTX
vé an toan va an ninh trong thoi gian khach luu trt tai Truong.

Diéu 39. Trach nhiém ciia Trung tAm Hop tac va phat trién dao tao

L. Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT quan ly cac chuong trinh lién két dao tao bac
dai hoc theo diing ndi dung ky két voi cac ddi tac qudc té.

14



2. Quén ly va hd trg cac chuyén gia nude ngoai dén giang day cho céc chuong trinh dao
tao lién két bac dai hoc tai Truong ma Trung tdm Hop tac va phat trién dao tao lam ddu moi
quan ly.

Diéu 40. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. B6 tri von dbi ung trong ké hoach ngan sach hang nam cta Trudng cho cdc chuong
trinh, du 4n lién doanh, lién két theo cam két cta Truong da ky véi cac ddi tac nude ngoai
phtt hop véi ché do chinh sach cua Nha nude va cdc quy dinh cta Truong.

2. Quan ly ngudn kinh phi dén tir cac chuong trinh, du an lién doanh lién két véi cac dbi
tac nude ngoai theo quy dinh ctia nha nudce va Quy ché chi tiéu nodi bd cua Truong.

3 th hop véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hi¢n viéc xin phép tb chire cac hoat dong
¢6 yéu té nude ngoai trong cac van dé vé quan ly tai chinh.

4. Theo doi, quan ly tinh hinh thyc hién céc nghia vu tai chinh & cdc chwong trinh, du
an hop tac theo ché do hién hanh va cic cam két trong thoa thudn, hop dong, ban ghi nhé ky
ké: gitra Truong vé6i cac doi tac trong va ngoai nudc.

5. Huéng dan céc don vi truc thude Trudng thuc hién céc thi tuc quan ly tai chinh, phu
hop véi quy dinh, quy ché hién hanh.

Diéu 41. Trach nhiém ciia cac Khoa

1. Thira 1énh Hiéu trudng tiép cac ddi tac hop tac dén thim va lam viéc tai don vi va ky
két cic vin ban thoa thudn, ghi nhé twong tng véi su chung kién cia Hidu trudng hode nguoi
dai dién cho Hi€u trudng va trudng cac don vi c6 lién quan.

2. Phdi hop v6i Phong QLKH&HTQT va céac phong chirc ning quan 1y nhan sy doan
ra, doan vao thugc don vi minh phu trach.

3. Quén ly va thuc hién cdc chuong trinh, du dn va hoat dong hop tac pht hgp véi chire
nang, nhiém vu, dic biét Ia ndi dung chuong trinh gidng day, ndi dung hdi thao khoa hoc dugc
thuc hién boi cac chuyén gia nudc ngoai

4. Béo cdo v6i Hiéu trung (thong qua Phong QLKH&HTQT) vé tinh hinh va két qua
hoat dong hop tdc cua don vi thue hién trong nam.

5. Cung cép thong tin vé cac doan vao lam viée véi don vi dé Phong QLKH & HTQT
luu trir.

Diéu 42. Trach nhiém ciia cic thanh vién doan ra va ¢4 nhéan dwge cir ra nuée
ngoai cong tac va hoc tap

1. Cac thanh vién cta doan ra va c¢d nhin ctia Truong dugc ctr ra nude ngoai cong tac
va hoc tap phai thuc hién day du trach nhiém theo quy dinh hién hanh cia Nha nude va cia
Trudng cling nhu ludt phap nude sd tai; phai thé hién vai tro 1a st gia cta Trudng trong viéc
tuyén truyén, quang ba vé chtrc ning, nhiém vu, kha ndng va chuyén mon ctia Truong véi céc
ddi tac nude ngoai.

2. Cham nhat sau khi vé nuoe 01 tudn phai giri béo cdo t6i cac don vi truc thudc Truong
theo Piéu 7 ctia Quy ché nay vé két qua thuc hién cong tac, hoc tép trong thoi gian & nude
ngoai.

Chuong XI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 43. Khen thuong
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- Nha trudng s& xem xét, khen thudng cho tip thé, ca nhin c6 thanh tich xudt séc va c6
nhleu dong gop hi¢u qua trong hoat dong HTQT, déc biét la nhiing ¢ nhan cht ddng phat
trién ddi tac qudc té, tich cuc tham gia cac chuong trinh, du 4n hop tac nghién ctru doc 14p.

- Cac don vi can cu vao dong gop va hi€u qua cta cd nhén trong hoat dong HTQT daé
binh xét danh hi€u thi dua hogc dé nghi Hiéu trudng khen thuéng cho ca nhan c6 thanh tich
xuit sic.

Diéu 44. Xy ly vi pham
- D01 v6i béo cdo dinh ky hang quy: Pon vi glri cham béo cdo tir 2 lan s& khong dugc
dua vao danh séch binh xét danh hiéu thi dua ctia nim dé.

- Dbi v6i ca nhan, don vi khong thuce hién dtng quy trinh hop tac qudc té, 1am anh hudng
dén uy tin cia Nha truong sé khong duge dua vao danh sach binh xét danh hiéu thi dua ctia
nam do.

- D6i voi cae du an tai trg qudc té: Néu ca nhan/don vi quan ly du én khong gtri bao cdo
6 thang, bao cdo nam hoic bio cdo két thae du an 2 lan lién tiép thi se khong dugc xem xét
phé duyét du 4n méi trong 01 nam ké tiép va ca nhan/don vi d6 s& khong dugc dua vao danh
sach binh xét danh hiéu thi dua cua nam.

Diéu 45. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day trai voi Quy dinh nay
déu bi bai bo. Trong qua trinh thyuc hién, Quy dinh nay c¢6 thé dugc diéu chinh, bo sung cho
phit hop véi cde quy dinh mdéi ctia Nha nude ¢6 lién quan.

Diéu 46. To6 chire thue hién

Trudng cac don vi trong Trudng co trach nhiém pho bién Quy dinh nay dén toan thé can
b0, vién chire, nguoi lao dong trong don vi dé thong nhat thuc hién./.
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Phu luc 1

UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGHE AN Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /QD-DHNA Nghé An, ngay  thdng  néam 2025
Kinh giti:  Ban Giam hiéu

1. Can cir lap doan ra:

2. Thong tin chung vé doan ra:

2.1 Muc tiéu cia doan ra:
2.2 Poi tac don tiép/Dia diém doan ra:
2.3 Thoi gian du kién:

3. Thanh phan doan ra:

TT Ho va tén Churc vu Don vi Nhiém vu

|

2

4. Chuwong trinh lam viéc chi tiét:
| 2 7

TT Thoi gian Noi dung lam viéc Dia diém Quodc gia

1

2

L7

Phu trach don vi

(Ky va ghi rd ho tén)




Phu luc 2

UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGHE AN Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S: /QD-DHNA Nghé An, ngay  thang nam 2025

BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA NAM ........

STT

Tén doan
ra

Nudec Cép trudng Noi dung hoat dong S6 thanh S6 Thoi gian thue
dén doan va doi tac vién ngay hién

Kinh phi/
nguon KP du
kién
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Phu luc 3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phic

........ , ngay ... thang ... ndm ...

PON XIN PI CONG TAC/HQC TAP TAI NUOC NGOAI

Kinh giri:

- Hiéu trudéng Truong Pai hoc Nghé An
- Don vi quan ly (ghi ro tén don vi)
- Phong T chire - Hanh chinh
- Phong QLKH&HTQT

Tén to1 la:

Ngay sinh:

Churce vu:

Pon vi:

Noi dung don xin di cong tdac/hoc tdp tai nudc ngoai, néu ré: muc dich chuyén di, dia
diém dén, don vi tiép nhdn, thoi gian, kinh phi...

%1515 54511 DO xét duyét.
Néu chuyén di duoc thuc hién, toi xin cam két:
1. Hoan thanh nhi€m vu cta clmyén cdng tac/hoc tap;

2. Chép hanh nghiém chinh céc chinh séch, quy dinh ctia Nha nuée, khong dé xay
ra nhitng vi pham dang tiéc lam anh hudng dén hinh anh cia Nha truong;

3. Béo cdo két qua cong tac/hoc tdp nude ngoai theo quy dinh ctia Trudng trong
vong 1 tuan ké tir khi vé nudec.

Y kién ciia don vi quén 1y Y kién ciia Hiéu truéng Nguwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén) (ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi ro ho tén)
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Phu luc 4

UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGHE AN Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
SH /DHNA -PKH&HTQT Nghé An, ngay thang  nam 20...

V/v: Du toan kinh phi doan cong tac

Kinh gtri:
- Ban Giam Hiéu

- Phong K& hoach - Tai chinh

Can ctr Quyét dinh sb ... ngay .... (quyét dinh cir cdn bg tham gia doan céng tdc nudc
ngoai)

Can cir Thong tu s6 102/2012TT-BTC ngay 21/6/2012 quy dinh ché d¢ cong tac phi cho
can bo, cong chire nha nude di cong tac ngin han & nude ngoai do Ngéan sach Nha nudc
bao dam kinh phi ctia B Tai chinh ban hanh;

Céan ctr thu moi cia ........ (co quan moi) ngay ...... <

Can cur ngu611 tai chinh tir .....;

Thanh phan: (s6 nguwoi tham gia dodn cong tdac)

1. Ho va tén, Chtrc vu, don vi
2. ...
Thoi gian: ........ (s6 ngay) ngiy — tir ngay ...... dén hét ngay ......

Muc dich: (néu ré noi dén va co quan doi tdc tiép nhdn)

................ (don vi/nguoi trink) kinh trinh duyét du toan chi tiét cho doan di nhu sau:

20



TT Hang muc Pon vi tinh Sé lugng Don gid | Thanh tién | Thanh tién Ghi chu
(USD) (USD) (VND)
1 |Vé may bay khir hdi Vé Chi theo thuc té
2 |Chi phi di lai: t‘hué phuong Ngudi Theo khoan
tién tir sdn bay vé khach san

3 |Chiphidilaitrong thanh phé Ngudi Chi theo thuc té
4 |Tin an va tieu vat Nguoi*ngay Theo khoan
5 |Tién thué phong nghi Nguoi*ngay Theo khodn
6 |Pién thoai Poan Theo khoan
7 |Lé phivisa Ngudi Chi theo thuc té
8 |Bao hiém Nguoi Chi theo thuc té

Tong cOng

Ghi chu: Ty gid quy doi theo ty gia ciia Ngin hang Ngoai thuong Viét Nam ngay

(B(?ng ity iveisit: )

lam du todn) 12 1USD = .....VND

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Luu TV, (don vi trinh).

Ban giam hiéu
(ky va ghi ro ho tén)

.......

Phong Ké hoach-Tai chinh Pon vi/Nguwoi trinh du todn
(ky va ghi ré ho tén)

(ky va ghi ro ho tén)
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Phu luc 5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phic

........ , hgay ... thang ... ndm ....
BAO CAO KET QUA CONG TAC/HQC TAP TAI NUOC NGOAI
Kinh gii:

- Pon vi quan ly (ghi o tén don vi)

- Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Phong QLKH&HTQT
Thuc hién Quyét dinh sb: ............ ngay....... 7T R - | .
L vé viée cir can b di cOng tac/hoc tap tai............... , doan cong tac/t6i xin

bdo cdo nhu sau:
I. Thong tin chung
- Thoi gian cong tac/hoc tap tai nude ngoai:
- Pia diém cong tac/hoc tap:
- Muc dich:
- S6 luong, thanh phan tham du thue té cta doan cong tac:
- Thong tin tom tit vé déi tic/don vi tiép nhan/hdi thao, hoi nghi
- Ngudn kinh phi chuyén cong tac/hoc tap:
1. Hoat dong trong chuyén cong tac/hoc tap
- Nhitng hoat dong chi yéu:(cé thé dinh kém hinh anh)
- Nhing ndi dung trao di véi ddi tac/hoc tap: (cd thé dinh kém bai giang, noi
dung, chuong trinh héi thao...)
- Nhiing két qua da dat dugc:(cd thé dinh kémvan bén ky két/ching chi hoc tdp...)
- Nhitng dé xudt trong thoi gian tdi:
I11. Pé xuit, kién nghi
- Danh gia tom tit két qua chuyén cong tac/hoc tap
- Nhitng phat hién, trién vong hop tac va c4c hoat dong dé xuét
- Kién nghi c¢dp c6 thim quyén:
Truéng doan/ Ngudi viét bio cdo

(Ky va ghi rd ho tén)
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Phu luc 6

TRUONG PAI HOC NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI..... Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Nghé An, ngay  thdng  ndm 20...
BAO CAO KET QUA TO CHUC HOI NGHI, HQOI THAO QUOC TE

Kinh gri: - Ban Gidm Hi¢u
- Phong QLKH&HTQT

e Tén Hoi nghi/HOi théo:

e Thoi gian:

e Dia diém:

e Muc dich ctia hoi nghi/hgi thao:

e NOi dung, chuong trinh hoi thao/hoi nghi:

e Thoi gian, dia diém t6 chire hoi thao, hoi nghi:

e Co quan chu tri:

e Co quan, don vi td chuc:

e Thanh phﬁn bédo cao vién: (télzg 56 dai biéu ¢6 béo cdo: ho va tén, co quan, quéc
gia)

e Thanh phan tham du: (t6ng s6 dai biéu tham du: nguoi Viét Nam, nguoi nude
ngoai)

o Ngudn kinh phi:(ghi ré sé tién ciia ting co quan, don vi chi hodc tai tro cho
hoi nghi, hoi thao)

o Diénh gid két qua t6 chirc hoi nghi, hoi thao:

e Nhitng vuéng mic, vin dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thao da hodc chua
duge xir ly (néu cé)

e Nhiing dé xuat, kién nghi (néu cé)

Trudéng don vi

(Ky va ghi ro ho tén)
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