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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh ché d§ lam viéc ciia vién chire, nguoi lao dong
giang day tai Truong Pai hoc Nghé An

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGHE AN

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/ 2012 va Ludt sira doi, bo sung mot s6
diéu ciia Ludt Gido duc Dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6 diéu cia Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu cua
Ludt Gido duc Dai hoc 2018

Cdn cir Quyet dinh s6 1653/0P-TT: g ngay 26/12/2024 ciia Thii tuéng Chinh phii
Quyét dinh vé viéc sdp nhdp Truong Cao ding Su pham Nghé An vao Truong Pai hoc
Kinh té Nghé An vé déi tén T ruong Pai hoc Kinh té Nghé An thanh T ruwong Dai hoc
Nghé An;

Cén cir Thong tw s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27/7/2020 cua Bé truéng Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé lam viée doi véi giang vién co so
gido duc dai hoc;

Can cir Théng tw s6 40/2020/ TT-BGDPT ngay 26/10/2020 cua B truong B
Gido duc va Dao tao vé viée Quy dinh ma sé, tiéu chudn chire danh nghé nghiép, bé nhiém
va xép leong doi véi vién chic giang day trong cdc co so gido diic dai hoc céng ldp;

Can cir Théng tw s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua B¢ truéng Bé Gido
duc va Pao tao vé viée ban hamh Ouy dinh ché dé lom viée doi voi gido vién ph5 thong, duw
bi dai hoc;

Cén cir Thong tw s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bé truong B Gido
duc va Dao tao, quy dinh ma sé tiéu chudn chirc danh nghé nghzep, bé nhiém va xép
lwong doi véi vién chire giang day trong cdc co s6 gido duc mam non cong;

Céin cir Thong tw s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bé truong Bé Gido
duc va Dao tao vé viée ban himh Quy dinh ché do lam viéc déi véi gido vién mam non;

Cen cir Quyét dinh s6 1 3/2024/0D-UBND ngqy 14/6/2021 cua UBND tinh Nghé An
vé viéc ban hanh Quy dinh vé phdin céng, phdn cdp quén Iy 16 chitc bo may, bién ché vé cdn
bo, cong chirc, vién chitc, nguoi lao dong trong cdc co quan, don vi thude thém quyén quin
Iy cua Uy ban Nhdn ddén tinh Nghé An;
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Cdin cit Nghi quyét s6 17/NO-HPTPHNA ngéy 17/6/2025 ciia Chii tich Hoi dong
Truwong Pai hoc Nghé An vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat déng ciia Truong
Dai hoc Nghé An;

Xét d@é nghi cia Truomg phong Té chike - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh ché d6 1am viéc ctia vién
chuc, nguoi lao dong giang day tai Truong Pai hoc Nghé An”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng cac phong: To chire - Hanh chinh, K& hoach - Tai
chinh; Trudng céc don vi va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

néy.W
Noi nhin: HIEU TRUJO’N%
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UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGHE AN Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Ché d6 lam viéc ciia vién chirc, ngui lao dong giang day
tai Truong Dai hoc Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Ji—d/QD-DHNA ngay U5 thang £ nim 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Nghé An)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé ché d6 lam viéc bao gom: nhiém vu; thoi gian lam
viéc; gio chuan giang day va nghién ctru khoa hoc; quy dbi cac hoat dong chuyén
mén ra gid chudn giang day va ché d6 lam viée vuot dinh mirc lao dong di véi vién
chuc giang day, nguoi lao dong dugc ky két hop déng thuc hién nhiém vu giang day
(goi tit 1a VC, NLD giang day) tai Trudng Pai hoc Nghé An.

2. Quy dinh nay 4p dung db6i v6i VC, NLD giang day tai Trudng Dai hoc Nghé

An dugc Truong chi tra luong.
Piéu 2. Muc dich

1. Lam cén ctr dé Hiéu truong Trudng Pai hoc Nghé An (goi tat 1a Hiéu trudng)
phan céng, bd tri, sir dung VC, NLD giang day hop 1y, khoa hoc; ning cao chat
luong, hiéu qua lao dong dbi véi VC, NLD giang day.

2. Lam co s& dé VC, NLD giang day xdy dung ké hoach 1am viéc, ké hoach giang
day, nghién ctru khoa hoc va hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

3. Lam cén cir dé cac co quan quan ly gido duc kiém tra, thAm dinh, dénh gi4,
xdy dung chinh sach, chuong trinh dao tao va bdi dudng VC, NLD lam céng téc
giang day.

4. Lam co s& dé Hiéu truong dénh gia, ghi nhan két qua lam viée, xép loai VC,
NLD hang ndm va dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chil trong viéc phéan cong
lao dong, thuc hién ché d9, chinh sach, quyén va nghia vu cua VC, NLD giang day.

5. Thanh toan ché do cho cac VC, NLD giang day thuc hién vuot dinh murc lao
dong theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh cia Nha truong.



Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Giang vién 1a VC, NLD giang day c6 céc chirc danh giang vién.

2. Gido vién pho thong 1a VC, NLD giang day c6 cac chirc danh gido vién day
tai Truong Tiéu hoc va Trung hoc co sé Thuc hanh Su pham Nghé An (sau day goi
tit la Truong THSP).

3. Gido vién mam non 14 VC, NLD giang day c¢6 chttc danh gido vién mam non
day tai Truong Mam non Thuc hanh su pham Nghé An (sau day goi tat 1a Truong

Mam non).
Piéu 4. Nhiém vu ctia vién chire, ngudi lao dong giang day

1. Nhiém vu cuia vién chtic, nguoi lao dong giang day duoc thuc hién theo quy
dinh tai cac van ban sau: Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDPT ngay 26/10/2020 ctuia Bo
Gio duc va Pao tao quy dinh ma s tiéu chuén chie danh nghé nghiép, bd nhiém
va xép luong dbi véi vien chie giang day trong céc co sd gido duc dai hoc cong 1ap
(sau ddy goi it 1a Thong tu s& 40/2020/TT-BGDDT); Théng tu so 20/2020/TT-
BGDDT ngay 27/7/2020 cua B Gido duc va Dao tao Quy dinh ché d6 lam viéc cta
giang vién co so gido duc dai hoc; Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025
cia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé ché do lam viéc ddi véi gido vién phé
thong, du bi dai hoc (sau day goi tit 1a Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT); Thong tu
s6 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua B Gido duc va Bao tao quy dinh ma
s6 tidu chuan chitc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong doi véi vién chic giang
day trong cac co s& gido duc mam non cong lap (sau day goi tit 12 Thong tu sb
01/2021/TT-BGDDT) va Quy ché to chtic va hoat dong cta Truong Pai hoc Nghé
An; Thong tu s$ 48/2011/TT-BGDPT ctia Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé ché
do viéc lam dbi véi gido vién mam non (sau ddy goi tat 1a Thong tu s6 48/2011/TT-
BGDDT); Quy ché Chi tiéu ndi bo; .

2. Nhiém vu cuta trg giang

a) Thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 1, Diéu 4, Thong tu )
40/2020/TT-BGDDT,;

b) Pinh muc gio chuan cua tro giang 1a 135 gio, duge quy d6i tir nhitng nhiém
vu quy dinh tai diém a, khoan 2 Diéu nay va nhitng nhiém vu khéc theo quy dinh cua
Nha truong. Tro giang dugc mién 100% nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

3. Vién chtrc, ngudi lao dong giang day ¢ chirc danh gido su, pho gido su thuc
hién nhiém vu theo quy dinh tai Quyét dinh s6 37/2018/QP-TTg ngay 31 thang 8
niam 2018 ctia Thi tudng Chinh phi ban hanh Quy dinh tiéu chuén, thi tuc xét cong
nhén dat tiéu chuan va bd nhiém chuc danh gido su, phé gido su: thi tuc xét hity bo
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cong nhan chitc danh va mién nhiém chirc danh gido su, phd gido su va nhiém vu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Vién chuc, nguoi lao dong giang day co trach nhiém tuan tha sy phan cong
cong tac ciia Trudng bé mon/Té truong chuyén mon, Truong don vi va Hiéu trudng.
Truong hop tr chdi nhan nhiém vu phai ¢6 1y do chinh dang. Néu phat hién su phan
cong khong hop ly, giang vién c6 thé phan énh véi Truéng bd mon hodc bao cdo
Truéng don vi, Hiéu truong dé dugce xem xét, giai quyét

5. Vién chuc, nguoi lao dong giang day dugc dénh gid, phan loai hoan thanh
nhiém vu khi hoan thanh du sb gio lam viéc quy d6i cho timg nhiém vu sau khi da
duoc can dbi xét chuyén ddi bu dép cac nhiém vu. Ngoai ra, Vién chuc, nguoi lao
dong giang day khong hoan thanh du dinh muc giang day do yéu t6 khach quan, bat
kha khang nhung cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc va hoat dong chuyén mon khac
van hoan thanh thi duoc xem xét trong qua trinh danh gia phan loai.

Chuong 11
THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
VA NGHIEN CUU KHOA HQC

Piéu 5. Quy dinh vé thoi gian lam viée

1. Thoi gian 1am viéc dbi véi cac chie danh 1a giang vién trong nam hoc la 44
tudn (twong duong 1.760 gid hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién
ctru khoa hoc, phuc vu cong dong va thuc hién cac nhiém vu chuyén mén khac, dugc
xéc dinh theo nam hoc sau khi trir s6 ngay nghi theo quy dinh.

2. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hang ndm cua gido vién phd théng

a) Thoi gian lam viéc trong nam hoc cua gido vién pho thong 13 42 tudn, trong do:

- S6 tuan giang day cac ndi dung trong chuong trinh gido duc phd thong 1a 37
tudn (bao goém 35 tuan thyuc day va 02 tuan du phong).

- 6 tuan hoc tap, boi dudng nang cao trinh do 14 03 tuan.

- S4 tuan chuéan bi nam hoc méi va téng két nam hoc 1a 02 tuan.

b) Thoi gian nghi hang nim cta gido vién pho théng gom:

- Thoi gian nghi hé theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh sb
84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Gido duc. Trong thoi gian nghi he, gido vién tham gia dao tao, boi
dudng theo yéu cau ctia vi tri viéc lam, tham gia cong tac thi t6t nghiép trung hoc
pho théng, tuyén sinh khi co quan ¢ thdm quyeén triéu tap.

- Thoi gian nghi 1&, tét va cac ngay nghi khic theo quy dinh ctia B9 luat Lao
dong, Luat Bao hiém xa hoi.

H A = e o X N\




4

- Can ctr ké hoach nam hoc, quy md, dic diém, diéu kién cu thé cua Truong
THSP, Hiéu truéng Truong THSP bao cdo Hiéu truong Trudng Dai hoc Nghé An,
bd tri thoi gian nghi hang nam ctia gido vién pht hop, dung quy dinh, bao dam khung
thoi gian nam hoc.

- Trudng hop thoi gian nghi hé va thoi gian nghi thai san clia gido vién nir co
giai doan trung nhau, ngoai thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy
dinh cua Bo luat Lao dong, Luat Bao hiém x4 hdi thi thoi gian nghi cua gido vién
bao gom:

+ Thoi gian nghi thai san theo quy dinh;

+ Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san (trudc hodc sau thoi gian nghi
thai san);

+ Trudong hop thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san it hon s6 ngay
nghi hing nim theo quy dinh cta B¢ luat Lao dong thi gido vién dugc nghi thém
mot sb ngay. Tong s6 ngay nghi thém va s6 ngay nghi hé ngoai thoi gian nghi thai
san bang sd ngay nghi hang nam theo quy dinh ctia B ludt Lao dong. Thoi gian nghi
thém dugc sdp xép linh hoat theo thoa thudn gitra gido vién v6i Hiéu truong.

3. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hang nam cua giao vién mam non

a) Thoi gian lam viéc trong mot ndm cuia gido vién mam non 14 42 tuan, trong do:

- 35 tudn lam cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré (sau day goi chung
la day tre).

- 04 tuan danh cho hoc tap, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- 02 tuan danh cho viéc chuan bj nam hoc mai.

- 01 tuin danh cho viéc tong két nam hoc.

b) Thoi gian nghi héng nam cta gido vién mAm non gdm: nghi hé va céc ngay
nghi khac, cu thé nhu sau:

- Thoi gian nghi he cta gido vién la 08 tuan, dugc hudng nguyén luong va céc
phu cép, tro cap (néu co).

- C4c ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia B ludt Lao dong va cac quy
dinh hién hanh.

- C#n ctt ké hoach nim hoc, quy md, dac diém, diéu kién cu thé ctia Truong,
Hiéu truong Truong Mam non bdo cao Hiéu truong Truong Pai hoc Nghé An bb tri
thoi gian nghi hing nam cho gido vién mot cach hop ly theo ding quy dinh.

Pidu 6. Gio' chuin gidng day va dinh mirc gio' chuan gidng day

1. Béi véi cac chie danh gidng vién
a) Gio chuén gidng day la don vi thoi gian quy doi tir s gio lao dong can thiét
dé hoan thanh khéi luong mot cong viéc nhat dinh thudc nhiém vu cia giang vién
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twong duong véi mot tiét giang 1y thuyét trinh do cao déng, dai hoc truc tiép trén 16p
(hodc giang day truc tuyén), bao gom thoi gian lao dong can thiét trudc, trong va
sau tiét giang.

Gid chuan giang day bao gdm ca thoi lugng giang day trén 16p (hodc giang
day truc tuyén) va thoi gian coi thi, chidm bai, hudng dan khoa luan, chuyén dé tbt
nghiép, thuc hanh nghé nghiép, huéng dan luan vin, luan an...

b) Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao dugc tinh bang gid chuén giang
day, trong d6 mot tiét giang ly thuyét trinh d6 cao dang, dai hoc truc tiép trén 16p
(hodc giang day truc tuyén) 50 phtt dugc tinh bang mot gid chuan giang day va
duoc quy dinh cu thé tai diém c, khoan 1 Diéu nay.

¢) Pinh mtc gio chuan giang day ctia cac chiic danh giang vién trong mot ndm
hoc tir 200 dén 350 gid chuén giang day (twong duong tir 600 dén 1.050 gio hanh
chinh); trong d6, gio' chudn giang day truc tiép trén 16p (hodc giang day truc tuyén)
phai dam bao tdi thiéu 50% dinh mirc quy dinh.

- Pinh muc gid chuan giang day dbi vé6i cac chirc danh giang vién trong mot

nam hoc duoc xac 1ap nhu sau:

Giding vién M. . S—

So gio lam viec Gio quy doi
Giang vién (hang III) 810 270
Pho giao su; giang vién chinh (hang II) 930 310
Gido su; giang vién cao cap (hang I) 1050 350

d) Truong hop dac biét

- Vién chirc, nguoi lao dong giang day trong thoi gian tap su, thir viéc thuc hién
50% dinh mirc i chuan giang day, dong thoi dugc mién gidm nhiém vu nghién ctru
khoa hoc dé danh thoi gian tham gia du gio, trg gidng va tham gia thuc tap, thuc té.

- Giang vién trong thoi gian nghi hudng tro cap bao hiém xa hoi, nghi theo cac
quy dinh cua B§ Luat Lao dong hién hanh duoc mién giam trir dinh muc gid chuén
giang day theo ty 1€ tuong tng voi thoi gian nghi.

- Giang vién kiém nhiém vi tri trg ly dao tao tai cac khoa dugc giam trir dinh
muc nhu sau:

+Pbi v6i cac khoa cd quy mo dao tao dudi 250 sinh vién thi dugc tinh hé s6 1
tuong tng vuoi muc giam 15%;

+ Pbi véi cac khoa cé quy md dao tao tir 250 sinh vién dén dudi 500 sinh vién
duoc tinh hé s 1,25 tuong tmg véi muc giam trir 18,75%;

+ Pdi voi céc khoa co quy mo dao tao tir 500 sinh vién tré 1én thi dugc tinh hé
s6 1,5 tuong Gmg v6i mue giam trir 22,5%.

N e W
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Luu y: Déi véi cac khoa khéng c6 sinh vién thi khong co6 tro ly dao tao.

- Giang vién kiém nhiém céc cong viéc ctia t6 tu van tuyén sinh, t6 tu van hd
tro cac hoat dong chuyén mon dugc giam trir dinh muc 40%.

- Pi véi vi tri can bd van phong khoa s& thuc hién cong tac trg ly quan ly sinh
vién cap khoa, néu giang vién kiém nhiém vi tri c4n b vin phong khoa dugc giam
trr dinh mirc 60%.

- Truong hop giang vién giang day tai Truong THSP duoc tinh quy doi gio
chuan theo diém a, khoan 4, Piéu 10 Quy dinh nay.

2. Poi véi giao vién phd thong

a) Pinh mtc tiét day Ia tong sé tiét ly thuyét (hodc thuc hanh) giang day truc
tiép (hodc day truc tuyén) ctia mdi gido vién phai thuc hién trong 01 tuan, 01 nim
hoc (01 nam hoc twong dwong 35 tuan thuc day khong tinh tun du phong) cu thé
nhu sau:

- Gido vién tiéu hoc 23 tiét/01 tuan, 805 tiét/01 nam;

- Gido vién trung hoc co s 19 tiét/01 tuan, 665 tiét/ 01 nam;

- Gio vién trung hoc phd thong 17 tiét/01 tuan, 595 tiét/01 nim

- Gi4o vién lam Toéng phu trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh 1a 02
tiét/01tuan néu trudng ¢ tir 28 16p trd 1én, 06 tiét/tudn néu trudng co it hon 28 16p.

b) Bdi véi Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng cdc truong THSP truc thude (d6i véi
ma ngach gido vién)

- Hiéu trudéng: 02 tiét/tuan

- Phé Hiéu trudng: 04 tiét/ tuan

¢) Ngoai nhiém vu giang day chinh trén 16p, gidao vién phai thuc hién nhiing
hoat dong chuyén moén va céc hoat dong khac theo su phan cong cua Hiéu truong
Truong THSP, Hiéu truéong Truong Pai hoc Nghé An.

3. Dbi véi gido vién mam non

a) Béi véi gido vién day cac nhom tré, 16p mau gido, mdi gido vién day trén
16p du 6 gid/ngay va thuc hién cac cong viéc chuan bi cho gio day trén 16p ciing nhu
céc cong viée khac do Hiéu truéng quy dinh dé quy dbi dam bao lam viéc 40
gio/tuan.

b) Déi véi gido vién day 16p c6 tré khuyét tat hoc hoa nhap, mdi gido vién day
du sb gio theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay; trong do, ctr ¢6 01 tré khuyét
tat/lép, moi gido vién duoc tinh thém 0,5 gid day/ngay.

¢) Ngoai nhiém vu giang day chinh trén 16p, gido vién phai thuc hién nhiing
hoat dong chuyén moén va cac hoat dong khac theo su phan cong cua Hi€u truong
Truong Mam non, Hiéu trudong Truong Pai hoc Nghé An.



d) Béi véi Hiéu truong va Pho Hiéu trudng, ngoai viéc thuc hién nhiém vu cta
Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng theo quy dinh tai Piéu 1& trudong mam non, Hiéu
truong phai truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc (day tré hodc du gid day tré
clia gido vién trong trudong) 02 gid trong mot tuan; Phé Hiéu trudng phai truc tiép
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tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan.

Piéu 7. Pinh mirc gio' chuin giang day d6i véi vién chire dwoc bo nhiém chire
vu linh dao hoic kiém nhiém cong tac quan ly, Pang, doan thé.

1. Vién chuc giang day duogc bd nhiém chire vu lanh dao hoic kiém nhiém cong
tac quan ly, Pang, doan thé c6 nghia vu giang day tdi thiéu theo dinh mirc dudi day
(tinh theo ty 1& % ctia dinh mirc gio chuan giang day tai quy dinh diém c, khoan 1,

Piéu 6 ctia Quy dinh nay):

STT Vién chirc dwoc bé nhiém chire vu lanh dao hq)éc kiém Di’nh m,l’rc
nhiém cong tac quan ly, ding, doan thé toi thiéu
1 | Chu tich Hoi dong truong, Hiéu truéng Nha trudng 15%
2 | Ph6 Chu tich Hoi dong truong, Pho Hiéu trudng Nha trudong 20%
3 T¥u'(’mg phong va twong duong (HT Trudong THSP), Thu ky Hoi 950s
dong truong
4 | Phé Trudng phong va tuwong duong (Pho HT Truong THSP) 30%
5 Trudng khoa, Phé truong khoa va tuong dwong (ddi véi giang
vién)
Déi véi khoa c6 40 giang vién trd 1én hodc c6 quy mé 800 ngudi
| hoc tré Ién
- Trudéng khoa 60%
- Pho Trudng khoa 70%
b Déi vai khoa ¢6 dudi 40 giang vién hodc ¢6 quy md dudi 800
" | nguoi hoc
- Truéng khoa 70%
- Pho trudng khoa 80%
6 | Chu nhiém 16p, c6 van hoc tap la gidng vién 85%
7 | Truong bd mon GDQP 45%
8 | Bi thu Bang uy Nha truong 15%
9 | Pho Bi thu Bang iy Nha truong 30%
10 | Bi thu chi by, Trudng ban thanh tra nhan dén, Truéng ban nit cOng. 85%
11 | Pho bi thu chi b 90%




9 D6i véi can bé Cong doan (theo quy dinh tai T, héng tw 08/2016/
TT-BGDDT ngay 28/3/201 0).
Chu tich, Phé Chu tich Cong doan Truong. Rl =k pa
day/nam
Uy vién Ban Chép hanh Coéng doan Truong; Cha tich, Phé Chu | Giam 22 gio
tich Cong doan bo phan. day/nam
- 19’(5'1' voi can b6 Doan Thanh nién (theo quy dinh tai Quyét dinh
$6 13/2013/0P-TTg)
Bi thu Doan truong 70%
Pho Bi thu Poan truong, Chu tich Hoi sinh vién. 60%
Bi thu lién chi doan c6 tir 1000 sinh vién tré 1én. 40%

Giang vién lam cong tac quic phong, quan sy khong chuyén
14 trach quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2018/NP-CP ngay 28 thang 20%
12 nam 2018 cta Chinh phii vé cong tac Quéc phong & B, ’

nganh trung uwong, dia phuong.

15 Giang vién kiém nhiém cong tac Tong phu trach doi 950
TNTPHCM tai Trudng THSP °

Giang vién dang la quan nhan du bi, luc luong dan quan tu vé duoc tridu tap

16 | huan hang nam, thoi gian tham gia huan luyén, dién tap dugc tinh quy doi viée
bing 2,5 gio chudn giang day.

2. Pbi véi VC, NLD giang day kiém nhiém Chu tich Hoi dong truong, Thu ky
hoi dong truong Truong THSP duoc giam 02 tiét/tuan (tinh theo tiét cta gido vién).
Déi véi VC quan ly kiém nhiém Chu tich Hoi dong truong, Thu ky hoi dong trudng
Truong THSP thi Iya chon dinh mic thap nhét.

3. Giang vién kiém nhiém nhiéu chirc vu duoc 4 ép dung dinh murc gi chuan giang
day thap nhét trong sb cac chtc vu kiém nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 8. Mién, giam dinh miic gio' chuén, nghién ctru khoa hge va hoc tap boi dudng

1. Péi véi cac chire danh giang vién

a) D6i voi giang vién nit nuéi con nhé dudi 12 thang tudi duoc giam 12,5%
dinh murc gio giang, gio NCKH va hoc tap bdi dudng (tinh theo ty 1 % cua dinh
mte gio chuén giang day quy dinh tai diém c, khoan 1, Didu 6 va khoan 1, Didu 7
cua Quy dinh nay.

b) Péi véi trudng bd mon, to trudng to chuyén mén cua trudng THSP duoc
giam trir 20% dinh mirc gi¢ giang va gid nghién ctru khoa hoc, té phé t6 chuyén
mon (THSP) duge giam trir 7% dinh mirc gio gidng va gid nghién ctru khoa hoc.
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¢) Riéng dbi véi CVHT 2 16p c6 tong quy mo sinh vién tir 80 trd 1én (médi 16p
tr 40 em trd 1én) tinh giam trir dinh mrc 22,5%)

d) Péi véi giang vién kiém nhiém cac cong viéc tai Truong THSP thuc hién
mién, giam gid theo gido vién pho théng quy ddi ra gior chuén theo quy dinh.

2. Di véi gido vién phd thong

a) Gido vién kiém nhiém cong tac gido vy, cong tac tu véan hoc sinh: sd tiét
giam cua VC, NLD giang day dugc phan cong kiém nhiém cong tac gido vu, cong
tac tu van hoc sinh dugc giam 8 tiét/tudn; kiém nhiém cong téc truyén thong duoc
giam 2 tiét/tuan.

b) Gido vién ki€ém nhiém c6ng tac cong nghé¢ thong tin (phu trach ca phong tin
hoc), cong tac van thu, céng tac thu vién (phu trach ca phong thu vién), cong tac hd
tro gido duc nguoi khuyét tat duogc giam 03 tiét/tun.

¢) Gido vién chu nhiém 16p dugc giam 04 tiét/tuan.

d) T6 trudng td chuyén mén hodc T trudng to bd mén duoc giam 03 tiét/tuln;
T4 phé td chuyén mén hodc T6 phé t6 b mén duge giam 01 tiét/tuén.

d) Khi Nha truong khong c6 vién chire thiét bi, thi nghiém, gido vién kiém phu
trach phong hoc b mon (trlr phong tin hoc) duoe giam 03 tiét/mén/tuan, phu trach
phong thiét bi gido duc duoc giam 03 tiét/tuan.

e) VC, NLD giang day trong thoi gian tap su duoc giam 02 tiét/tuan.

g) VC, NLD giang day nit nu6i con dudi 12 thang tudi giang day & cp tiéu hoc
duoc giam 04 tiét/tuan; giang day & cac cdp phd thong khac duoc giam 03 tiét/tuan.

h) VC, NLD giang day trong thoi gian di khdm bénh, chita bénh (khong vuot
qué thoi gian quy dinh) duoc Hiéu trudong Nha truong dong y va ¢ xac nhan cua co
s& kham bénh, chita bénh c6 thim quyén thi khéng phai day bu déi véi cac tiét day
duoc phan céng theo ké hoach va sb tiét day nay duogc tinh vao dinh muc tiét day.

3. Pbi véi VC, NLD giang day tai Truong Mam non

a) Giao vién kiém nhiém cong tac to trudng chuyén mén duoc giam 03 gio
day/tuan.

b) Ché d6 giam gio day d6i vdi gido vién nit: gido vién nit ¢6 con nho tir 12
thang tré xubng duoc giam 05 gior day/tuén.

4. Pé dam bao chat luong giang day va chit lugng cong tac, mdi VC, NLD
gidng day khong kiém nhiém qua 02 chirc vu va duoc hudng ché dé giam dinh mirc
tiét day ctia vi tri kiém nhiém c6 sé tiét giam, giam gio cao nhat.

5. P6i v6i VC, NLD giang day duoc bd nhiém, mién nhiém hodc théi gift cac
chtic danh dugc phan cong, cin cir thoi gian theo quyét dinh ctia Hiéu trudng vé viée
b6 nhiém, mién nhiém dé quy ra sb thang rodi nhan véi dinh mirc thang.

g I

1"\
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Piéu 9. Quy dinh vé nghién cttu khoa hoc

1. Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong nim hoc
(tuorng duong 586 gio hanh chinh) dé lam nhiém vu nghién ctru khoa hoc (sau day
goi tit NCKH).

2. Dinh mirc gio nghién ctru khoa hoc cta giang vién 1a 180 gio chuan. Khéng
giao dinh mtrc nghién ctru khoa hoc cho giang vién tap su.

3. Nhiém vu cu thé nghlen cuu khoa hoc cua céac chtrc danh giang vién duoc
thuc hién theo Quy dinh vé quan ly va to chirc thuc hién céc hoat dong Khoa hoc va
Cong nghé, doi mai sang tao cua Truong.

4. Giang vién giir chtrc vu quan Iy thuc hién dinh mtc nghién ctru khoa hoc bang
ti 1& phan trim dinh mic giang day quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cta Quy dinh nay.

5. Méi nam, giang vién phai hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa hoc duoc
giao tuong g v6i chiic danh hodc vj tri cong viéc dang dam nhiém duoc tinh theo
céc loai hinh hoat déng, san pham hoat dong khoa hoc va cong nghé (ndi dung cu
thé quy dinh tai Quy dinh vé quén 1y va té chire thuc hién cac hoat dong Khoa hoc
va Cong nghé, d6i méi sang tao cua Truong).

6. Giang vién khong hoan thanh nhiém vu NCKH khong duoc thanh toan vuot
gid gidng (néu c6), ngoai ra thy theo murc d§ c6 thé cit giam cac ché do lién quan
khéc (néu c6) theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bd. Cho phép bu gio chuan
giang day sang gio nghlen ctru khoa hoc, mirc quy doi gior nghién ctru khoa hoc thuc
hién theo Quy dinh vé quan 1y va té chirc thuc hién cdc hoat dong Khoa hoc va Céng
nghé, d6i méi sang tao ctia Tr uong.

7. 86 gid thuc té quy chuan nghién ctru khoa hoc khong thanh toan vao vuot
dinh muc cua giang vién. S6 gid nghién ctru khoa hoc vugt dinh mire chuyén sang
nam hoc tiép theo duoc quy dinh tai Quy dinh vé quan Iy va t6 chire thue hién cac
hoat dong Khoa hoc va Cong nghé, d6i méi sang tao cua Truong.

Chwong II1
QUY POI CAC HOAT PONG CHUYEN MON RA GIO CHUAN GIANG
DAY, CAC HOAT PONG KHAC VA CHE PO LAM VIEC
VUQT PINH MUC LAO PONG

Piéu 10. Quy dbi cac hoat dong chuyén mén, phuc vu cong dong ra giv chuin
giang day

1. Giang day hé Cao dang Mam non, dai hoc

a) Mot tiét giang ly thuyét truc tiép trén l6p (hodc giang day truc tuyén) hé cao
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dang, dai hoc chinh quy cho t6i da 40 sinh vién duoc tinh bang 1.0 gid chuan giang
day; mét tiét giang ly thuyét két hop 1am miu & thao trudng, bai tip mon hoc gido
duc qubc phong va an ninh, mét tiét giang mon hoc gido duc thé chat duoc tinh bang
1.0 gid chuan giang day.

- Hé s6 dong dbi véi cac 16p chinh quy, lién thong, hoc lai, hoc bd sung, hoc

cai thién, ...:

+ Lép c6 dudi 20 sinh vién: 0.8 gio chuan

+ Ldp c6 tir 20 dén 30 sinh vién: 0.9 gio chuan

+L6p co tir 31 dén 40 sinh vién : 1.0 gio chuan

+ Lop co tir 41 dén 50 sinh vién: 1.1 gid chuan

+Lop o tir 51 dén 60 sinh vién 1.2 gio chuan

+ Lop c6 tir 61 dén 70 sinh vién: 1.3 gio chuan

+ Lép c6 tir 71 dén 80 sinh vién: 1.4 gid chuan

+ Lop co tur 80 sinh vién trd 1én: 1.5 gio chuén

- Hé s6 dong dbi véi gid giang tuan gido duc cong dan dinh ky:

+ Lop dudi 100 sinh vién: 1.0 gid chuan

+ Lép c6 tir 101 dén 200 sinh vién: 1.1 gio chuan

+L&p ¢6 tir 201 dén 300 sinh vién: 1.2 gio chuan

+ Lép co tir 301 dén 400 sinh vién: 1.3 gio chuan

+ Lép c6 tir 401 dén 500 sinh vién: 1.4 gio chuan

+ Lop c6 trén 500 sinh vién: 1.5 gid chuan

- VC, NLD giang day cac chuong trinh dao tao tir xa: cac chuong trinh dao
tao tir xa duoc tinh hé s6 0.5 gio chuén.

- B6i véi giang vién thinh giang va giang vién giang day cac chuong trinh dao
tao bang tiéng Anh sé& thuc hién theo vin ban riéng ctia Nha trudng.

b) Gio giang thuc hanh

- Thuc hanh nghiép vu moén hoc: Lép dudi 40 sinh vién thi khong phan nhom,
néu 16p co trén 40 sinh vién thi phan thanh 2 nhém;

- Thuc hanh cac mon hoc: Can ctr vao ) lugng thiét bi cua tung phong (phong
mdy tinh, phong dan, phong mua...) va ndi dung cta hoc phan, Khoa/Trudng truc
thudc phan nhém nguoi hoc phu hop.

- Khuyén nghi 16p dudi 30 ngudi thi khéng phan nhom, tir 31 dén 60 phéan thanh
2 nhém, tir 61 - 90 ngudi phan thanh 3 nhém, tir 91 nguoi dén 120 ngudi phan thanh
4 nhém. Trudng hop phan nhém nho hon can thdng nhat véi Phong QLPT.

- Thuc hanh trong phong thi nghiém: Lép dudi 20 nguoi thi khong phan nhom,
tir 21 dén 40 phéan thanh 2 nhém, tir 41- 60 ngudi phan thanh 3 nhém, tir 61 nguoi
dén 80 ngudi phan thanh 4 nhom.

& i
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- Hudng dan thuc tap gido trinh, chuyén dé, phuc vu cong dong: 1 ngay lam
viéc quy doi thanh 2,5 gio chuan.

¢) Quy ddi giv giang sang gid chuén

_ M6t tin chi ly thuyét quy ddi bing 15 gio chuan (chua tinh hé s6 dong)

- Mot tin chi thuc hanh day cho 1 nhém duoc quy doi béng:

+ 15 gid chuén cho 1 nhém ¢6 dén 20 sinh vién.

+ 18 gid chudn cho 1 nhém c6 tir 21 dén 30 sinh vién.

+ 21 gio chuan cho 1 nhém ¢6 tir 30 dén 40 sinh vién.

+ 25 gid chuan cho 1 nhom trén 40 sinh vién.

+ Hoc phén day hoc béng Do 4n, Du 4n: trén co s& téng thu hoc phi cia hoc
phan, khoa dao tao phdi hop Phong dao tao va cac don vi lién quan trinh Hiéu truong
xem xét quyét dinh (khong vuot qua 80% tong thu kinh phi cta 16p).

+ Hudng dan khod luan tdt nghiép, dd 4n tot nghiép: 1,5 tiét chuan/1SV/1 tin chi.

- Giang day theo tin chi: Mt gio thuc hanh/nhém dugc tinh 0,5 gio chuan.

3. Giang day sau dai hoc

a) DPinh muc tinh gio quy chuén dao tao sau dai hoc theo hoc ché tin chi cia
Truong Pai hoc Nghé An 1a: 01 tin chi duoc tinh bang 15 tiét chuan.

b) Hé sb 16p dong dbi véi cac 16p sau dai hoc: Tir 10 hoc vién thi huéng hé s6
1.0

¢) Huéng dan ludn van, chuyén dé thuc tap va dé an t6t nghiép: 35 tiét chuan/1
hoc vién. ,

d) Béi véi giang vién giang day cac chuong trinh dao tao 16p thac si duoc tinh
hé s6 quy doi 1,5. Giang day bang tiéng Anh dugc tinh hé s& quy doi 2,0.

@) Cham bai, ra a8 thi két thuc hoc phan theo muc giang day hé cao ddng mam
non, dai hoc.

4. Giang day tai Truong THSP

a) Giang vién giang day tai Truong THSP 01 tiét giang day 1y thuyét, thuc hanh,
thao luén quy déi bing 0,7 gio chudn; bdi dudng, cdp gidy ching nhén, chimg chi
(do UBND tinh Nghé An giao chi tiéu) 01 tiét giang day ly thuyét, thuc hanh, thao
luén quy doi bang 01 gio chuan;

b) Giang vién, gido vién day hoc sinh 6n thi tuyén sinh, on thi t6t nghiép hoc
sinh pho thong theo quy dinh dugc quy d6i 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén)
bang 01 tiét dinh muc pho thong.

¢) Giang vién, gido vién tham gia giang day tai Truong THSP dugc quy d6i 01
tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) bang 1,5 tiét dinh muc pho thong d6i v6i hoat

dong chuyén moén sau:
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- B4o cdo vién tai 16p tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho gido
vién do Hiéu truéng Trudng THSP hodc cdp c6 thim quyén t6 chic (bao gdom ca
gido vién cbt can).

- Day minh hoa tai budi sinh hoat chuyén moén theo ké hoach.

- Bao cédo tai hoat dong ngoai khoa, day hoat dong trai nghiém hoac hoat dong
trai nghiém, huéng nghiép do nha truong t6 chirc cho hoc sinh theo quy mé khéi 16p
hoac quy mo truong (co6 gido an hodc ké hoach day hoc hoac dé cuong bao cao).

- Day truc tuyén theo ké hoach gido duc ctia Truong THSP cho 02 16p tré 1én
(day cung thoi diém) hodc truong hop khong t6 chirc theo 16p hoc ma sé hoc sinh
tham gia hoc 16n hon hodc bang tong sé hoc sinh binh quan ctia 02 16p (s6 luong
binh quéan hoc sinh/lop theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPDT).

- Gido vién tham gia day phu dao cho hoc sinh hodc day thém cho hoc sinh c6
két qua hoc tap moén hoc cudi hoc ki lién ké & mirc chua dat theo ké hoach giao duc
cua Truong THSP.

d) Giang vién, gido vién tham gia boi dudng hoc sinh gioi, boi dudng hoc sinh
tham gia Hoi khde Phu déng, boi dudng hoc sinh tham gia H61 thao Gido duc Quéc
phong va An ninh, boi dudng tham du cudce thi khoa hoc k¥ thuat, bdi dudng hoc
sinh tham gia cudc thi hoc sinh, sinh vién véi y tudng khoi nghiép theo ké hoach
gido duc cta nha truong thi 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) dugc quy doi toi
da khong qua 02 tiét dinh mtrc pho thong. Hiéu truéng cin ct vao quy mo, cap clia
ky thi dé xac dinh cu thé viéc quy ddi tiép day theo quy dinh tai khoan nay sau khi
¢6 y kién théng nhat ctia Hoi dong Truong.

e) Giang vién, gido vién tham gia day céac 16p hoc song ngit Viét - Anh theo ké
hoach ctia Truong THSP thi 01 tiét day truc tiép (hodc truc tuyén) dugc quy doi bang
01 tiét dinh murc phd théng ddi voi mon Tiéng Anh va quy doi bang 02 tiét dinh murc
khi day bang Tiéng Anh dbi v6i cac mon khéc.

5. Giang day tai Truong Mam non

a) Dbi véi VC, NLD giang day duoc huy dong lam cdng tdc vién thanh tra thi
thoi gian lam viéc mot budi duoc tinh bang 04 gio day.

b) Béi véi VC, NLD giang day duoc huy dong tham gia cong tac huéng dan,
bdi dudng, tap huin chuyén moén, nghiép vu do s¢ Gido duc va Dao tao t6 chire thi
01 tiét giang day thuc té dugc tinh bang 01 gio day.

6. Dbi v6i cac 16p bdi dudng, Nha truong cén cir vao nhiém vu duoc cic cap
¢6 tham quyén giao va ngudn kinh phi, Nha truong tinh theo gio chuan hodc thanh
toan truc tiép theo nhiém vu duogc giao.

7. Hé s quy dbi sang gid chuan giang day cho mét s hoat dong

a) Coi thi, chdm thi
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- Chi dao thi: Du6i 5 phong thi giao cho phong Thanh tra, Khao thi va Pam
bao chat lugng t6 chire. Tir 5 phong trd 1én chi dao thi gdm: Chu tich Hoi dong thi,
Phé Chu tich HP thi 01 ngudi/budi.

- Can bo coi thi: 02 nguoi/phong

- Thanh tra thi, Thu ky, phuc vu thi:

+Tu 01 - 10 phong thi  : 01 nguoi

+ T 11 - 20 phong thi : 02 nguai

+ Ttr 21 phong thi tro 1én: 03 nguoi

- Cot thi, chi dao thi, thanh tra thi,...: 0,8 gio chuén /1ca.

- Coi thi tuyén sinh, tot nghiép, coi thi chuan dau ra ngoai ngir, chuan dau ra
tin hoc: 01 ca thi quy d6i thanh 02 gid chuan.

- P6i véi khao sét chat lwong gido duc giita hoc ky cubi hoc ky, khao sat hoc
sinh gioi, céc cudc thi Trang nguyén tiéng Viét, Trang nguyén toan tai, dau truong
Vioedu,... do S& GD va DT phat dong, Truong THSP xay dung ké hoach va sap xép
bé tri ngudi coi thi theo quy dinh, can bo coi thi dugc tinh 01 ca thi quy ddi thanh
01 gio chuan..

- Cham thi két thiic hoc phan, hét bac tiéng Viét:

+ Chém thi tu luén, tiéu luan, bai tap 16n: 1gid chuan/ 11 bai

+ Chém thi trc nghiém: 1gid chuan/16 bai

+ Cham thi thuc hanh, van dap: 1 gio chuan/6,5 bai

+ Chém bai thi dd 4n hoc phan: 2 d6 4n/2 luot bang 1,0 gio chuan.

- Cham bai thi tuyén sinh, tbt nghiép, chdm thi chuan dau ra ngoai ngit, chuan
dAu ra tin hoc: 06 bai/2 luot quy doi thanh 01 gio chuan.

b) Ra dé thi:

+ Ra @@ thi két thuc hoc phan, thi lai, thi t6t nghiép: 3 gio chuan/dé

+ Ra dé thi nang béc tiéng Viét: 03 gid chuan/de.

+ Ra ngén hang dé thi tu luan: 04 gio chuan/dé.

+ Ra ngan hang dé thi trc nghiém, van dap: 04 cau/gio chuan.

+ Ra d@ thi tuyén sinh, chuan dau ra ngoai ngf, chuan dau ra tin hoc: 05 gid
chudn/dé.

+ Ra ngan hang dé thi ca tu luan va tric nghiém: 02 gio chudn/dé tu luan va 04
cau TN/gio chuan.

¢) Kiém tra thuc tap, dua luu hoc sinh nude ngoai di thuc té: 01 ngay lam viéc
duoc tinh bang 2,5 gio chuan giang day.

d) Béi véi giang vién 1am cong téc khac theo gid hanh chinh khi dugc diéu dong
01 ngay lam viéc duoc tinh bang 2,5 gio chuan.

d) Bdi voi VC, NLD giang day duoc cir di thuc té tai cac truong mam non, phd
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thong duogc tinh 2,5 gid chuan/ngay lam viéce thuc té tai trudng mam non, phd thong.

e) Viéc xay dung, diéu chinh, phan bién, chuong trinh khung, chuong trinh chi
tiét (ap dung theo quy ché chi tiéu ndi bo); tat ca cac loai hinh gido duc, dao tao, boi
dudng thuc hién theo Thong tu 76/2018 TT-BTC ngay 17/08/2018 ctia Bo Tai chinh
vé viéc Hudng dan ndi dung, mite chi xay dung chuong trinh dao tao, bién soan gido
trinh mén hoc d6i véi gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép.

g) Xay dung chuong trinh dao tao:

- Céc giang vién trong nim hoc néu chua du gio giang day theo quy dinh thi
dugc chuyén toan bd sb gio xdy dung chuong trinh dao tao va dé cuong chi tiét hoc
phan vao gior dinh mic. Cu thé:

+ X4y dung chuong trinh dao tao: Khéi nganh hoc 3,5 ndm - 4 nam: 60 tiét/nganh;
Khéi nganh hoc 4,5 ndm - 5 ndm: 65 tiét/nganh (khong bao gém khao sat cac bén
lién quan).

+ Xay dung d& cuong chi tiét hoc phan (nhimg hoc phin xay dung méi): 2
tiét/tin chi.

+ Tham dinh dé cuong chi tiét hoc phan (HDCM khoa, nhimg hoc phan x4y
dung méi): 0,6 tiét/tin chi

h) Luu y:

- Giang vién lam nhiém vu chi dao thi, thu ky, thanh tra thi quy doi tuong duong
ca coi thi.

- Néu giang vién chua du dinh murc thi quy d6i cac loai gior & khoan 6 Diéu nay
dé tinh dinh muc. Néu vuot gio thi thanh toan theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

- B6i véi céc nhiém vu da c6 kinh phi hd tro thu lao tir cac nguén kinh phi khac
thi khong thuc hién quy ddi thoi gian thuc hién nhiém vu ra gio chuén giang day.
Tuy nhién, cac nhiém vu nay dugc xem xét tinh vao téng dinh mirc gio chuan giang
day dé danh gia hoan thanh nhiém vu trong nam hoc d6i véi giang vién khong vuot
dinh muc lao dong.

- Céc don vi lién quan: phong Quan ly Pao tao; phong Té chirc - Hanh chinh;
Truong THSP; Truong Mam non; phong Thanh tra, Khao thi va Dam bao chat luong
chju trach nhiém tong hop va x4c nhan gid quy d6i twong tmg véi chirc ndng nhiém
vu cua ting don vi.

8. Ddi voi cac gido vién tai cac Truong Mam non, Truong THSP, céc hoat dong
hd trg chuyén mén duoc quy déi theo quy dinh hién hanh hoéc theo dé xuét ctia Hiéu
truong cac Truong true thudce gui phong T6 chirc - Hanh chinh phéi hop cac don vi
lién quan tham muu Hiéu trudng Truong Dai hoc Nghé An quyét dinh.

Piéu 11. Quy dinh cic nhiém vu khéc trong Nha trudng

1. Quy dinh thoi gian thuc hién céc nhiém vu khéc trong Truong cho cac chire

! 4 Y’

Y Y & ey AN




16

danh giang vién nhu sau:

.Y n Cac nhiém vu khac
Giang vién T = %
So gio lam viéc Gio quy doi
Giang vién (hang III) 364 121
Pho gido su, giang vién chinh (hang II) 244 81
Gido su, giang vién cao cép (hang ) 124 41

2. Quy dinh céc nhiém vu khac trong Truong

a) Nhiém vu khac 1a nhitng cong viée hd tro truc tiép hodc gian tiép t6i cong
tdc gido duc, dao tao va nghién ctru khoa hoc ctia Nha truong theo sy phan cong cua
Nha truong; Khoa, B6 mon; Trudng THSP, Trudng Mam non, Té chuyén mén, cu
thé nhu sau: Cong téc quan 1y kiém nhiém, xay dung chuong trinh gido duc, dao tao,
huéng dan vién chirc tap su, hudng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc, hoc tap bdi
dudng chuyén mon, xay dung dé tai, du 4n, tham gia céc hoi dong chuyén mén
nghiép vu, chuan bi thiét bi, dung cu, vat tu thi nghiém, phuc vu de tai nghién ctru.

b) Thoi gian tu hoc tap boi dudng nang cao trinh do: 120 gior 1am viée (co thong
bao huéng dan cu thé)

c¢) Giang vién thuc hién cac nhiém vu khac phai c6 ké hoach duoc lanh dao
khoa phé duyét; sau khi thuc hién phai ¢6 minh chimg hodc san phém cu thé nhu:
chimg chi, chuyén dé... do cac co quan té chirc ¢6 tu cch phap nhan cap va dugc
Hoi déng khoa tham dinh, danh gia cong nhan theo ting muc d6 hoan thanh. Dinh

muc cu thé:

TT Nhiém vu Gio lam viéc
1 Chu tri xdy dung chuong trinh dao tao ctia nganh méi: 01 nganh 140
trong nam.
Bién soan chuong trinh déo tao ctia 01 nganh méi. (Truong hop 1
2 | nganh méi ¢d tir 2 chuyén nganh trd 1én thi dugc tinh thém 20% 420

cho mdi chuyén nganh méi).

Stra dbi, cAp nhét va dénh gia chuong trinh dao tao ctia 01 nganh.
3 | (Truong hop I nganh c6 tir 2 chuyén nganh trd 1€n thi duoc tinh 280
thém 20% cho mdi chuyén nganh).

G6p ¥ bién soan mai hodc sta doi cap nhat chuong trinh dao tao,
4 | chuong trinh gido duc cuia 01 nganh (cho 01 thanh vién thudc hoi 10
déng khoa hoc va dao tao).

Hoc vin bang 2, cao cip LLCT (trong ké hoach boi dudng dugc
5 % . 140
phé duyét)/nam.
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Hoc trung cip LLCT (trong ké hoach bdi dudng dugc phé

6 duyét)/nam. H
Hoc nang cao trinh d§ ngoai ngir c6 ching chi tir bac 3 theo khung
7 | ndng luc ngoai ngir 6 bac cia Viét Nam tr¢ Ién; B1 chau Au va 140
tuong duong (tinh 1 lan trong nam).
8 | Tham gia Hoi thao khoa hoc cac cap/budi 5
9 D’u' gi0, danh gia gio giang cho 01 giang vién, gido vién/tiét (theo 5
ké hoach dugc phé duyét)
10 Sinh hoat chuyén mén cap Bd mon va cap khoa/bubi 5
1 Gé? y vao cac du thao quy ché: 01 quy ché/giang vién, gido vién/1 5
buoi
12 | Bién soan dé cuong bai giang (méi) ctia 1 tin chi 25
Theo thuc té
A g . N (don vi chu tri
13 |Hoat dong két noi va phuc vu cong dong b b phng
CTCTHSSV)

- Giang vién tép su phai danh quy thoi gian trén dé thuc hién nhiém vu hoc tép,
bdi dudng theo quy dinh vé gidng vién tap su; viét bao cao vé két qua hoat dong boi
dudng cua ban than, dugc nguoi hudng dan giang vién tap su, bd mon, khoa xac
nhan dé 1am co s& danh gia mic do hoan thanh nhiém vu.

3. Céc nhiém vu khéc trong nha truong khong tinh vuot gio, giang vién phai
hoan thanh du s gio quy dinh theo timg nam hoc. Néu giang vién khong hoan thanh
nhiém vu hoc tip boi dudng thi khong thanh toan vuot gid giang (néu cb), ngoai ra
tlly theo mirc d6 c6 thé cit giam céc ché d khac theo quy dinh tai Quy ché ndi bd
(néu co). Néu giang vién dé nghi thi cho phép chuyén gio giang bu cho nhiém vu
nay (quy doi 1 gio chuan giang day dugc 3,3 gio).

Piéu 12. Piéu kién dwoc thanh toan vugt gio

1. C6 sb gio chuan giang day vuot dinh mic theo quy dinh.
2.Hoan thanh nhiém vu NCKH (sau khi dé& bu);
3. Hoan thanh céc nhiém vu tai Diéu 11(sau khi da bu).

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Quan Iy, sir dung thoi gian lam viée

1. Truong don vi, Truéng bo mdén hodc To trudng t6 chuyén moén co trach

V. W .



18

nhiém cén ctr vao dinh muc giang day, nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu khac
dé phan cong cong viéc cho vién chirc, ngudi lao dong giang day trong don vi hodc
tir cac don vi khac ¢6 chuyén mén phit hop. Viée phan cong phai dam bao cong béang,
hop 1y, phil hop véi ning luc chuyén mén va vi tri viée lam cua timg ¢4 nhén, dong
thoi tao didu kién dé VC, NLD giang day hoan thanh ddy du dinh muc gio giang,
nhiém vu nghién ctru va cac hoat dong chuyén mon khac theo quy dinh.

2. Vo dau mdi hoc ky, Truéng don vi/Bé mén giri ké hoach phan cong cong
viéc da duoc thao luan va théng nhét tai bd mén dén cac khoa, phong ban chirc nang
lién quan.

3. Trong timng nam hoc, méi VC, NLD giang day phai hoan thanh nhiém vu
giang day, NCKH, hoat dong chuyén mon va cac nhiém vu khac theo dinh murc cia
Quy dinh nay va ké hoach da phan céng; bao cao voi Truéng don vi, Trudng bd
mon/T6 trudng to chuyén mén truc tiép phu trach cac hoc phan, mén hoc vé tong thé
ké hoach giang day ctia ca nhan (gém c6 ca viéc thuc hién giang day cac hoc phan,
mon hoc do cac bd mén, don vi khac phu trach va giang day sau dai hoc).

Piéu 14. Trach nhiém thuc hién

1. Céac don vi

a) Trudng cac don vi c¢é trach nhiém pho bién, quén triét, trién khai viéc thuc
hién Quy dinh nay téi toan thé VC, NLD giang day trong don vi; don dbc, kiém tra
viéc thuc hién ché d6 lam viéc va dinh muc lao dong cua VC, NLD giang day theo
Quy dinh nay.

Pau nam hoc trudng cac khoa/ truong truc thude phdi hop véi phong Quan ly
dao tao xdy dung ké hoach giang day ctia Giang vién, Gido vién.

Phong T chirc Hanh - Chinh phdi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh tham
muu Hiéu trudng chi tra phu cép uu dai cho gido vién, tam chi tra phu cép uu dai
cho giang vién giao vién tung thang. Cudi nam hoc can ctr khdi lwong giang day da
thuc hién Nha trudng s& can doi quyét toan phan chénh léch (néu c6). Cu thé:

- Béi véi gido vién:

+ Gio vién trung hoc co s6: Mic hudng phu cap 30%
+ Gi4o vién Mam non, Tiéu hoc: Miic phu cép 35%

- Béi véi giang vién:

+ Giang vién truc tiép giang day cdc mon khoa hoc Méc - Lé nin, Tu tudng
Hd Chi Minh: Mt phu cap 45%

+ Giang vién giang day khéi su pham: Muc phu cap 40%.

+ Giang vién giang day cac hé ngoai su pham: Murc phu clp 25%.

- Tinh phu cip uu dii cho timg giang vién cin ctr vao ty 1é s6 gidr giang cla
timg loai phu cap so véi dinh muc gio chuan giang day
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Vi du:

Giang vién A trong nam hoc 2025 - 2026 dinh murc giang day 1a 270 gid trong
d6: truc tiép giang day cho sinh vién khdi su pham 60 gio, truc tiép giang day cho
sinh vién khdi ngoai su pham 210 gio. Phu cip vu dai cua giang vién A dugc tinh
nhu sau:

+ 86 thang hudng mirc phu cip 40%: 60 tiét/ ( 270 tiét/12 thang)

+ S thang huéng mire phu cap 25%: 210 tiét/(270 tiét/ 12 théng)

S thang lam tron theo nguyén tic >, = 0,5 thi 1am tron 1én 01 thang

- Pbi véi 16p ghép su pham va ngoai sw pham: ¢6 tir 20 sinh vién khéi su pham
trd 1én (v6i diéu kién xéc dinh sé luong t6i da) dugc tinh theo 16p su pham.

b) Cubi mdi hoc ky va cudi nim tong hop gid giang ctia don vi minh danh gia
mtc dd hoan thanh hay khong hoan thanh ké hoach, ddi chiéu gio giang, gio NCKH
va cac gio khac véi cac don vi lién quan.

¢) Théng k&, tong hop, giai trinh khdi luong cong viée ciia VC, NLD giang day
duoc mién giam (di cong tac, di hoc, tap hudn, nghi sinh, nit nudi con nhé dudi 12
thang tudi va cac nhiém vu khac theo su didu dong cua Hiéu truéng).

d) Kiém tra, danh gia va xac nhan murc do hoan thanh cac nhiém vu khac cua
VC, NLD giang day ctia don vi minh theo Piéu 11 ctia Quy dinh nay.

2. Phong Quan ly Pao tao, phong Quan ly Khoa hoc va HTQT, phong Thanh
tra, Khao thi va DPBCL

a) Co trach nhiém kiém tra, xdc nhén céc ban khai dinh mutc gio giang va
NCKH cua VC, NLD giang day trong nam hoc sau khi da dugc t6 bo mon, cac don
vi gido duc, dao tao da kiém tra.

b) Phéi hop véi phong T chirc - Hanh chinh kiém tra, danh gia nhiém vu hoc
tap nang cao trinh d6 ctia VC, NLD giang day theo ké hoach duoc Ban Giam hiéu phé
duyét dé danh gia muic d6 hoan thanh nhiém vu ctia giang vién, gi4o vién.

3. Phong Tai chinh - Ké toan

Kiém tra khi lwong cong viée thuc hién cia timg VC, NLD giang day lam thi
tuc chi tra tién day vuot gio sau khi cac don vi ¢6 lién quan x4c nhén va dugc sy phé
duyét ctia Ban Giam hiéu.

4. Phong T6 chiic - Hanh chinh

Cén ¢ vao murc do hoan thanh khéi luong cong viée theo quy dinh ctia giang
vién dé lam co so danh gia, phan loai vién chire va binh xét thi dua, khen thuéng
cubi nam. Phéi hop phong Quan ly Pao tao huéng dan thyuc hién Quy dinh nay.

5. Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vién

Theo dai, kiém tra cong tac chii nhiém 16p, ¢& vén hoc tap cia VC, NLD giang
day lam co s¢ danh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu.

\_..//Y‘
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Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2025 - 2026. Nhiing ndi
dung khac c6 lién quan dén quy dinh vé ché d6 lam viéc ddi véi VC, NLD khong
duoc néu tai Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha truong
hodc quy dinh ctia phap luét khac lién quan.

2. Trong qua trinh thure hién néu c6 cac van dé phét sinh cAn stra d6i, bo sung
cac don vi phan anh kip thoi vé Nha truorng (qua phong Té chitc - Hanh chinh) dé
téng hop, trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dth



