UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG TRUONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC NGHE AN
Sb: 45 /NQ-HPTPHNA Nghé An, ngay VZLthdngF nam 2025
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé phian quyén tw chii va trach nhi¢m giai trinh
d6i voi Hoi dong truong, Ban Giam hiéu Truong Dai hoc Nghé An

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC NGHE AN

. Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sia déi, b6 sung mét sé
dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;
Can cur Nghi dinh s6 99/201 9/ND-CP ngay 30 thdang 12 ndm 2019 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét so ' diéu ciia Ludt sira doi, b6 sung mot s6  diéu ctia Ludt Gido
duc dai hoc;

Can cik quyét dinh s6 1653/QD-TTg ngay 26/12/2024 ciia Thii twéng Chinh phil vé viéc
sap nhdp Truong Cao dang sw pham Nghé An vao truong Dai hoc Kinh té Nghé An va doi tén

Truong Pai hoc Kinh té Nghé An thanh truong Dai hoc Nghé An;
Can cur Quyet dinh s6 862/0OP-UBND ngay 27/3/2025 cua UBND tinh Nghé An vé viéc

cong nhdan Hoi dong truong Truong Dai hoc Nghé An;

Céin cir Nghi quyét s6 17/NQ-HDTDHNA ngay 17 thang 6 nam 2025 cua Hoz dong truong
Truong Pai hoc Nghé An vé Quy ché To chirc va Hoat dpng ctia Truong Pai hoc Nghé An,

Can cir két qua ldy y kién ctia Hpi dong triong ngay 27/6/2025.
QUYET NGHI:
Piéu L. Ban hanh kem theo Nghi quyét nay Quy dinh vé phan quyén tu chi va trach nhiém
giai trinh d6i véi Hoi dong truong, Ban Gidm higu Truong Dai hoc Nghé An.
Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Hoi dbng truong Truong DPai hoc Nghé An, Ban Giam hiéu, cac don vi thudc
Trudng, cac td chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./,
Noi nhdn:
o TM 01
- Nhu Pidu 3: "H B()NG TRUONG
- Luu: VT, HDPT.
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UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG PAIHQC NGHE AN Nghé An, ngayy) thdang 7 nam 2025

QUY PINH

Thire hién phin quyén ty chii va trach nhiém gii trinh dbi voi Hoi dong truomg,
Ban Giam hiéu Trwong Pai hoc Nghé An

(Ban hanh kém theo Nghj quyét s6: 23 /NQ-HDTDHNA
ngay (). thang 7 nam 2025 cua Hji dong truong Truong Dai hoc Nghé An)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé phan quyén tu cha va trach nhiém giai trinh dbi v6i Hoi
ddng truong, Ban Giam hiéu thudc Truong Pai hoc Nghé An, cu thé gom: Nguyén tic phan
quyén, pham vi phan quyén, ndi dung phan quyén; diéu kién tiép nhan yéu cau giai trinh;
quyén, nghia vu ctia ngudi yéu cdu giai trinh va nguoi giai trinh; trinh ty, thi tuc cia viée
giai trinh va trach nhiém cua td chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc thuc hién cac quy
dinh vé trach nhiém giai trinh.

* Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac déi tuong sau:

1. Hoi ddng truong

2. Ban Giam hiéu

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir nglt dudi day duoc hiéu nhur sau:

1. Phin quyén la viéc trao quyén cho vién chirc quan 1y cac cép cua truong trong
viéc quyét dinh va chiu trach nhiém vé cic quyét dinh dbi v6i cong tac quén 1y vé chuyén
mon, vé can bd vién chirc va phai dam bao cac nguyén tic ctia phan cap phan quyén theo
cac quy dinh cta phép luat.

2. Trach nhiém giai trinh 1a viéc don vi, td chire, ca nhan c6 trach nhiém bao cdo, giai
thich, lam rd cac thong tin vé thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao va trach nhiém cua

minh trong viéc thuc hién nhi€m vu, quyén han do.




3. Nguoi yéu cdu gii trinh 13 td chirc, ca nhan trong va ngoai truong c6 yéu ciu co
quan nha nudc, nguoi co thAm quyén giai trinh vé nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién quyén va nghia vu ctia minh.

4. Ngudi gii trinh bao gom:

a) Nguoi ding dAu don vi, t6 chtrc thuc hién trach nhiém gidi trinh d6i v6i ndi dung
yéu cdu giai trinh thudc chtre ning nhiém vy cia don vi, to chirc.

b) Cé nhén vién chic dugc lanh dao truong, lanh dao t6 chirc doan thé cua truong
phan cong nhiém vu thuc hién trach nhiém giai trinh d6i voi ndi dung yéu cau giai trinh
thudc chirc trach, nhiém vu cua cé nhan dugce td chuc, don vi phén cong.

Diéu 4. Nguyén tic phin cAp phan quyén

1. Hiédu truéng théng nhéit quan 1y chung tAt ca cac hoat dong cua truong; dong thoi
phan c¢ip cho cac phé Hiéu trudng, Hiéu truong cac Trudng truc thude, trudng cac don vi
thudc truong thuc hién mot s6 ndi dung thudc pham vi quyén han dugc giao theo chirc
niang, nhiém vu cta don vi.

2. Viéc phén cép phan quyén phai dam bao nguyén tic tap trung dan chu, phét huy
tinh nang dong, linh hoat, tu chu, dE‘)ng thoi xac dinh trach nhiém cta don vi va nguoi
ding dau don vi trude lanh dao cép trén trong viéc thuc hién pham vi, thdm quyén, noi
dung dugc phan cép.

3. Phan cdp phan quyén phai gén véi quyén tu chi va tu chiu trach nhiém cua ca
nhan; phai gin véi cong tac kiém tra, giam sat; su phdi hop chit ché trong thuc hién nhiém
vu quyén han; khong dé xay ra tinh trang pho thac, budng 1éng quan ly, roi rac, cat ct,
tap quyén, trong thuc thi quyén han.

Diéu 5. Nguyén tic giai trinh va ap dung phap lut vé trach nhiém giai trinh

1. Viéce thue hién trach nhiém giai trinh phai tudn theo nhimg nguyén tic sau day:

a) Bao dam cong khai, minh bach, day du. kip thoi va ding tham quyén.

b) Bao vé quyén, loi ich hop phap clia Nha nude, td chire, ca nhén.




2. Viéc ap dung céc quy dinh vé trach nhiém gidi trinh thuc hién theo quy dinh noi bo
ndy. Trong trudng hop van ban quy pham phap luat ctia nha nude ¢ quy dinh vé trach nhiém
giai trinh thi 4p dung theo quy dinh ctia van ban quy pham phap luat do.

Piéu 6. Pham vi gidi trinh

Quy dinh nay bao gdm Quyén tu chu, tr chiu trach nhiém phat sinh trong cac linh vuc
sau:

- Cong tac hoc thuat va hoat dong chuyén mon.
- Cong tac tb chirc va nhan sy.

- Cong tac tai chinh.

- Cong tac quan ly, str dung tai san cong.

Diéu 7. Piéu kién tiép nhan yéu cu giai trinh

1. C4 nhan yéu cau giai trinh phai c6 nang luc hanh vi dan sy ddy du hogc thong qua
nguoi dai dién hop phap; co quan, t6 chirc yéu cau giai trinh phai thong qua ngudi dai dién
hop phép.

2. Noi dung yéu ciu giai trinh lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap clia
co quan, td chirc, ca4 nhan c¢6 yéu cdu giai trinh khi nhitng quyén loi hop phép d6 bi thiét

hai do trach nhiém cua ca nhan, td chire, don vi gdy ra trong thuc hién nhiém vu duogc giao.
3. Trudng hop lanh dao cip trén yéu cdu giai trinh dé 1am ro véan dé trong thuc hién
nhiém vu chung ctia nha trudng, don vi, td chirc thi nguoi dimg dau don vi don vi, to chire
duoc yéu cau phai c6 trach nhiém gidi trinh hogc yéu cau cp dudi thuc hién viéc giai trinh.
4. Noi dung yéu cau giai trinh thudc pham vi trch nhiém quan ly, thuc hién ctia nha
truong, don vi, ca nhan duge yéu cAu.
5. Yéu cdu giai trinh phai thé hién bing hinh thirc van ban (theo mau quy dinh).

6. Noi dung giai trinh: bang vin ban.



Piéu 8. Nhirng ndi dung khong thudc pham vi trach nhi¢m gidi trinh va thoi hi¢u
giai trinh

1. Ngudi giai trinh khong ¢6 trach nhiém giai trinh ddi véi cac ndi dung sau:

a) Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nuéec;

b) Nhitng ndi dung lién quan dén viée chi dao, t& chirc thuc hién nhiém vy, cong vu
trong ndi bd co quan nha nudce; trong chi dao didu hanh ctia co quan hanh chinh cip trén
v6i co quan hanh chinh cép dudi;

¢) Noi dung thong tin thudc bi mat doi tu;

d) N6i dung thong tin thudc bi mat kinh doanh;

d) Cac ndi dung da dugc giai trinh hodc da va dang dugc co quan ¢ thadm quyén thu
Iy giai quyét.

2. Thoi hi¢u giai trinh

Trong vong 90 ngay ké tir ngay co quan, tb chirc, ca nhan nhan duge hodc biét dugc
quyét dinh, hanh vi clia co quan Nha nude tac dong truc tiép dén quyén, loi ich hop phap
ctia minh.

3. Sau 90 ngay quy dinh tai khoan 2 Diéu nay hét thoi hidu giai trinh; ¢4 nhan, t chire,
don vi khong con quyén yéu cau giai trinh; néu c6 yéu cau s& khong duoc giai quyét.

Piéu 9. Quy dinh cAm trong yéu ciu giai trinh va thwc hién giai trinh

1. C4 nhan, t chue, don vi khong duoc loi dung, lam dung quyén dan chu trong yéu
cdu cung cip thong tin, quyén han, chirc vu trong quén ly diéu hanh @& c6 hanh vi yéu cau

giai trinh trai quy dinh phéap luat va quy dinh ndi bg cta trudng vi muc dich ¢4 nhan.

2. Cé nhan, t6 chire, don vi ¢6 trach nhiém phai thuc hién trdch nhiém giai trinh theo

ding quy dinh; khong thodi thac trach nhiém giai trinh.



" 3. Nhing truong hop vi pham cac quy dinh cam tai diéu nay va quy dinh vé nhitng noi
dung khong thudc pham vi trach nhiém giai trinh sé& bi xtr Iy ky luat bang nhitng hinh thirc ky
ludt do phap ludt quy dinh va theo quy dinh cta truong.

Chuwong II
NOI DUNG PHAN QUYEN TU CHU
VA TRACH NHIEM GIAI TRINH

Piéu 10. Phan quyén tw chii vé hoc thuat va hoat dong chuyén mén

1. Hoi dong truong

Quyét dinh phuong hudng tuyén sinh, mé nganh, dao tao, lién két dao tao, hoat dong
khoa hoc va cong nghé, hop tac quéc té; chinh sach bao dam chat lugng gido duc dai hoc,
hop tac gitta Trudng v6i doanh nghiép, don vi str dung lao dong.

2. Hiéu truéng

a) Ban hanh va tb chirc thuc hién cac quy dinh ndi b vé hoat dong tuyén sinh, dao
tao, khoa hoc va cong nghé, hop tac trong nude va quc té phit hop quy dinh phép luat.

b) Xac dinh, cong bd cong khai phuong thirc, chi tiéu tuyén sinh theo quy dinh ctia
Bo Giao duc va Pao tao.

¢) Quyét dinh phwong thirc t6 chirc va quan ly dao tao ddi v6i cac trinh do, hinh thirc
dao tao;

d) Chi dao x4y dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh dao tao phtt hop véi quy dinh
vé Khung trinh d6 qubc gia Viét Nam.

- d) Chi dao bién soan, lua chon, thim dinh, phé duyét va st dung tai liéu giang day, gido
trinh gido duc dai hoc; t6 chirc thuc hién, dénh gia chét lugng céc chuong trinh dao tao cua
gido duc dai hoc; thiét ké mAu, in phoi, cap phét, quan ly vén bang, chimg chi phi hop voéi
quy dinh ctia phap luét.

e) Quyét dinh dao tao tir xa, lién két dao tao trinh do dai hoc theo hinh thirc vira 1am vira
hoc véi co s& gido duc trong nude du diéu kién theo quy dinh ctia phap lut.




g) Quyét dinh hoat dong khoa hoc va cong nghé: quyét dinh cic hoat dong hop tac
qudc té theo diing cac quy dinh ciia phap lut, dam bao phi hop v6i tinh hinh thuc € cia
Truong.

Piéu 11. Phéin quyén ti chii tfbilg td chirc va nhan sy

1. Hoi dong truong:

Quyét dinh vé co cdu td chure, co cu lao dong, thanh 1ap, sap nhdp, chia, tach, giai thé
cac don vi clia truong; ban hanh danh muc vi tri viéc lam, tiéu chudn va diéu kién lam viéc cua
tirmg vi tri; quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly giang vién, vién chirc va ngudi lao dong
phu hop véi quy dinh cta phéap luét.

2. Hiéu trudng:

a) Xay dung co cAu td chric, co céu lao dong. thanh 1ap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac
don vi cua truong; ban hanh danh muc vi tri viée lam, ti€u chuén va diéu kién 1am viéc cla
timg vi tri; quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly giang vién, vién chic va ngudi lao dong

theo quyét nghi ciia Hoi dong trudng.
b) Xay dung va ky D& an vi tri viéc lam trinh UBND tinh phé duyét.

¢) T4 chirc tuyén dung, str dung, quan Iy vién chirc theo thdm quyén phan cép cia UBND
tinh Ngh¢ An.

d) Ban hanh K& hoach dao tao, bdi dudng can b, vién chirc hang nam, theo giai doan;
quan ly va phé duyét ctr vién chirc tham du céc chuong trinh boi dudng theo vi tri viéc lam,

kién thirc, k§ nang chuyén nganh thudc thdm quyén quan 1y.

e) Quyét dinh b6 nhiém vao ngach, chuyén ngach; bd nhiém, mién nhiém, cach chirc,
thay ddi chire danh nghé nghiép déi véi can bo, vién chire thude thim quyén quan Iy tir
ngach chuyén vién va twong duong tré xudng.

h) Quyét dinh chuyén xép lwong khi thay ddi cong viéc; nang bac lvong thudng xuyén;
nang mirc huéng phu cép tham nién vurgt khung; nang bac lwong trude thoi han; phu cip
chirc vu lanh dao ddi véi cip trudng, cép pho, can bg, vién chirc tai co quan, don vi thude
va truc thudc Truong.




1) Quyét dinh cho can b, vién chirc thudc thdm quyén quan ly dugc hudng cic ché
d6 phu cép theo nganh, nghé theo quy dinh.

n) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vy, cho thoi gitr
chire vu, cach chire ddi v6i vién chirc 1anh dao thude thim quyén quan ly.

m) Quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén dbi vi tri cong tac, thay doi vi
tri viéc lam, tiép nhén, ky luat, thoi viéc, cho chuyén cong tac dbi vé6i vién chire thude thdm
quyén quan ly.

i) Quyét dinh ctr can b, vién chirc thudc thadm quyén quan ly di dao tao, bdi dudng,
tap huan chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim.

p) T6 chirc thuc hién quy trinh quy hoach; phé duyét danh sach quy hoach cac
chtrc danh lanh dao, quan ly tai cac don vi thudc va truc thudc; ra soat, bd sung quy
hoach c4n b, vién chirc cuia co quan, don vi hang ndm, theo giai doan.

k) Théng bao thoi diém du tubi nghi huu va quyét dinh nghi huu cho don vi trye thude
(néu ¢6) theo quy dinh ctia phap luat dbi véi can bo, vién chire, ngudi lao dong thude co
quan, don vi quan ly.

0) Lap ho so va dé nghi cép c6 thim quyén cir di dao tao, bdi dudng dbi véi can bo,
cong chirc, vién chirc thudce thAm quyén quan ly cta cp trén.

r) Dé xuit Hoi déng trudng xem X¢€t, bd nhiém, bai nhiém chirc vu Ph6 Hiéu trudng.

Piéu 12. Phan quyén tw chii trong tai chinh

1. Hoi dong truong:

- Quyét dinh vé chién luoc, ké hoach phat trién, ké hoach tai chinh hang nim cua
truomg bang hinh thirc ban hanh Nghi quyét.

- Ban hanh Quy ché tai chinh ctia trudng pht hop v6i quy dinh ciia phép ludt.

- Quyét dinh chinh sach thu hut cac ngudn von dau tu phat trién truong; chinh sach
hoc phi, hd trg nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua bdo céo tai chinh hang

nim, béo cdo quyét toan kinh phi d6i v6i cac ngudn thu hop phép ctia truong.



2. Hiéu trudng:

a) T chirc thuc hién hoat dong chuyén mon vé tai chinh theo quy dinh ctia phap luat,

theo nghi quyét va quyét nghi ctia Hoi dff)ng truong.

b) Ban hanh chinh sach thu hat cic ngudn von dau tu phat trién truong; chinh sach
hoc phi, ho trg nguoi hoc; ké hoach tai chinh; bao cdo tai chinh hang nam, bao céo quyét

toan kinh phi d6i véi cac ngudn thu hop phép ctia truong.

¢) Chiu trach nhiém vé ngudn tai chinh ctia Truong theo quy dinh cia phép luat.
(Khoén 3 Didu 6 NP 60/2021/NP-CP). |

d) Chiu trach nhiém vé quyét dinh noi dung chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly
chwra duge co quan nha nudce c6 thim quyén quy dinh phit hop véi ngudn tai chinh cia don
vi va phai quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd. (Piém b khoin 3 Diéu 16 ND
60/2021/ND-CP).

e) Quyét dinh murc trich va quy trinh sir dung cac quy theo quy ché chi tiéu ndi bo va
quy dinh phap luét lién quan va phai cong khai trong don vi. (Khoan 6 Diéu 17 NP
60/2021/ND-CP).

g) Chiu trach nhiém trude phap luat, trrde Hoi dong truong va cac bén lién quan trong
pham vi chitrc ndng, nhiém vu, quyén han duoc giao.

Piéu 13. Phan quyén trr chii trong quan ly, sit dung tai san cong

1. Hoi ddng truong

Quyét dinh chu trrong dau tw, mua sam tai san c6 gid tri tr 01 ty dong trd 1én.

2. Hiéu trudng

a) Chiu trach nhiém chung vé c()ng tac du tu, mua sim, quan ly va khai thac, sir dung
tai san cua nha Truong.

b) Ban hanh cac vin ban lién quan dén viéc mua sim, quéan 1y, khai thac sir dung dién,
nudc, mady moc, vat tu, thiét bi, nha xudng, van phong lam viéc, xe... va céc loai vin ban

¢6 lién quan dén viéc vé sinh, an toan, phong chng chay nd, bao vé mdi truong sinh thai
trong pham vi nha truong.



¢) T chirc thue hién hoat dong chuyén mon vé dau tu, mua sam, quan Iy va khai thac,
stir dung tai san ctiia nha Truong theo quy dinh ctia phap luét.

d) Chiu trach nhiém vé hiéu qua quan ly, str dung tai san céng, dat dai duge Nha nuée
giao quan ly, str dung. (Khoan 3 Diéu 6 NP 60/2021/ND-CP).

d) Quyét dinh ban hanh Quy ché quén ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly.
(Khoan 3 Piéu 8 ND 60/2021/ND-CP).

¢) Quyét dinh mua sdm tai san c6 gia tri duéi 01 ty dong.

g) Chiu trach nhiém truéc phéap luat va céc bén lién quan trong pham vi chirc nang,

nhiém vu, quyén han duogc giao.
Piéu 14. Noi dung va trach nhiém gidi trinh

1. Giai trinh vé viéc thuc hién tiéu chuén, chinh sach chét lugng, vé viéc quy dinh,
thuc hién quy dinh cta co s& gido duc dai hoc; chiu trach nhiém trude phap luét néu khoéng
thuc hién quy dinh, cam két bao dam chét luong hoat dong.

2. Giai trinh vé hoat dong dao tao

3. Giai trinh vé t6 chirc bd may, ché do chinh sach ctia vién chirc, nguoi lao dong.
4. Giai trinh vé ché do chinh sach ctia sinh vién.

5. Giai trinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc va quan hé québc té

6. Giai trinh vé tai chinh, viéc thuc hién hach toan, phan khai du toan, thu tuc thanh
quyét toan tai chinh.

7. Giai trinh vé co s& vat chét, trang thiét bi, may moc, dau tu, xdy dung co ban:
8. Giai trinh v cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai t6 cdo
9. Giai trinh v& hoat dong lién két dao tao

" 10. Giai trinh vé hoat dong tu van tuyén sinh va quan hé doanh nghiép

11. Giai trinh v& hoat dong thi cir, tuyén sinh
12. Giai trinh vé hoat dong phuc vu sinh vién (tai liéu, sach, gido trinh, ...).

Pon vi, ¢4 nhan c6 trach nhiém giai trinh: Hiéu truéng, cac don vi va ca nhan dugc

Hiéu trudéng phan cong.



Chwong 111

QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU GIAI TRINH
VA NGUOI GIAI TRINH

Piéu 15. Quyén ciia nguoi yéq e@u giéi trinh

Ap dung d6i véi ngudi yéu cau giéi trlnh 1a c4 nhan hoic t6 chirc.

1. Tu minh (d6i v&i c4 nhan) hodc Gy quyén (ddi véi to chirc) cho ngudi khac ¢6 nang
Iuc hanh vi dan su ddy du thuc hién yéu cau giai trinh.

2. Pugc rat van ban yéu cau giai trinh.

3. Puogc nhan vin ban giai trinh cia co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém giai trinh.

Diéu 16. Nghia vu ciia ngudi yéu ciu giai trinh

1. Thuc hién céc trinh tu, thu tuc vé yéu cau giai trinh theo quy dinh cuia truong tai
vin ban ndy va cac van ban quy pham phap luét khac cia co quan nha nudc ¢6 li€n quan.

2. Trinh bay rd rang, trung thuc, ¢6 can cir vé ndi dung yéu cau giai trinh théng qua
vin ban yéu cau giai trinh (theo mau quy dinh).

3. Cung cAp thong tin, tai liéu c6 lién quan dén nodi dung yéu cau gidi trinh.

Piéu 17. Quyén ciia ngudi giai trinh

1. Yéu ciu ngudi yéu cau giai trinh cung cip cac thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung yéu cau giai trinh.

2. Yéu cau nguoi yéu cau giai trinh thyc hién ding trinh tu, thu tuc quy dinh tai quy
dinh nay. '

3. B sung hoic dinh chinh c4c thong tin trong van ban giai trinh nhim lam rd, chinh
xac va ddy du hon céc ndi dung gidi trinh.

4. Ngoai nhimg quy dinh cdm (tai Diéu 8 Quy dinh nay) va nhing ndi dung khong
thudc pham vi, trach nhiém giai trinh (tai Didu 7 Quy dinh nay), khi tiép nhén yéu cau giai
trinh, cd nhan, t6 chuc, don vi (goi chung la nguoi giai trinh) c6 quyén tir chdi tiép nhan
y€u cau gidi trinh trong céc truong hgp sau day:

a) Nguoi yéu cau giai trinh dang trong tinh trang khong kiém soat dwgc hanh vi do
dung rugu, bia, chét kich thich.
b) Ngudi yéu cau giai trinh ¢6 hanh vi gy rdi trat tu, ¢6 hanh vi, 16i 1& xtic pham danh

du, nhén pham cta nguoi giai trinh.



Piéu 18. Nghia vu ciia ngwoi gidi trinh
1. Tiép nhén yéu cau giai trinh thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

2. Hu6ng dan nguoi yéu cau giai trinh thuc hién dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh
nay va cac van ban phép luét c6 lién quan.

3. Giai quyét yéu cau giai trinh theo dung hinh thitc, trinh tu, thu tuc va thoi han quy
dinh tai quy dinh nay va céc van ban phap luat co lién quan.

Chuwong IV

TRINH TU, THU TUC THUC HIEN VIEC GIAI TRINH
Pidu 19. Yéu clu gidi trinh '
1. Yéu cdu giai trinh bang vin ban
a) Yéu cu giai trinh duoc thyuc hién bing van ban guri don vi, t6 chirc ¢6 trach nhiém

giai trinh.
b) Yéu cdu giai trinh bang vin ban phai dép tng cac diéu kién sau:
- Sir dung ngdn ngir tiéng Viét, khong ding tiéng nuéc ngoai.
- Thé hién rd ndi dung yéu cau giai trinh;
- Ghi rd ho tén, dia chi, sb dién thoai, email ctia nguoi yéu cdu giai trinh.
. - C6 chit ky sdng ctia nguoi yéu cdu giai trinh, ¢6 con d4u néu cua co quan, o chirc.

2. Yéu cdu giai trinh truc tiép:

Chi 4p dung doi v6i truong hop 1anh dao cap trén yéu cau doi voi cap dudi nham lam
rd nhitng ndi dung can bdo cdo, xin chu trwong, dé nghi giai quyét cong viéc, che do chinh
sach trong cac vdn ban ma ca nhan hodc to chire, don vi trinh ky.

Piéu 20. Tiép nhan yéu ciu giii trinh

Viéc tiép nhan yéu ciu giai trinh dugc thyuc hién nhu sau:

1. Tiép nhan va vao sd tiép nhan yéu cau giai trinh.

2. Hudéng dan ngudi yéu cau giai trinh thue hién dung hinh thire yéu cau gii trinh.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan yéu ciu, ngudi giai trinh phai
thong bao cho ngudi yéu cau vé viéce tiép nhan hodc tir choi va néu rd ly do (bang véan ban).



Trudng hop yéu cau giai trinh khong thudc trach nhiém, pham vi, quyén han giai quyét
thi tir chdi tiép nhén yéu cau giai trinh va huéng dan nguoi yéu cau giri dén ding noi c6
trach nhi€ém giai trinh.

4. Luu git ho so cac yéu cau giai trinh da dugc tiép nhan theo quy dinh ctia phép luat
vé van thu, luu trir.

Diéu 21. Thure hién viée giai trinh

1. Bbi véi yéu ciu giai trinh truc tiép (quy dinh tai khoan 2, Piéu 19 Quy dinh nay):

Néu yéu cau giai trinh c6 ndi dung don gin thi ngudi giai trinh ¢6 thé thuc hién giai
trinh truc tiép theo yéu cau.

2. Dbi v6i yéu cdu giai trinh bang van ban: Ngudi giai trinh phai thue hién ding quy
trinh sau:

a) Nghién ctru ndi dung yéu cau giai trinh;

b) Thu thédp, x4c minh théng tin ¢ lién quan;

¢) Lam viéc truc tiép v6i nguoi yéu cdu giai trinh dé lam rd nhitng ndi dung c6 lién
quan khi thdy can thiét. Noi dung lam viéc dugc 1ap thanh bién ban c¢6 chir ky cua cac bén;

d) Ban hanh vin ban giai trinh v6i cdc ndi dung sau day:

- Tén, dia chi ngudi yéu cau giai trinh;

- Nbi dung yéu cu giai trinh;

- Két qua lam viéc truc tiép véi to chirc, ca nhan (néu co);

- Céc can ctr phap 1y dé giai trinh;

- Nbi dung giai trinh cu thé theo timg yéu cau.

d) Guri van ban giai trinh dén ngudi yéu cdu giai trinh. Trong truong hop can thiét thi
cong bd cong khai vin ban giai trinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 22. Thoi han thue hién viée giai trinh

Thoi han thue hién viée giai trinh: khéng qua 15 ngay ké tir ngay ra thong bao tiép
nhan yéu cau giai trinh.

Truomng hop c6 ndi dung phire tap thi ¢ thé gia han thoi gian giai trinh. Thoi gian gia
han thuc hién viée giai trinh khong qua 15 ngay, ké tir ngay gia han va phai thong bao bing

van ban dén nguoi yéu cau giai trinh.



Piéu 23. Tam dinh chi, dinh chi viéc gidi trinh theo yéu ciu

1. Hiéu truéng thong bao bang vin ban vé viéc tam dinh chi hodc dinh chi viéc giai
trinh trong trudong hop cu thé sau:
a) Tam dinh chi viéc giai trinh khi c4 nhan c6 yéu cu giai trinh da thoi viéce, cham
dut hop ddng lam viéc, chuyén cong tac ra ngoai truong.
b) Yéu cdu giai trinh d qua thoi hiéu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Quy dinh nay.

¢) Pon vi, t chirc bi chia tach, sap nhép, giai thé ma chua c6 cd nhén, t0 chirc k€ thira
quyén, nghia vu trong vu viéc yéu cau giai trinh.

2. Dinh chi viéc thuc hién giai trinh khi nguoi yéu cau giai trinh chét hogc rit vin ban

yéu ciu giai trinh.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Hiéu lyc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
' Pidu 25. Trach nhiém hwéng din va té chirc thyre hién

1. Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém trién khai quy dinh nay dén cac don vi
thudc truong.

2. Hiéu trudng céc Trudng truc thudc, Truong cac don vi thude truong, cod trach nhiém
trién khai, quan triét dén vién chirc, ngudi lao dong trong don vi minh quan ly.

3. Hoi dbng trudng, céc ban chic ning cua Hoi dong trudong, Hiéu trudng chiu trach
nhiém thuc hién Quy dinh nay.
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