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NGHIQUYET
Ban hanh Quy dinh ve phan quyen tu- chu va trach nhiem giai trinh 
doi vd’i Hoi dong truong, Ban Giam hieu Truong Dai hoc Nghe An

tD\

Can ci/ Ludt Gido due dai hoc ngdy 18 thdng 6 ndm 2012 va Ludt sua doi, bo sung mot so 
di£u cua Ludt Gido due dai hoc ngdy 19 thdng 11 ndm 2018;

Can cu Nghi dinh sd 99/2019/ND-CP ngdy 30 thdng 12 ndm 2019 cua Chinhphu Quy dinh 
chi tiet vd huemg ddn thi hanh mot sd didu cua Ludt sua ddi, bd sung mot sd dieu cua Ludt Gido 
due dai hoc;

Can cu quydt dinh sd 1653/QD-TTg ngdy 26/12/2024 ciia Thu tudng Chinh phu ve viec 
sap nhqp Truang Cao dang suphqm Nghe An vdo truemg Dai hoc Kinh te Nghe An vd ddi ten 
Truong Dai hoc Kinh te Nghe An thdnh truang Dai hoc Nghe An;

Can cu Quydt dinh sd 862/QD-UBND ngdy 27/3/2025 cua UBND tinh Nghe An ve viec 
edng nhqn Hoi dong truang Truang Dai hoc Nghe An;

»
Can cu Nghi quyet so 17/NQ-HDTDHNA ngdy 17 thdng 6 ndm 2025 cua Hoi dong truang 

Truang Dai hoc Nghe An ve Quy che To chuc vd Hoqt dong cua Truang Dai hoc Nghe An;

Can cu ket qua lay y kien ciia Hoi dong truang ngdy 27/6/2025.

QUYET NGHI:

Dieu 1. Ban hanh kem theo Nghi quyck nay Quy dinh vq phan quyen tu chu va trach nhiem 
giai trinh d6i vdi Hoi ddng truang, Ban Giam hieu Truong Dai hoc Nghe An.

Dieu 2. Nghi quy& nay co hieu luc thi hanh k£ tu ngay ky ban hanh.
Di6u 3. Hoi d6ng truang Truong Dai hoc Nghe An, Ban Giam hieu, cac don vi thuoc

Truang, cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Nghi quyet nay./.
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Chiro’ng I 
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh

Van ban nay quy dinh ve phan quyen ty chu va trach nhiem giai trinh doi vdi Hoi 
dong trirong, Ban Giam hieu thuoc Truong Dai hoc Nghe An, cu the gom: Nguyen tac phan 
quyen, pham vi phan quyen, noi dung phan quyen; dieu kien tiep nhan yeu cau giai trinh; 
quyen, nghTa vu cua ngudi yeu cau giai trinh va ngudi giai trinh; trinh tu, thu tuc cua viec 
giai trinh va trach nhiem cua to chuc, ca nhan co lien quan trong viec thuc hien cac quy 
dinh ve trach nhiem giai trinh.

A ADieu 2. Doi tuong ap dung
r r

Quy dinh nay ap dung doi vdi cac doi tuong sau:

1. Hoi dong trudng

2. Ban Giam hieu

Dieu 3. Giai thich tir ngu’

Trong Quy dinh nay, cac tir ngu dudi day duoc hieu nhu sau:

1. Phan quy$n la viec trao quyen cho vien chuc quan ly cac cap cua trudng trong 
viec quy6t dinh va chiu trach nhiem v$ cac quyet dinh doi vdi cdng tac quan ly ve chuyen 
mon, v& can bo vien chuc va phai dam bao cac nguyen tac cua phan cap phan quyen theo 
cac quy dinh cua phap luat.

2. Trach nhiem giai trinh la viec don vi, td chuc, ca nhan cd trach nhiem bao cao, giai 

thich, lam rd cac thdng tin vd thuc hien nhiem vu, quydn han duoc giao va trach nhiem cua 

minh trong viec thuc hien nhiem vu, quyen han do.

QUY DINH
5 AAAThirc hien phan quyen tu chu va trach nhiem giai trinh doi voi Hoi dong tru’dng, 

Ban Giam hieu Trudng Dai hoc Nghe An

(Ban hdnh kem theo Nghi quyet so: 25 /NQ-HDTDHNA 
ngdybl. thdng 7 ndm 2025 cua Hoi dong trudng Trudng Dai hoc Nghe An)



3. Nguai yeu diu giai trinh la td chuc. ca nhan trong va ngoai trirong co yeu cau co 

quan nha nude, ngudi cd tham quyen giai trinh ve nhung noi dung lien quan den viec thuc 

hien quyen va nghia vu cua minh.

4. Ngudi giai trinh bao gdm:

a) Ngudi dung ddu don vi, td chuc thuc hien trach nhiem giai trinh ddi vdi noi dung 

yeu cau giai trinh thuoc chuc nang nhiem vu cua dun vi, td chuc.

b) Ca nhan vien chuc duoc lanh dao trudng, lanh dao td chuc doan the cua trudng 

phan edng nhiem vu thuc hien trach nhiem giai trinh ddi vdi ndi dung yeu cau giai trinh 

thudc chuc trach, nhiem vu cua ca nhan duoc td chuc, don vi phan edng.

Dieu 4. Nguyen tac phan cap phan quyen

1. Hieu trudng thong nhat quan ly chung tat ca cac boat dong cua trudng; dong thdi 

phan cdp cho cac pho Hieu trudng, Hieu trudng cac Trudng true thudc, trudng cac don vi 

thudc trudng thuc hien mot sd ndi dung thudc pham vi quyen han dupe giao theo chuc 

nang, nhiem vu cua don vi.

2. Viec phan cdp phan quydn phai dam bao nguyen tac tap trung dan chu, phat huy 

tinh nang dong, linh boat, tu chu, dong thdi xac dinh trach nhiem cua don vi va ngudi 

dung ddu don vi trudc lanh dao cdp tren trong viec thuc hien pham vi, tham quydn, ndi 

dung dupe phan cap.

3. Phan cdp phan quyen phai gan vdi quyen tu chu va tu chiu trach nhiem cua ca 

nhan; phai gin vdi edng tac kiem tra, giam sat; su phdi hop chat che trong thuc hien nhiem 

vu quydn han; khdng de xay ra tinh trang pho thac, budng long quan ly, rdi rac, cat cu, 

tap quyen, trong thuc thi quyen han.

Dieu 5. Nguyen tac giai trinh va ap dung phap luat ve trach nhiem giai trinh

1. Viec thuc hien trach nhiem giai trinh phai tuan theo nhung nguyen tac sau day:

a) Bao dam edng khai, minh bach, day du. kip thdi va dung tham quyen.

b) Bao ve quyen, loi ich hop phap cua Nha nude, td chuc, ca nhan.



- Cong tac tai chinh.

- Cong tac quan ly, sir dung tai san cong.

fiieu 7. Dieu kien tiep nhan yeu cau giai trinh

1. Ca nhan yeu cdu giai trinh phai co nang luc hanh vi dan su day du hoac thong qua 

ngudi dai dien hop phap; co quan, to chuc yeu cau giai trinh phai thong qua ngudi dai dien 

hop phap.

2. Noi dung yeu cdu giai trinh lien quan true tiep den quyen va loi ich hop phap cua 

co quan, td chuc, ca nhan co yeu cau giai trinh khi nhung quyen loi hop phap do bi thiet 

hai do trach nhiem cua ca nhan, td chuc, don vi gay ra trong thuc hien nhiem vu duoc giao.

3. Truong hop lanh dao cap tren yeu cau giai trinh de lam rd van de trong thuc men
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nhiem vu chung cua nha trudng, don vi, td chuc thi ngudi dung dau don vi don vi, td chuc 

dupe yeu cau phai cd trach nhiem giai trinh hoac yeu cau cap dudi thuc hien vide giai trinh.

4. Noi dung yeu cdu giai trinh thudc pham vi trach nhiem quan ly, thuc hien cua nha 

trudng, don vi, ca nhan dupe yeu cau.

5. Yeu cdu giai trinh phai thd hien bang hinh thuc van ban (theo mau quy dinh).

6. Ndi dung giai trinh: bang van ban.

- Cong tac hoc thuat va boat dong chuyen mdn.

- Cong tac td chuc va nhan su.

2. Vide ap dung cac quy dinh vd trach nhiem giai trinh thuc hien theo quy dinh ndi bd 

nay. Trong trudng hop van ban quy pham phap luat cua nha nude cd quy dinh vd trach nhiem 

giai trinh thi ap dung theo quy dinh cua van ban quy pham phap luat do.

Dieu 6. Pham vi giai trinh

Quy dinh nay bao gdm Quydn tu chu, tu chiu trach nhiem phat sinh trong cac linh vuc 

sau:



c) Noi dung thong tin thuoc bi mat dai tu;

2. Thai hieu giai trinh

Trong vong 90 ngay ke tu ngay co quan, to chuc, ca nhan nhan duoc hoac biet duoc 
r r r \

quyet dinh, hanh vi cua co quan Nha nude tac dong true tiep den quyen, loi ich hop phap 

cua minh.

d) Noi dung thong tin thuoc bi mat kinh doanh;

d) Cac noi dung da dune giai trinh hoac da va dang duoc co quan co tham quyen thu 

ly giai quyet.

Dilu 8. Nhirng noi dung khong thuoc pham vi trach nhiem giai trinh va thoi hieu 

giai trinh

1. Ngudi giai trinh khong co trach nhiem giai trinh doi vdi cac noi dung sau:

a) Noi dung thong tin lien quan den bi mat nha nuoc;

b) Nhung noi dung lien quan den viec chi dao, to chuc thuc hien nhiem vu, cong vu
X 1 A Atrong noi bo co quan nha nude; trong chi dao dieu hanh cua co quan hanh chinh cap tren 

vdi co quan hanh chinh cap dudi;

X z *»

3. Sau 90 ngay quy dinh tai khoan 2 Dieu nay het thdi hieu giai trinh; ca nhan, to chuc, 

don vi khong con quyen yeu cau giai trinh; neu cd yeu cau se khong dugc giai quyet.

Di£u 9. Quy dinh cam trong yeu cau giai trinh va thirc hien giai trinh

1. Ca nhan, to chuc, don vi khong duoc loi dung, lam dung quyen dan chu trong yeu 

cdu cung cap thong tin, quyen han. chuc vu trong quan ly dieu hanh de cd hanh vi yeu cau 

giai trinh trai quy dinh phap luat va quy dinh noi bo cua trudng vi muc dich ca nhan.

2. Ca nhan, to chuc, dun vi cd trach nhiem phai thuc hien trach nhiem giai trinh theo 

dung quy dinh; khong thoai thac trach nhiem giai trinh.



3. Nhung trirong hop vi pham cac quy dinh cam tai dieu nay va quy dinh ve nhtmg noi 

dung khong thuoc pham vi trach nhiem giai trinh se bi xu ly ky luat bang nhung hinh thuc ky 

luat do phap luat quy dinh va theo quy dinh cua truong.

2. Hieu truong

a) Ban hanh va to chuc thuc hien cac quy dinh noi bo ve boat dong tuyen sinh, dao
r r

tao, khoa hoc va cong nghe, hop tac trong nude va quoc te phu hop quy dinh phap luat.

b) Xac dinh, cong b6 cong khai phuong thuc, chi tieu tuyen sinh theo quy dinh cua 

Bo Giao due va Dao tao.

c) Quy6t dinh phuong thuc t6 chuc va quan ly dao tao doi vdi cac trinh do, hinh thuc 

dao tao;

d) Chi dao xay dung, th4m dinh, ban hanh chuong trinh dao tao phu hop voi quy dinh 

ve Khung trinh do quoc gia Viet Nam.

d) Chi dao bien soan, lua chon, thdm dinh, phe duyet va su dung tai lieu giang day, giao 
trinh giao due dai hoc; td chuc thuc hien, danh gia chat luong cac chuong trinh dao tao cua 
giao due dai hoc; thidt k£ mau, in phoi, cdp phat, quan ly van bang, chung chi phu hop voi 
quy dinh cua phap luat.

e) Quydt dinh dao tao tir xa, lien kdt dao tao trinh do dai hoc theo hinh thuc vua lam vua 
hoc vdi co sb giao due trong nude du didu kien theo quy dinh cua phap luat.

Chuong II

NOI DUNG PHAN QUYEN TU CHU 

VA TRACK NHIEM GIAI TRINH

Dieu 10. Phan quyen tu chu ve hoc thuat va boat dong chuyen mon

1. Hoi dong trubng

Quydt dinh phuong huong tuyen sinh, mb nganh, dao tao, lien ket dao tao, boat dong 

khoa hoc va cong nghe, hop tac quoc te; chinh sach bao dam chat luong giao due dai hoc, 

hop tac giua Trubng vdi doanh nghiep, don vi su dung lao dong.



g) Quy6t dinh boat dong khoa hoc va cong nghe; quySt dinh cac boat dong hop tac 

qu6c theo dung cac quy dinh cua phap luat, dam bao phu hop vdi tinh hinh thuc te cua 

Truong.

Dieu 11. Phan quyen tir chu trong to chirc va nhan su’

1. Hoi dong trudng:

Quyet dinh ve co cau to chuc, co cau lao dong, thanh lap. sap nhap. chia, tach, giai the 

cac don vi cua trudng; ban hanh danh muc vi tri viec lam. tieu chuan va dieu kien lam viec cua 

tung vi tri; quy dinh ve tuyen dung, su dung, quan ly giang vien, vien chuc va ngudi lao dong 

phu hop vdi quy dinh cua phap luat.

2. Hieu trudng:

a) Xay dung co cau to chuc, co cau lao dong, thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai the cac 

don vi cua trudng; ban hanh danh muc vi tri viec lam, tieu chuan va dieu kien lam viec cua 

tung vi tri; quy dinh vd tuyen dung, su dung, quan ly giang vien, vien chuc va ngudi lao dong 

theo quyet nghi cua Hoi dong trudng.

b) Xay dung va ky De an vi tri viec lam trinh UBND tinh phe duyet.

c) To chuc tuyen dung, su dung, quan ly vien chuc theo tham quyen phan cap cua UBND 

tinh Nghe An.

d) Ban hanh Ke hoach dao tao, bdi dudng can bo, vien chuc hang nam, theo giai doan; 

quan ly va phe duvet cu vien chuc tham du cac chuong trinh bdi dudng theo vi tri viec lam, 

kien thuc, ky nang chuyen nganh thuoc tham quyen quan ly.
t

e) Quyet dinh bo nhiem vao ngach, chuyen ngach; bo nhiem, mien nhiem, each chuc, 
thay ddi chuc danh nghe nghiep ddi vdi can bo, vien chuc thuoc tham quyen quan ly tu 
ngach chuyen vien va tuong duong trd xudng.

h) Quyet dinh chuyen xep luong khi thay ddi edng viec; nang bac luong thudng xuyen; 
nang muc hudng phu cap tham nien vuot khung; nang bac luong trudc thdi han; phu cap 
chuc vu lanh dao ddi vdi cap trudng, cap pho, can bo, vien chuc tai co quan, don vi thuoc 
va true thuoc Trudng.



l) Quyet dinh cho can bo, vien chuc thuoc tham quyen quan ly diroc hudng cac che 

do phu cSp theo nganh, nghe theo quy dinh.

n) QuySt dinh bd nhiem, bd nhiem lai, keo dai thdi gian giu chtrc vu, cho thdi giu 

chuc vu, each chuc ddi vdi vien chuc lanh dao thuoc tham quyen quan ly.

m) Quydt dinh didu dong, luan chuyen, biet phai, chuyen ddi vi tri edng tac, thay ddi vi 

tri viec lam, tidp nhan, ky luat, thdi vide, cho chuydn edng tac ddi vdi vien chuc thuoc thdm 

quyen quan ly.

i) Quydt dinh cu can bd, vien chuc thuoc tham quyen quan ly di dao tao, bdi duong, 

tap hudn chuydn mdn, nghidp vu theo kd hoach dao tao, bdi dudng hang nam.

p) To chuc thuc hidn quy trinh quy hoach; phd duydt danh sach quy hoach cac 

chuc danh lanh dao, quan ly tai cac don vi thuoc va true thuoc; ra soat, bd sung quy 

hoach can bd, vien chuc cua co quan, don vi hang nam, theo giai doan.

k) Thong bao thdi didm du tudi nghi huu va quydt dinh nghi huu cho don vi true thuoc 

(ndu cd) theo quy dinh cua phap luat ddi vdi can bd, vien chuc, ngudi lao dong thuoc co 

quan, don vi quan ly.

o) Lap hd so va dd nghi cdp cd thdm quydn cu di dao tao, bdi dudng ddi vdi can bd, 

edng chuc, vien chuc thuoc thdm quydn quan ly cua cap trdn.

r) Dd xudt Hoi ddng trudng xem xet, bd nhiem, bai nhiem chuc vu Phd Hidu trudng.

Didu 12. Phan quyen tu* chu trong tai chinh

1. Hoi ddng trudng:

- Quydt dinh vd chidn luoc, kd hoach phat tridn, kd hoach tai chinh hang nam cua 

trudng bang hinh thuc ban hanh Nghi quydt.

- Ban hanh Quy chd tai chinh cua trudng phu hop vdi quy djnh cua phap luat.

- Quydt dinh chinh sach thu hut cac ngudn vdn dau tu phat tridn trudng; chinh sach 

hoc phi, hd tro ngudi hoc; phd duydt kd hoach tai chinh; thong qua bao cao tai chinh hang 

nam, bao cao quydt toan kinh phi ddi vdi cac ngudn thu hop phap cua trudng.



2. Hieu truong:

a) To chuc thuc hien boat dong chuyen mon ve tai chinh theo quy dinh cua phap luat, 
theo nghi quyet va quyet nghi cua Hoi dong truong.

a r > •>

b) Ban hanh chinh sach thu hut cac nguon von dau tir phat trien truong; chinh sach 
t

hoc phi, ho tro ngubi hoc; ke hoach tai chinh; bao cao tai chinh hang nam, bao cao quyet 

toan kinh phi doi vdi cac nguon thu hop phap cua truong.

c) Chiu trach nhiem ve nguon tai chinh cua Truong theo quy dinh cua phap luat. 

(Khoan 3 Di£u 6 ND 60/2021/ND-CP).

d) Chiu trach nhiem ve quyet dinh noi dung chi boat dong chuyen mon, chi quan ly 

chua duoc co quan nha nude cd tham quyen quy dinh phu hop vdi nguon tai chinh cua don 

vi va phai quy dinh trong quy che chi tieu noi bo. (Diem b khoan 3 Dieu 16 ND 

60/2021/ND-CP).

e) Quyet dinh muc trich va quy trinh su dung cac quy theo quy che chi tieu noi bo va 

quy dinh phap luat lien quan va phai edng khai trong don vi. (Khoan 6 Dieu 17 ND 

60/2021/ND-CP).

g) Chiu trach nhiem trudc phap luat, trudc Hoi dong truong va cac ben lien quan trong 

pham vi chuc nang, nhiem vu, quyen han duoc giao.

Dieu 13. Phan quyen tu* chu trong quan ly, sir dung tai san cong

1. Hoi dong truong

Quyet dinh chu truong dau tu, mua sam tai san cd gia tri tir 01 ty dong trd len.

2. Hieu truong

a) Chiu trach nhiem chung v6 edng tac dau tu, mua sam, quan ly va khai thac, sir dung 
tai san cua nha Truong.

b) Ban hanh cac van ban lien quan den viec mua sam, quan ly, khai thac sir dung dien. 
nude, may mdc, vat tu, thiet bi, nha xudng, van phdng lam viec, xe... va cac loai van ban 
cd lien quan den viec ve sinh, an toan, phdng chdng chay nd, bao ve moi truong sinh thai 
trong pham vi nha truong.



g) Chiu trach nhiem truac phap luat va cac ben lien quan trong pham vi chuc nang, 

nhiem vu, quyen han ducxc giao.

Dieu 14. Noi dung va trach nhiem giai trinh

1. Giai trinh v6 vice thuc hien tieu chuan, chinh sach chat luang, ve viec quy dinh, 
thuc hien quy dinh cua co sb giao due dai hoc; chiu trach nhiem tru'oc phap luat neu khong 
thuc hien quy dinh, cam ket bao dam chat luong boat dong.

2. Giai trinh ve boat dong dao tao

3. Giai trinh v6 to chuc bo may, che do chinh sach cua vien chuc, ngubi lao dong.

4. Giai trinh ve che do chinh sach cua sinh vien.

5. Giai trinh ve boat dong nghien cuu khoa hoc va quan he qubc te

6. Giai trinh vc tai chinh, viec thuc hien hach toan, phan khai du toan, thii tuc thanh 
quyet toan tai chinh.

7. Giai trinh v6 co sb vat chit, trang thiit bi, may mbc, diu tu, xay dung co ban:

8. Giai trinh ve cbng tac thanh tra, giai quyet khieu nai to cao

9. Giai trinh ve boat dong lien ket dao tao

10. Giai trinh ve boat dong tu van tuyen sinh va quan he doanh nghiep

11. Giai trinh ve boat dong thi cu, tuyen sinh

12. Giai trinh vi boat dong phuc vu sinh vien (tai lieu, sach, giao trinh, ...).

Don vi, ca nhan co trach nhiem giai trinh: Hieu trubng, cac don vi va ca nhan duoc 

Hieu trubng phan cbng.

c) To chuc thuc hien boat dong chuyen mon ve dau tu, mua sam, quan ly va khai thac, 

su dung tai san cua nha Trubng theo quy dinh ciia phap luat.

d) Chiu trach nhiem ve hieu qua quan ly, su dung tai san cbng, dat dai duoc Nha nubc 

giao quan ly, su dung. (Khoan 3 Dieu 6 ND 60/2021/ND-CP).

d) Quyet dinh ban hanh Quy che quan ly, su dung tai san cbng thubc pham vi quan ly. 

(Khoan 3 Dibu 8 ND 60/2021/ND-CP).

e) Quyet dinh mua sam tai san co gia tri dubi 01 ty dong.



Chtrong III

QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU GIAI TRINH 
YA NGVOI GIAI TRINH

Dieu 15. Quyen cua ngiroi yeu cau giai trinh

Ap dung doi vai ngudi yeu cau giai trinh la ca nhan hoac to chuc.

1. Tu minh (doi vdi ca nhan) hoac uy quyen (doi vdi to chuc) cho nguoi khac co nang 
luc hanh vi dan su day du thuc hien yeu cau giai trinh.

2. Duqc rut van ban yeu cau giai trinh.

3. Duoc nhan van ban giai trinh cua co quan, to chuc co trach nhiem giai trinh.

Dieu 16. Nghia vu cua ngudi yeu cau giai trinh
1. Thuc hien cac trinh tu, thu tuc ve yeu cau giai trinh theo quy dinh cua truong tai 

van ban nay va cac van ban quy pham phap luat khac cua co quan nha nude cd lien quan.

2. Trinh bay rd rang, trung thuc, cd can cu ve noi dung yeu cau giai trinh thong qua 
van ban yeu cau giai trinh (theo mau quy dinh).

3. Cung cap thong tin, tai lieu cd lien quan den noi dung yeu cau giai trinh.
A A

Dieu 17. Quyen cua ngudi giai trinh
1. Yeu cau ngudi yeu cau giai trinh cung cap cac thong tin, tai lieu lien quan den noi 

dung yeu cau giai trinh.

2. Yeu cau ngudi yeu cau giai trinh thuc hien dung trinh tu, thu tuc quy dinh tai quy 
dinh nay.

3. B6 sung hoac dinh chinh cac thong tin trong van ban giai trinh nham lam rd, chinh 
xac va day du hon cac noi dung giai trinh.

r a • a4. Ngoai nhung quy dinh cam (tai Dieu 8 Quy dinh nay) va nhung noi dung khdng 
thuoc pham vi, trach nhiem giai trinh (tai Dieu 7 Quy dinh nay), khi tiep nhan yeu cau giai 
trinh, ca nhan, to chuc, don vi (goi chung la ngudi giai trinh) cd quyen tu chdi tiep nhan 
yeu cau giai trinh trong cac trudng hop sau day:

a) Ngudi yeu cau giai trinh dang trong tinh trang khdng kiem soat duoc hanh vi do 

dung ruou, bia, chat kich thich.

b) Ngudi yeu cau giai trinh cd hanh vi gay rdi trat tu, cd hanh vi, loi le xue pham danh 

du, nhan pham cua ngudi giai trinh.



Dieu 18. Nghia vu cua ngiroi giai trinh
1. Tiep nhan yeu cSu giai trinh thuoc tham quyen theo quy dinh cua phap luat.

2. Huong ddn ngudi yeu cdu giai trinh thuc hien dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh 
nay va cac van ban phap luat co lien quan.

3. Giai quygt yeu cdu giai trinh theo dung hinh thuc, trinh tu, thu tuc va thbi han quy 
dinh tai quy dinh nay va cac van ban phap luat co lien quan.

Chirong IV

TRINH TIT, THU TUC THlTC HIEN VIEC GIAI TRINH

Dieu 19. Yeu cau giai trinh

1. Yeu cau giai trinh bang van ban

a) Yeu cdu giai trinh duoc thuc hien bang van ban gui don vi, to chuc co trach nhiem 
giai trinh.

b) Yeu cau giai trinh bang van ban phai dap ung cac dieu kien sau:

- Su dung ngon ngu tieng Viet, khong dung tieng nude ngoai.

- The hien rd noi dung yeu cau giai trinh;

- Ghi rd ho ten, dia chi, sd dien thoai, email cua ngudi yeu cau giai trinh.

. - Cd chu ky song cua ngudi yeu cau giai trinh, cd con dau neu cua co quan, to chuc.

2. Yeu cau giai trinh true tiep:

Chi ap dung ddi vdi trudng hop lanh dao cap tren yeu cau ddi vdi cap dudi nham lam 
rd nhung noi dung can bao cao, xin chu truong, de nghi giai quyet edng viec, che do chinh 
sach trong cac van ban ma ca nhan hoac to chuc, don vi trinh ky.

DiSu 20. Tiep nhan yen can giai trinh

Viec tidp nhan yeu cau giai trinh duoc thuc hien nhu sau:

1. Tidp nhan va vao so tiep nhan yeu cau giai trinh.

2. Huong d§n ngudi yeu cdu giai trinh thuc hien dung hinh thuc yeu cau giai trinh.

3. Trong thdi han 05 ngay lam viec kd tu ngay tidp nhan yeu cau, ngudi giai trinh phai 
thong bao cho ngudi yeu cdu vd viec tidp nhan hoac tir chdi va neu rd ly do (bang van ban).



Trirong hop yeu cau giai trinh khong thuoc trach nhiem, pham vi, quyen han giai quyet 
thi th ch6i ti^p nhan yeu cdu giai trinh va huang dan ngudi yeu cau gui den dung nai co 
trach nhiem giai trinh.

4. Ltru gitr ho so cac yeu cAu giai trinh da dupe tiep nhan theo quy dinh cua phap luat 
ve van thu, ltru tru.

A A ADieu 21. Thur hien viec giai trinh
1. Doi vdi yeu cau giai trinh true tiep (quy dinh tai khoan 2, Dieu 19 Quy dinh nay):

Neu yeu cau giai trinh co noi dung don gian thi ngubi giai trinh cd the thuc hien giai 
trinh true tiep theo yeu cau.

2. Ddi vdi yeu cau giai trinh bang van ban: Ngubi giai trinh phai thuc hien dung quy 
trinh sau:

a) Nghien cuu noi dung yeu cau giai trinh;

b) Thu thap, xac minh thong tin cd lien quan;

c) Lam viec true tiep vdi ngubi yeu cau giai trinh de lam rd nhung noi dung cd lien 
quan khi thay can thiet. Noi dung lam viec dupe lap thanh bien ban cd chu ky cua cac ben;

d) Ban hanh van ban giai trinh vdi cac npi dung sau day:

- Ten, dia chi ngubi yeu cau giai trinh;

- Npi dung yeu cau giai trinh;

- Kdt qua lam viec true tiep vdi to chuc, ca nhan (neu cd);

- Cac can cu phap ly de giai trinh;

- Npi dung giai trinh cu the theo tung yeu cau.

d) Gui van ban giai trinh den ngubi yeu cau giai trinh. Trong trubng hpp can thiet thi 
edng bo edng khai van ban giai trinh theo quy dinh cua phap luat.

Dieu 22. Thoi han thuc hien viec giai trinh

Thbi han thuc hien viec giai trinh: khong qua 15 ngay ke tu ngay ra thong bao tiep 

nhan yeu cau giai trinh.

Trubng hpp cd npi dung phuc tap thi cd the gia han thbi gian giai trinh. Thbi gian gia 

han thuc hien viec giai trinh khong qua 15 ngay, ke tu ngay gia han va phai thong bao bang 

van ban den ngubi yeu cau giai trinh.
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Chuang V

DIEU KHOAN THI HANH

Dieu 24. Hieu lire thi hanh • •

Quy dinh nay co hieu luc thi hanh ke tu ngay ky.

Dieu 25. Trach nhiem huong dan va to chirc thirc hien

1. Phdng Td chuc - Hanh chinh co trach nhiem trien khai quy dinh nay den cac don vi 
thuoc trudng.

2. Hieu trudng cac Truong true thuoc, Trudng cac don vi thudc trudng, cd trach nhiem 
tridn khai, quan triet den vien chuc, ngudi lao dong trong don vi minh quan ly.

3. Hoi ddng trudng, cac ban chuc nang cua Hoi dong trudng, Hieu trudng chiu trach 
nhiem thuc hien Quy dinh nay.
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Di£u 23. Tam dinh chi, dinh chi viec giai trinh theo yeu cau

1. Hieu trudng thong bao bang van ban ve viec tarn dinh chi hoac dinh chi viec giai 
trinh trong trudng hop cu the sau:

a) Tam dinh chi viec giai trinh khi ca nhan cd yeu cau giai trinh da thdi viec, cham 
dut hop dong lam viec, chuyen edng tac ra ngoai trudng.

b) Yeu cau giai trinh da qua thdi hieu theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 7 Quy dinh nay.

c) Don vi, td chuc bi chia tach, sap nhap, giai the ma chua cd ca nhan, to chuc ke thua 
quyen, nghia vu trong vu viec yeu cau giai trinh.

2. Dinh chi viec thuc hien giai trinh khi ngudi yeu cau giai trinh chet hoac rut van ban 
yeu cau giai trinh.
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