	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGHỆ AN
KHOA...............................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Nghệ An, ngày … tháng … năm 20….

	KẾ HOẠCH SEMINAR CẤP BỘ MÔN

Kính gửi:	- Phòng QLKH&HTQT
			- Phòng KH-TC	
- Ban chủ nhiệm khoa….

Thực hiện kế hoạch giảng dạy và nghiên cứu khoa học …….
Tên Serminar: 
1. Mục đích:
2. Nội dung: 
3. Đối tượng tham gia: 
4. Thời gian dự kiến tổ chức:
5. Địa điểm: 
6. Dự kiến thành phần, số lượng người tham dự: 
7. Nội dung hội thảo khoa học (cụ thể từng nội dung thực hiện trong hội thảo)
8. Phân công nhiệm vụ và đề nghị phối hợp thực hiện: 
Chủ trì: 
Phối hợp thực hiện:
9. Dự toán kinh phí:

	PHÒNG QUẢN LÝ KH&HTQT
(ký, ghi rõ họ tên)
	BCN KHOA
(ký, ghi rõ họ tên)



	TRƯỞNG BỘ MÔN
(ký, ghi rõ họ tên)


          TS. Hoàng Đình Hải


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGHỆ AN
KHOA…………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



DỰ TOÁN KINH PHÍ TỔ CHỨC SEMINAR CẤP BỘ MÔN
Tên Seminar…………………………………………………..

	TT
	Nội dung
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	1
	Chủ trì
	
	
	

	2
	Thư ký
	
	
	

	3
	Báo cáo
	
	
	

	4
	Thành viên tham dự
	
	
	

	5
	Nước uống
	
	
	

	6
	In ấn, phô tô tài liệu
	
	
	

	7
	Kinh phí quản lý phí (25% tổng kinh phí)
	
	
	

	
	Tổng
	000
	000
	000


Bằng chữ : …..
                                                                               Nghệ An, ngày……tháng….năm …..
	TRƯỞNG KHOA





	              TRƯỞNG BỘ MÔN



	HIỆU TRƯỞNG




TS. Nguyễn Ngọc Hiếu
	TRƯỞNG PHÒNG 
KH -TC



Nguyễn Thị Thanh Tâm
	TRƯỞNG PHÒNG 
QLKH&HTQT



TS. Hoàng Đình Hải






	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGHỆ AN
                 KHOA ………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



Vinh, ngày …. tháng ….. năm 20….

BIÊN BẢN BÁO CÁO KẾT QUẢ 
SEMINAR CẤP BỘ MÔN
1. Tên Seminar:
2. Thời gian và địa điểm tổ chức 
3. Đơn vị chủ trì:
4. Thành phần tham dự: 

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Đơn vị

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Người báo cáo: Nguyễn Văn A (file kèm theo)

6. Đánh giá tóm tắt kết quả (Cụ thể từng nội dung như đã thực hiện trong kế hoạch)

7. Ý kiến thảo luận:

8. Những đề xuất, kiến nghị:

9. Kết luận:

	PHÒNG QUẢN LÝ KH&HTQT
(ký, ghi rõ họ tên)
	BCN KHOA
(ký, ghi rõ họ tên)



	TRƯỞNG BỘ MÔN
(ký, ghi rõ họ tên)
	Phòng QLĐT-KH&HTQT
(ký, ghi rõ họ tên)
	Khoa
(ký, ghi rõ họ tên)



	Bộ môn
(ký, ghi rõ họ tên)





	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGHỆ AN
KHOA………………….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





BẢNG KÊ THANH TOÁN KINH PHÍ TỔ CHỨC
SEMINAR CẤP BỘ MÔN
Tên Seminar:……………………………………………………………….

	TT
	Họ và tên
	Chức danh
	Đơn vị
	Số tiền
	Ký nhận

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Tổng
	
	
	
	
	



Bằng chữ: 

	
	
	Nghệ An, ngày …. tháng ….. năm ....


	TRƯỞNG KHOA





	              TRƯỞNG BỘ MÔN



	HIỆU TRƯỞNG




TS. Nguyễn Ngọc Hiếu
	TRƯỞNG PHÒNG 
KH -TC



Nguyễn Thị Thanh Tâm
	TRƯỞNG PHÒNG 
QLKH&HTQT



TS. Hoàng Đình Hải
	



	Trưởng phòng TCKT





Nguyễn Thị Thanh Tâm
	Trưởng Phòng QLĐT-KH&HTQT




TS. Đỗ Ngọc Đài








	TRƯỜNG ĐẠI HỌC NGHỆ AN
KHOA...............................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Nghệ An, ngày … tháng … năm 20….

	ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT SEMINAR ………………………………


I. Đặt vấn đề
II. Nội dung
III. Kết luân
Tài liệu tham khảo

	TRƯỞNG KHOA
(ký, ghi rõ họ tên)
	TRƯỞNG BỘ MÔN
(ký, ghi rõ họ tên)



	NGƯỜI THỰC HIỆN
(ký, ghi rõ họ tên)






















	TRƯỜNG ĐẠI HỌC  NGHỆ AN
                 KHOA ………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




DANH SÁCH THAM DỰ VÀ CHIA GIỜ NCKH SEMINAR CẤP BỘ MÔN
 Tên Seminar:………………………………………………………..

I. Danh sách tham dự Seminar

	TT
	Họ và tên
	Chức danh
	Đơn vị
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



II. Bảng chia giờ NCKH Seminar 

	TT
	Họ và tên
	Đơn vị
	Số giờ
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	











 Nghệ An, ngày …. tháng ….. năm 20….

 TRƯỞNG BỘ MÔN                                                NGƯỜI LẬP
 (Ký và ghi rõ họ tên)                                             (Ký và ghi rõ họ tên)


4

