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TRUONG PAI HOC NGHE AN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: A044/QD-DHNA Nghé An, ngay 1) thing & nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Céng tic c¢6 van hoc tip ciia Trwong Pai hoc Nghé An
HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGHE AN

Cén cir Quyét dinh s6 1653/2025/0P-TTg ngay 26/12/2025 cua Thii tuéng
Chinh phii vé viéc sdp nhdp Truong Cao dang sw pham Nghé An vao Trucng Pai
hoc Kinh té Nghé An va doi tén Truong Pai hoc Kinh té Nghé An thanh Truong
Dai hoc Nghé An;

Céin cir Théng tu s6 10/2016/TT-BGDPT, ngay 05/4/2016 ciia Bé Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché cong tde sinh vién doi véi chuong trinh déao tao dai

hoc hé chinh quy;,
Can cir Thong tu 08/2021/TT-BGDPT cua B Gido duc va Pao tao vé viéc
ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Cdn cir Nghi quyét s6 17/NQ-HDT-DHNA ngay 17 thang 6 nam 2025 cua
Héi dong truong Truomg Pai hoc Nghé An vé viéc ban hanh Quy ché té chire va
hoat dong cua Truong Dai hoc Nghé An;

Cén cik Quyét dinh sé6 628/QP-DHNA ngay 27 thang 6 nam 2025 ciia Hiéu
truong Truong Pai hoc Nghé An vé viéc quy dinh chirc ndng nhiém vu ciia cdc
don vi thudc va truc thudc cua Truong Dai hoc Nghé An,

Xét dé nghi ciia Truong phong Cong tdc chinh tri va hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh nay kém theo Quy dinh Cong tac c¢b van hoc
tap ctia Truong Pai hoc Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky!

Piéu 3. Trudng cac don vi, c4 nhan lién quan va sinh vién Truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay,ug>”~

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- HT va cac PHT; PHO-HHEU TRUONG

- Nhu Diéu 3; ////(\/ L

- Cac 16p trong Trudng; {,"/5 ( TRL

- Luu: P. CTCT HSSV. 15 QA! HDC
\ \. NGHEJAN
“\\To\‘

NS

TS. Pam Thi Ngoc Nga







\

/¥'BAN NHAN'DAN TINHNGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

/ TRYONG PAIHOC NGHE AN Péc Iap — Tw do — Hanh phie
\ NGHE AN‘ ”j/

O~
¥ QUY PINH

Céng tac ¢ van hoc tip ciia Truong Pai hoc Nghé An

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:/044/0P — PHNA ngay 15 thang & nam 2025
cuia Hiéu truong Truong Pai hoc Nghé An)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twgng ap dung

1. Vin béan nay quy dinh vé cong tic Cb vén hoc tap (viét tat 1a CVHT), bao
gdm: Muc dich cta cong tac; tiéu chuén cé van hoc tap; chirc niing, nhiém vu cd
van hoc tap; thoi gian 1am viéc va ché d6 bao cao; quyén loi va ché do khen thudng,
ky luat ctia c6 van hoc tép; to chirc, ddnh gid hoat dong va trach nhiém cua cac don
vi ¢6 lién quan trong cong tac C6 vén hoc tap.

2. Quy dinh nay ap dung dbi voi cac giang vién duge Hiéu trudng Nha truong
phan cong lam nhiém vu c6 van hoc tép.

Piéu 2. Muc dich

1.Tang cuong su gén két gitra Nha truong, gia dinh va xa hdi trong cong tac
dao tao va quan ly sinh vién. Tao diéu kién cho sinh vién thyuc hién quyén va nghia
vu theo quy dinh cta phap luat, ndi quy, quy ché cia B6 GD&PT va Nha truong.

2. Huéng dan nhiém vy va quyén han cia CVHT dé nang cao hiéu qua thuc
hién nhiém vu dugc giao.

3. Tang cudng cong tac quan ly, hd trg va tu van cho sinh vién trong qua trinh
dio tao theo hé théng tin chi. Kip thoi phét hién va giai quyét cac tinh hudng phat
sinh trong cong tac dao tao va quan ly sinh vién.

Piéu 3. TS chirc hoat dong cb van hoc tip

1. Hoat dong c¢b vén hoc tap tai Trudong chiu sy 1anh dao chung ciia Hiéu trudng.

2. C6 vAn hoc tap phai 1a giang vién c6 kinh nghiém trong giang day, uu tién can
b6 da tham du céc 16p dao tao, boi dudng vé cong taic CVHT.



3. Mdi ¢b van hoc tap dugc giao phu trach mot hodc nhiéu 16p sinh vién theo
nganh dao tao, cé nhi€ém vu tro gitp sinh vién mot cach chuyén nghiép vé moi mat
cua hoat dong hoc tap, rén luyén, nghién ctru khoa hoc... thong sudt ca khoa hoc.

4. C6 van hoc tap t6 chire sinh hoat 16p 1 14n/ thang théng qua hinh thtc online
hozc t chirc gip g& sinh hoat véi sinh vién. Thoi gian va hinh thirc sinh hoat phai
dugc dang ky vdi Ban chi nhiém khoa.

5. CVHT téng két va béo céo thuc hién cac nhiém vu trong cong tac CVHT véi
Truodng khoa theo tng thang.

Piéu 4. Nhiém vu ciia cac don vi chirc niing
1. Nhiém vu cua khoa quan ly sinh vién
a) Xay dung ké hoach, phan cong nhiém vu va dinh huéng cong tac CVHT
tai Khoa;
b) Phéi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién cong tac CVHT:
¢) Kiém tra, giam sét cac ndi dung, hoat dong cua CVHT céc 16p thuéc Khoa
quan ly;
d) X4y dung va phan cong lich CVHT truc dé tiép sinh vién tai Khoa nhim
hd trg tu van vé nganh hoc, chuong trinh hoc tap, ké hoach hoc tap va cac vin dé
khac cho sinh vién;

e) Tong hop céc dé xuét y kién, thic méc ciia sinh vién, CVHT va béo cdo vé
Ban giam hiéu Nha truong (qua Phong Cong tac sinh chinh tri va Hoc sinh sinh vién)
dé kip thoi xtr ly, giai dap va hd tro;
f) Thong ké va phan loai két qua hoc tap ctia timg sinh vién va giri v& CVHT
vao ddu mdi ky hoc;
g) Pé xuit khen thuéng dbi véi ca nhan hoan thanh tét cong tac CVHT theo
nam hoc.
2. Nhiém vu cua Phong cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vién
a) Phdi hop véi cac Khoa kiém tra, gidam sat cac noi dung, hoat dong cia CVHT;
b) Téng hop s6 lugng, 14ap danh séch CVHT sinh hoat theo céc hinh thire va bao
cdo vé Ban giam hiéu Nha truong;
c) Téng hop cac ndi dung, thong tin, théng béo va ké hoach ctia Phong c6 lién quan
dén cong tac CVHT chuyén cho cac don vi lién quan, CVHT dé trién khai thuc hién;



vé Ban giam hiéu Nha trudng.

d) Kip thoi ghi nhén céc su viéc, két qua cu thé ctia cong tic CVHT va béo céo

3. Nhiém vu ctia Phong Quan ly dao tao
khéa biéu ca nhan cua sinh vién;

a) Hb tro, xay dung thoi khoa biéu sinh hoat 1én hé théng va cap nhat vao thoi

b) Téng hop cac nodi dung, thong tin, thong bao va ké hoach ctia Phong c6 lién
quan dén cong tac CVHT chuyén cho céc don vi lién quan, CVHT dé trién khai thuc
hién;

Nha truong.

¢) Ghi nhén c4c su viée, y kién vé cong tic CVHT va bdo cdo vé Ban giam hiéu
4. Nhiém vu ctia Phong Thanh tra khao thi va dam bao chét luong

a) Kiém tra viéc thuc hién cong tac sinh hoat CVHT da déng ki theo quy dinh;

b) Kip thoi ghi nhén s6 luong sinh vién tham dy sinh hoat; CVHT c6 déng ki
5. Céac don vi khéc

lich ma khéng sinh hoat va bao cao vé Ban giam hiéu Nha truong.

P
J
a) Tong hop nodi dung, tl}éng tin, thong béo va ké hoach ctia don vi ¢6 lién ;:
quan dén cong tic CVHT guii vé Ban giam hiéu;
b) Ghi nhan cac sy viée, y kién vé cong tic CVHT va béo cao vé Ban giam hiéu.
Chuong 2

TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HQC TAP
Pidu 5. Tiéu chuén cb van hoc tip

Pé dap tng duge yéu cau nhiém vy, c6 van hoc tap phai c6 céc tiéu chuén sau:

nhét 2 ndm tham gia giang day.

1. C6 vén hoc tap 1a chitc danh do Nha truong quy dinh, 13 cac giang vién hodc
can bd quan ly da tdt nghiép dai hoc thudc khéi nganh dao tao cua céac khoa va co it

2. Hiéu biét vé chu truong, dudng 16i cia Dang, chinh sach, phép luat cuia Nha
nudc, hiéu vé gido duc dai hoc.

2. Co tinh than trach nhiém cao trong cong tac, nhiét tinh d6i v6i nhiém vu duoc giao.
3. Nm vitng cac quy ché, quy dinh vé cong tac dao tao, cong tac sinh vién,

cong tac danh gia két qua rén luyén cuia sinh vién va mot s6 quy dinh khac lién quan

dén sinh vién do Bo gido duc va Pao tao va truong Pai hoc Nghé An quy dinh.



Pidu 6. Quy trinh bd nhiém, mién nhi¢m cb van hoc tip

1. DAu mdi nam hoc, cin ¢t s6 lugng sinh vién nhap hoc, cén cir cac tiéu chuén,
diéu kién ddi véi c¢b vén hoc tap, Trudng Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh
vién phéi hop véi Trudng cac khoa chuyén nganh tham muu Hiéu truong danh sach
¢ vAn hoc tap cua nam hoc dé Hiéu truéng ban hanh quyét dinh phan cong nhi¢m
vu ¢0 van hoc tap.

2. Hiéu trudng quyét dinh mién nhiém c¢b vén hoc tap trén co s dé nghi cta
Truéng phong Cong téc chinh tri va Hoc sinh sinh vién trong céac truong hop sau:

a) Thuong xuyén khong thuc hién hoac thuc hién khong ding cac nhiém vu
ctia ¢b van hoc tap dugc quy dinh tai Piéu 8 ctia Quy dinh nay;

b) Theo d& xuét cua khoa chuyén nganh hodc theo nguyén vong cua cb véan
hoc tép c6 ly do chinh dang, bao gom céc ly do nhur di hoc dai han, sinh con, khong
dam bao strc khoe...

Sau khi mi&n nhiém c¢6 vén hoc tap, Truéng Phong Cong téc chinh tri va Hoc
sinh vién phéi hop véi Trudng khoa chuyén nganh gidi thi¢u va dé nghi Hiéu truéng
phan cong ¢ van hoc tap méi. Viéc thay ddi cb van hoc tap phai dugc thong bao
bang van ban véi 16p sinh vién va cac don vi ¢6 lién quan trong thoi han 3 ngay lam
viéc, ké tir ngay Hiéu trudng ra quyet dinh.

Chwong 3
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CO VAN HQC TAP

Piéu 7. Chirc ning ciia ¢b van hoc tip

1. Tu vAn, trg giup va xay dung 10 trinh cho sinh vién trong hoc tép, nghién ctru
khoa hoc, dinh hudng nghé nghiép;

2. Quan ly sinh vién trong qua trinh hoc tap va rén luyén tai Truong.

Piéu 8. Nhiém vu ciia ¢b van hoc tip

1. Tu vAn cho sinh vién céc van dé lién quan dén hoc tap, nghién ciru khoa
hoc, dinh hudng nghé nghiép, bao gom:

a) T6 chirc thao luan, trién khai cac quy dinh, quy ché v& hoc ché tin chi, cac
quy dinh ciia Nha truong lién quan dén quyén va nghia vu ctia sinh vién;

b) Tu vén cho sinh vién phuong phép hoc dai hoc, phuong phap fir hoc va ky
nang nghién ctru khoa hoc, k¥ nang thu thap, xir ly thong tin, tai liéu hoc tap;

¢) Huéng dan cho sinh vién vé chuong trinh d&o tao toan khoa, chuong trinh




dao tao chuyén nganh va cach lya chon hoc phan, tudn tha cac diéu kién tién quyét
cta tirng hoc phén;

d) Huéng dan quy trinh, thi tuc cho sinh vién dang ky hoc phan, duyét dang
ky hoc phan, huy dang ky hoc phan, huéng dan xay dung ké hoach hoc tap ¢4 nhan
cho tirng hoc ky;

e) Ky chép nhan hoac tir chbi vao Phiéu dang ky hoc phan cho sinh vién;

f) Thao luan va trg giap sinh vién trong viéc lua chon noi thuc tép, lua chon
deé tai khoa luén, ti€u luan, d¢€ tai nghién ctru khoa hoc phu hop véi nang luc, nguyén
vong va dinh hudng nghé nghiép cua sinh vién;

g) Lua chon, dong vién sinh vién tham gia céc cudc thi do Nha truong t6 chure,
phat dong.

h) Nhic nhé sinh vién khi thiy két qua hoc tap bi gidm sit.

2. Nhiém vu cta ¢ van hoc tap trong cong tac quan ly sinh vién bao gdm:

a) T4 chirc sinh hoat 16p theo quy dinh. Thudng xuyén kiém tra, quan 1y, thong
tin va phan hoi thong tin cho sinh vién dudi nhiéu hinh thirc. Phan cong sinh vién
ghi bién ban cudc hop ghi nhan dé xuét y kién, thic mac cua sinh vién véi Nha
truong, Khoa. Cac bién ban cudc hop duoc giri vé Khoa quan ly sinh vién dé kip
thoi giai quyét. Béo céo dinh ky 1 14n/ thang tinh hinh sinh vién va céc van dé lién
quan cua ldp phu trach véi Trudong khoa;

b) Hudng dan sinh vién t chirc Pai hoi 16p vao d4u cac nam hoc dé kién toan
16p theo chi dao cua Hi€u trudng;

¢) Theo di ndm bét tinh hinh hoc tap ciia 16p. Dua vao két qua hoc tap phan
loai sinh vién theo nhém c6 két qua hoc tap gioi, khd, trung binh, y€u, kém va nhém
sinh vién c6 hoan canh khé khin, gia dinh chinh sach dé tu van va dé xuat Nha
trudmg c6 bién phap hd tro kip thoi;

d) Phéi hop véi Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vién, khoa chuyén
nganh va cac t6 chirc Doan TNCS Ho Chi Minh Truong dé theo d5i danh gia toan
dién vé hoc tip va rén luyén cua sinh vién; t6 chirc va tham gia dénh gia két qua rén
luyén cua sinh vién theo quy dinh vé danh gia, xép loai sinh vién hang ky;

e) Bé nghi khen thuéng sinh vién c6 thanh tich xudt sdc trong hoc tip va rén
luyén, kién nghi xtt ly ky luat sinh vién theo Quy dinh ctia Truong;

f) Tu vén hd trg sinh vién xay dung ké hoach, phuong phép hoc tap phu hop
véi muc tiéu va nang luc; cung cip thong tin vé chuong trinh do tao, hudng dan




sinh vién ti€p cén céc nguén luc (vé hoc thuat, tai chinh...) nham néng cao kha
nang, hoc tap, hiéu qua;

g) Phéi hop véi Phong Céng tac chinh tri va Hoc smh sinh vién, Phong quén
ly dao tao va cac don vi ¢ lién quan trong cong tac tu van va hd tro sinh vién trong
sudt thoi gian theo hoc tai Trudng;

h) Tu van va dinh hudng sinh vién trong viéc tham gia céc hoat dong doan
thé, cac hoat dong x4 hoi, hoat ddng ngoai khda.

3. Cac nhiém vy khéc ctia ¢6 van hoc tap bao gbém:

a) Tham gia céc cudc hop, tap huén vé cdng tac cb van hoc tap theo yéu cau
cua Nha truong;

b) Nam vung muc ti€u, chuong trinh dao tao, c4c hinh thirc dao tao, cac quy
trinh lién quan dén cong tac dao tao va quan ly sinh vién, cu thé:

- Nim vung chuong trinh dao tao toan khod; chuong trinh ctia nganh; noi
dung ctia cac khéi kién thire c6 trong chuong trinh; ndi dung va vi tri cua tung mon
hoc hoc phan dugc trudng t6 chire giang day trong ting hoc ky, nim hoc; Hiéu biét
vé hoc tap dong thoi 2 chuong trinh, hoc theo tién d6 nhanh, hoc theo tién do cham;

- Ndm vitng vé cac hoc phan: Hoc phan bat budc, hoc phan tu chon (tu chon
bat budc, tw chon tuy y), hoc phan tién quyét; Pang ky hoc phan, rat bét hoe phan
da dang ky hoc va bé sung hoc phan; dang ky hoc céc hoc phan chua dat, hoc dé cai
thién diém..

- Nam viing vé hé thdng tin chi trong qua trinh t6 chtrc dao tao: Lén lorp hoc
ly thuyét; Thuc hanh hodc thao luan; Thuec tép tai co sd; Lam ba1 tap 1ém; Sé tin chi
t6i da va t01 thiéu pha1 tich luy trong timg hoc ky, ndm hoc; s tin chi tich lity dé
duoc xét cap hoc bong khuyén khich;

- Nim vimng quy trinh danh gia két qua hoc tap clia ting hoc phan, moén hoc;
Quy trinh d4nh gi4 két qua rén luyén;

- Xay dung Bén ké hoach hoat dong cta c¢b vén hoc tap theo nam hoc;

- Cung cap cho sinh vién sb dién thoa1 email va cac phuong tién lién lac khac
dé sinh vién lién lac trong trudng hop can thiét;

- Ban giao 16p, céc tai liéu dugc trang bi llen quan dn cong tac ¢b van hoc
tap day du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu ¢b van hoc tap cho nguoi khéc theo
su phédn cong ctia nha trudng.




¢) Gitt lién lac véi sinh vién sau khi t6t nghiép it nhat 1 nam, tich cuc tham gia
cong tac khao sat liy y kién phan hdi ctia cac bén lién quan theo su phédn cong cla
Nha truong.

Piéu 9. Quy trinh t6 chirc sinh hoat CVHT

1. PAu mdi hoc ky, CVHT lap ké hoach va dang ky lich sinh hoat 16p trong hoc
ky nay v6i Khoa quan ly déng lich 1én hé thdng dé sinh vién theo ddi va tham dur.

2. Khoa lién hé v&i Phong Quan ly dao tao cap nhét lich sinh hoat CVHT Ién
hé thdng.

3. CVHT 4 chitc sinh hoat theo lich di dang ky v&i ndi dung sinh hoat dya trén
nhiém vu cia CVHT theo quy dinh nay.

4. CVHT lap bién ban, béo céo tinh hinh Lép giri vé Khoa quan Iy chim nhét
vao cubi mdi thang.

5. Khoa quan ly sinh vién c6 trach nhiém téng hop béo cdo, danh sach CVHT
tham gia sinh hoat va gui vé Ban giam hiéu Nha truong thong qua Phong Cong tac
chinh tri va Hoc sinh sinh vién theo dinh ky hang thang.

6. Ban giam hiéu phan hdi thong tin theo yéu cAu, dé xuét va bao cdo clia cac
CVHT, Khoa.

Piéu 10. Quyén va lgi ich cia CVHT

1. C vAn hoc tap c6 quyén yéu cau Ban Can su 16p béo céo dinh ky va dot Xuét
tinh hinh cta 16p dé c6 bién phap chi dao kip thoi cdc hoat dong cua lop sinh vién.

2. C6 v&n hoc tap dugc quyén dé nghi truéng khoa va cac don vi lién quan cung
cép tai liéu va céc thong tin can thiét dé tham khao phuc vu cho cdng tac quan ly sinh
vién ctia 16p minh phu trach.

3. Cb vén hoc tap c6 quyén tham gia céc cudc hop lién quan dén cong tac sinh
vién (xét hoc vu, xét cong nhan t6t nghiép va cac cong tac thi dua, khen thuong, ky
luat sinh vién...).

4. Pugc tham du céc 16p tép hun, bdi dudng vé nghiép vu ¢b vén hoc tap do
Nha truong t6 chirc.

5. Kién nghi cac don vi chirc nang hd trg va giai quyét cac ché d9, chinh sach
dbi véi sinh vién.

6. C6 van hoc tap duoc quyén dua ra cac quy dinh phu hop dé quan ly 16p.
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7. C6 van hoc tap dugc hudng mién gid giang day trong ndm hoc (thuc hién
theo Quy dinh vé ché d6 lam vi€c cua giang vién hién hanh tai Truong Pai hoc Nghé
An).

Piéu 11. B0 cong cu ciia ¢6 vin hoc tap

1.Ké hoach dao tao méi hoc ky; Chuong trinh dao tao, trong do6 phai c6 dﬁy du
d€ cuong chi tiét cac mén hoc cia 16p sinh vién.

2. Quy ché dao tao theo hé théng tin chi; Céc vin ban, Quy dinh vé cong tac
HSSV; Cam nang sinh vién, cac vin ban vé hoc bdng, hoc phi...

3. 86 tay ¢b vén hoc tap.

4. Cac tai liéu khac lién quan dén sinh vién trong qua trinh hoc tép tai Truong.

Piéu 12. Thoi gian 1am viéc va ndi dung lam viéc

1. Dinh ky lam viéc véi Ban can su 16p 2 lén/théng, hop véi 16p sinh vién 1
lan/thang @€ trién khai ké hoach, noi dung cong tac ctia Nha trudng.

2. Noi dung 1am viéc bao gdm:

a) Tu van ddng ky mon hoc cho sinh vién;

b) Xay dung va pho bién cong tac cta hoc ky, nam hoc;

c¢) Huéng dan sinh vién cach thirc tim hiéu, truy cép thong tin vé céac quy ché,
quy dinh lién quan dén dao tao; phd bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong cac
quy dinh hién hanh (néu c6);

d) Truyén dat kinh nghiém vé phuong phép hoc tap, phuong phap nghién ctru
cho sinh vién trong 16p;

e} Tham muru cho BCN khoa va phéi hop véi trg 1y quén ly sinh vién nhan xét
danh gid cong téc hoc tap, rén luyén cua sinh vién, cudi mdi hoc ky thong bao két qua
hoc tép va xir ly hoc vu déi véi nhiing sinh vién du kién roi vao canh béo thoi hoc va
thdi hoc, nhitng sinh vién bé hoc qua thoi gian quy dinh va c6 bién phap xir ly kip thoi
ddi véi cac dbi tuong nay;

f) Dac biét quan tdm va c6 bién phap gitp d nhitng sinh vién ¢6 hoan canh dic
biét khé khan, sinh vién dén toc, luu hoc sinh trong xay dung ké hoach va phuong
phép hoc tap dé dat muc tiéu da dé ra;

g) Céc cong viéc khac theo yéu cau quan ly cua truong, khoa c6 lién quan dén
16p. Ngoai ra, cb van hoc tap c6 thé lam viéc dot xuat véi Ban cén su 16p, hoic tb
chire hop 16p dé giai quyét céc cong viée kip thoi va c6 hiéu qua;



h) C6 vén hoc tap phai chii dong thudng xuyén lién hé v6i 16p dé nam tinh hinh,
bang nhiéu hinh thtrc (gap truc tiép, dién thoai, email, ...);

Trén co s& nhu ciu cia sinh vién, ¢6 van hoc tap xir ly ngay néu c6 thé hodc co
mét 1y do cén phai kiém tra, x4c minh thi phai giai quyet trong thoi gian khong qua 3
ngay tur lac nhan duoc don cta sinh vién. NOi dung giai quyét duge ghi vao s tay
theo d&i ctia cb van hoc tap.

Diéu 13. Noi dung ciia S tay c6 van hoc tap

1. N6i dung hop 16p vé tu vén sinh vién trong cong tac hoc tap lién quan téi
xay dung ké hoach hoc tap, ding ky moén hoc va cac vén dé khac.

2. Noi dung hop 16p vé cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién; khen
thudng, ky luét sinh vién sau mdi hoc k.
3. Noi dung hop 16p vé& xét chon hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc béng
ngoai ngan sach.
4. N6i dung hop 16p dinh ky theo quy dinh ctia Khoa, Truong.
5. Hop 16p dé giai quyét cac vén d& phat sinh (néu co).

6. Ghi nhén qua trinh va két qua hoc tap, rén luyén ctia mdi sinh vién qua timg
hoc ky; cac hoat dong doan thé va phong trao cta 16p. ..

7. 86 tay Cb vAn hoc tap dugc st dung cho toan khoa hoc. Néu c6 thay doi
CVHT th1 s0 tay duoc chuyén cho CVHT méi tlep tuc theo doi. S tay do CVHT gitr
va nap vé Khoa cudi khoa hoc hodc khi c6 yéu cau.

Piéu 14. Ché do bao cao

Hang tuan, ¢ vén hoc tap c6 trach nhiém bao s6 luong sinh vién vang hoc vé
Ban chii nhiém khoa béng Van ban hodc thong qua dudng link do khoa quy dinh dé
khoa téng hop va bao céo vé Ban giam hiéu thong qua Phong Céng tac chinh tri va
Hoc sinh sinh vién (Trudc 16 gio thir 6 hang tuan).

Hang thang, ¢b vAn hoc tap c6 trach nhiém béo tinh hinh cua lop (s6 lugng sinh
vién hién hanh, s6 sinh vién vi pham quy ché cong tac quan ly sinh v1en tu tudng cua
sinh vién va ndi dung 1am viéc vcn 16p trong thang) bang vin ban vé Ban chi nhiém
Khoa dé tong hop va bao cdo vé Nha trudong thong qua Phong Cong téc chinh tri va
Hoc sinh sinh vién (trudc ngay 28 hang thang).



Chuong 4
PANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN HOC TAP
Diéu 15. Muc dich, yéu ciu ciia cong tac danh gia CVHT
1. Muc dich: Bam bao hoat dong cong tic CVHT cuia Truong dat dugc hiéu qua.

2. Yéu cau: Qua trinh dénh gia thuc hién thudng xuyén, khach quan, chinh xéc
va c6 tong két theo nam hoc.

Piéu 16. Noi dung va thoi gian danh gia hoat dong ciia CVHT

Danh gia hoat dong ciia CVHT dua trén co s& nhiém vu cua CVHT duogc quy
dinh tai Diéu 8 — Chuong 3 cta Quy dinh nay.

Hé thdng tiéu chi danh gia CVHT duoc str dung chung va thdng nhét trong toan
Trudng ( dinh kém tai Phu luc 2 ciia Quy dinh nay).

Viéc danh gia két qua hoat dong cia CVHT duoc tién hanh timg nam hoc.
Piéu 17. Phan loai va sir dung két qua
1. Két qua danh gia CVHT duoc phan loai nhu sau:
a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu
b) Hoan thanh t5t nhiém vu
¢) Hoan thanh nhiém vu
d) Khong hoan thanh nhi€ém vu
2. Két qua danh gia CVHT do Hiéu trudng phé duyét duoc sir dung dé tinh vao
binh xét thi dua, khen thudng va ky luat.
Chwong 5
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 18. Khen thwéng

1. Cb vin hoc tap hoan thanh xuét sic nhiém vu 14 tiéu chuén dé xét ting cac danh
hiéu thi dua, khen thuéng cudi mdi nam hoc.

2. Két thic nam hoc, cac khoa quan ly sinh vién dé xuét khen thudong ddi véi
cac ¢b van hoc tap hoan thanh xuét sic nhiém vu. C8 vén hoc tap hoan thanh XUt
sdc nhiém vu ctia nam hoc phai la céc ¢ vén hoc tap lanh dao, quan ly dua 16p dat
danh hiéu Lép xudt sic.
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Piéu 19. Ky luat

Cé van hoc tap khong hoan thanh nhiém vu s& phdi chiu trach nhiém truge Hidu
trudng vé trach nhiém thuc hién nhiém vu dugc giao, ddng thoi bi xem xét mirc d hoan
thanh cong tac thi dua theo quy dinh.

Chuong 6
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Trach nhiém ciia cic don vi lién quan
1. Céc khoa quan ly sinh vién
a) Trudng céc khoa dao tao hodc pho khoa phu trach cong tic quan ly sinh vién
chiu trach nhiém truc tiép quén ly, theo ddi viéc thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua
¢b van hoc tap thudce khoa.

b) Cubi mdi nam hoc, trudng cac khoa chuyén nganh tdng hop két qua hoat
dong CVHT, dé xuit khen thuong va ky luat vé hoat dong c¢d vén hoc tap cia khoa
(néu c6) trinh Hiéu trudng (giri qua Phong Cong téc chinh tri va Hoc sinh sinh vién)
dé xem xét, quyét dinh khen thuéng hodc ky lut.

2. Phong Coéng tac chinh tri va Hoc sinh sinh vién

a) Phdi hop véi cac khoa quén ly sinh vién theo ddi, huong dan céc cb van hoc
tap thuc hién cac chirc nang nhiém vu dugc giao. Cudi mdi nam hoc, tong horp két
qua hoat dong CVHT, cac d& xuét khen thudng va ky luat vé hoat dong ¢b van hoc
tap cua cac khoa (néu co) trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

b) Phéi hop v6i Phong Quén ly dao tao va cac khoa nham hd tro hoat dong khac
cho cac c¢d van hoc tap vé cac mit nhu:

- T chire cac 16p dao tao, bdi dudng C4 vén hoc tap;

- T4 chirc 14y v kién phan hdi cua sinh vién vé hoat dong ctia Co van hoc tap
dé kip thoi rat kinh nghiém;

- Théng bao danh sach cb vén hoc tap trén website ctia Nha truong.

4. Phong Quan ly dao tao: Phéi hop v6i Phong Ké hoach — Tai chinh huong
dan cac khoa thuc hién viéc thanh toan khéi luong cho gidng vién lam cong téc cb
van hoc tap.

5. Phong T4 chitc - Hanh chinh: Dya vao két qua ctia hoat dong CVHT lam cén
clr dé bd sung tién chi binh xét thi dua khen thudng vién chirc hang ndm.

11
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6. Phong Quan ly co s& vat chét: Tao didu kién dé ¢b van hoc tap va sinh vién cac
16p mugn phong t6 chire sinh hoat.

Piéu 21. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay dugc thuc hién tu hoc ky 1, nam hoc 2025 — 2026. Trong qua
trinh thuc hién néu phat sinh nhitng vin d& méi, c4c don vi kip thoi bao céo vé Nha
truong (qua Phong Cong tac chinh trj va Hoc sinh, sinh vién) @ téng hop bao céo
Hiéu truéng diéu chinh bd sung./.
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PHU LUC 1

UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
TRUONG PAI HOC NGHE AN Péc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KHAO SAT LAY Y KIEN PHAN HOI TU NGUOT HQC
VE HOAT PONG CO VAN HQC TAP NAM HOC .....

Dé ném bat thong tin phan hoi ciia sinh vién vé mirc dé hoan thanh cia C6 van hoc tdp, tir
do giup Nha truong va cdc Cé van hoc tdp tham khdo, diéu chinh cong tdc quan ly va thuc hi¢n
nhiém vu cuia minh nhdm ndng cao chat leong cua doi ngil ¢é vdn hoc tap, Nha truong xdy dung
ké hoach Khdo sat y kién phan hoi tie nguoi hoc vé hoat déng ciia C6 van hoc tap nam hoc ...

Thong tin chung: |
1. Tén Lép hoc (Lop hanh chinh): |
s (LT R R B0 1| LU PP —————n e —
3. Ngay khao sat: ............ [oinn. Voo ssiisiinsiamaees

Ban hay cdn nhdc va té dam vao mot phuong dn ma ban lwa chon trong cdc phuong dn sau: \
(1). Rat khong hai long
(2). Khong hai long.
(3). Phén van
(4). Hai long
(5). Rat hai long

NN T N

Noi dung danh gia Tra loi
| L. | Nhiém vu ciia cb van hoc tip 112 13([4]5
1 | Tu vén cho sinh vién vé chuong trinh dao tao cia nganh hoc, khéa hoc Q|00 |0 |0
2 | Trién khai day du, rd rang cac quy ché, quy dinh lién quan dén sinh vién, 0O|l0|0|0O0|O
3 | Trién khai céc thong bao, cong vin ciia Nha trudng dén SV day du, kip thoi. ololo|o|o
4 Tu vén cho sinh vién vé phuong phap hoc dai hoc, tu hoc, k¥ nang nghién ciru olololol|o
khoa hoc, k¥ ning thu thép, xir ly thong tin va tai liéu hoc tap.
5 Hu’ongkdan sinh vién vé quy trinh, thi tuc dang ky hoc phan hogc huy dang ky olololol|o
hoc phan,
6 | Huéng dan sinh vién xdy dung ké hoach hoc tap c4 nhan cho tirng hoc ky. 0|00 |0 |0
7 Tu van, h‘uom,g danTSmb v1er.1ndleu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop véi nang ololololo
luc va hoan canh ctia sinh vién
Tro gitip sinh vién lya chon noi thuc tap, lyra chon dé tai khoa ludn, tiéu luan, dé
R Bl i i < fn L ew 0|00 |0O]|O
tai nghién ciru khoa hoc phi hop véi sinh vién. |




T4 chic danh gid két qua ren luyén cudi ky dang quy dinh, cong khai, minh bach
(Hop lop, trién khai hudng dan cach danh gia ren luyén, chu tri cudc hop 16p dé
dénh gia két qua ren luyén...)
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Thuyc hién dung quy dinh vé thoi gian lam viéc véi 16p (DPinh ky hop véi l6p 1
lan/ thang)

Cha dong, thudng xuyén lién hé véi 16p dé ném bét tinh hinh dusi nhiéu hinh
thirc (gdp truc tiép, email, faceboook. .. J)

Nim duoc muc ti€u gido duc, chuong trinh, phuong phép dao tao, cung nhirng
céc ndi khéc lién quan dén nganh hoc cua 16p sinh vién dang lam C6 van hoc tap.

Nam rd cac thong tin vé sinh vién cia I6p CO van hoc tap

Huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cdc hoat dong
hoc thuét hoc thuat, nghién ctu khoa hoc; cach oat dong van, thé, mi lanh manh
bé ich.

16

S&n sang tra 151 thic mic cua sinh vién
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Vui vé, than thién khi tiép xtic véi sinh vién
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Quan tdm, dong vién, chia sé va c6 bién phap gitip d& sinh vién khi gap kho
khan, vudng mic, dic biét la cac sinh vién ¢6 hoan canh khé khan.

Ban hay kiém tra lai @ dinh gid day di cdc néi dung, néu sai hay gach chéo néi dung do

va lya chon lai.

% A A A - . oA Ko re KA X A
Y kién deé xuat ciia sinh vién ddi véi 6 van hoc tap:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................

.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

..........................................................................................................




.........................................................................................................
.........................................................................................................

...................................................

Chan thanh cam on sw hop tdac nhiét tinh cia ban !

PHU LUC 2
UBND TiNH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAT HQC NGHE AN Péc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA KET QUA THUC HIEN CONG TAC CO VAN HQC
TAP

NAM hOC:iuocassssarsessosssosenaasvane
270381~ T T T T LT ——————
LOP O VAN .ceeeivviiiiiieeeeenn RN0as cones sopumssssvanmnes smones vsones s
Tw | Khoa
TT NOI DUNG PANH GIA pigm | danh | danh
gia gia

I | CONG TAC NGHIEP VU CVHT (35 PIEM)

I | Lap ké hoach hoat dong cho timg hoc ki va tu vén cho SV vé ndi dung va 5
chuong trinh dao tao, quy ché rén luyén va ché d6 chinh sach ctia SV

2 | C6 day du danh sach thong tin ¢4 nhén cua timg sinh vién ( thong tin ca 3

nhan, thong tin ndi ngoai tra....)

3 | Phd bién diy du c4c ndi dung Nha truong can thong tin cho SV trong cac 3
bubi sinh hoat 16p
4 | Trién khai ddy du céc budi sinh hoat 16p ( C6 bién ban ndi dung sinh hoat, 3

danh s4ch diém danh) va sau mdi 1an sinh hoat, CVHT b4o céo bing vin ban

véi Ban chi nhiém Khoa vé tinh hinh 16p
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5 | Cha tri hop 16p xét khen thudng, ki ludt SV thudc 16p phu trach; dé xuét 2
khen thuong, ki luat SV guri Hoi dong khen thudng, ky luat cép Khoa

6 | Cép nhat cac quy dinh, quy ché, thong béo ciia B Gido duc va Dao tao va 2
Nha truong lién quan dén SV

7 | Tu van cho SV 16p phu trach xay dung ké hoach hoc tap cho toan khéa hoc; 4
dang ki hoc phan & timg ky mot cach hop 1y; duyét tin chi dang ki cho SV.
Theo di tinh hinh, két qua hoc tap ctia SV theo timng hoc ki dé tu vén cho
SV dang ki, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop

8 | Thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén SV ( phd bién quy dinh, 2
huéng dan thuc hién, chu tri hop 16p, déanh gia két qua rén luyén)

9 | Giai dap, ghi nhan nhimng tdm tu, nguyén vong, gbép y cua SV ddi v&i Nha 2
truong

10 Khuyén khich, tao diéu kién cho SV tham gia cac hoat dong hoc thuét, 2
nghién ciru khoa hoc, cac hoat dong phuc vu cong dong

11 | Cap nhat tinh hinh 16p thuong xuyén va b4o cdo vai Truong 2

12 | Thong bae quy dinh chu truong chinh sach kip thoi cho SV 2

13 | Huéng dan sinh vién lién hé cac don vi truc thudgc Trudong dé duoc tu vén
phi hop véi nhu cau

14 | Tu vAn nghién ctru khoa hoc cho sinh vién 2

I | KET QUA THUC HIEN CONG TAC CVHT (65 diém)
Két qua tich Ity tin chi (20 diém)

15 | Lop co ty 1& SV dat tin chi theo nam xép hang dao tao tir loai kha trd lén 20
chiém >= 50%

16 | Lép co ty 1€ SV dat tin chi theo ndm xép hang dao tao tir loai kha trg 1én 15
chiém tir >= 40% dén cén 50%

17 | Lép co ty 1& SV dat tin chi theo nim xép hang dao tao tir loai kha trd 1én 10

chiém tir >= 30% dén can 40%
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18 | Cac truong hop khac S
K&t qua ddnh gid diém rén lupén SV (20 diém)
19 | Lép co ty 1€ dat két qua rén luyén tir loai khé trd 1én >= 80% 20
r20 Lép co ty 1€ dat két qua rén luyén tur loai khé trd 1én tir >= 70% dén can 80% | 15
21 | Lop coty 1€ dat két qua rén luyén tir loai kha trd 1én tir >= 60% dén can 70% | 10
22 | Céac trudong hop khac 5
Ti I¢ sinh vién thoi hoc (20 diém)
23 | L6p c6 ty 1€ sinh vién thoi hoc dudi 15% 20
24 | L6p c6 ty 1€ sinh vién thoi hoc tir 15% dén dudi 20% 15
25 | Lép c6 ty 1€ sinh vién thoi hoc tir 20% dén dudi 30% 10
26 | Lop c6 ty 1é sinh vién thdi hoc tir 30% tré 1én 5 E
Phén diém cong ( néu cé nhibu muc I6p déu dat thi chi ldy muc ndo c6
diém t6i da nhit @é cong diém)
27 | Lép c6 SV trong ddi tuyén thi Olympic hodc céc cude thi cép quéc gia 5
28 | L6p ¢6 SV tham gia NCKH tur chp truong tré 1én hodc céc cudc thi sang tao 3
san phdm, hoi nghi khoa hoc...tir cép Tinh tré lén
29 | Ldp c6 SV dat giai thudng trong céc hoat dong cp Truong, doan thé cép 2
Trudng
30 | Lp c6 SV dugc khen thudng vé cac hoat dong phong trao tir cap Tinh tré 2
Ién
31 | Lép c6 SV tham gia cac hoat dong hoc thuit, NCKH tu cép Khoa 1
32 | Céc trudng hop khéac Trudng khoa xem xét va quyét dinh (cong khong qua 5
diém)
TONG CONG (t6i da 100 diém)
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CA NHAN TU XEP LOALI: (danh d4u x vao mét trong 04 6 tuong tng dudi déy)

Hoan thanh Hoan thanh tét nhiém vu Hoan thanh nhiém vu Khoéng hoan thanh
Xuét séc nhiém vu Tur 70 diém dén Tur 50 diém dén nhiém vu
90 diém trd 1én duéi 90 diém dudi 70 diém Dudi 50 diém

Nghé An, ngay  thang  ndam
TRUONG KHOA CO VAN HQC TAP
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