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Nghe An, ngay Ab thdng nam 2025

QUYET DINH
Ban hanh Quy djnh Cong tac co van hoc tap cua Trirong Dai hoc Nghe An

HIEU TRU'O’NG TRUONG DAI HOC NGHE AN • • • •

Can cu Quyet dinh so 1653/2025/QD-TTg ngay 26/12/2025 cua Thu tux/ng 
Chinh phu ve vice sap nhap Truong Cao dang supham Nghe An vao Truong Dai 
hoc Kinh te Nghe An va doi ten Truong Dai hoc Kinh te Nghe An thanh Truong 
Dai hoc Nghe An;

Can cu Thong tu so 10/2016/TT-BGDDT, ngay 05/4/2016 cua Bo Ciao due 
va Dao tao ban hanh Quy che cong tac sinh vien doi vol chuong trinh dao tao dai 
hoc he chinh quy;

Can cu Thong tu 08/2021/TT-BGDDT cua Bo Gido due va Dao tao ve viec 
ban hanh Quy che dao tao trinh do dai hoc;

Can cu Nghi quyet so 17/NQ-HDT-DHNA ngay 17 thdng 6 nam 2025 cua 
Hoi dong truong Truong Dai hoc Nghe An ve viec ban hanh Quy che to chuc va 
hoqt dong cua Truong Dai hoc Nghe An;

Can cu Quyet dinh so 628/QD-DHNA ngay 27 thdng 6 nam 2025 ciia Hieu 
truong Truong Dai hoc Nghe An ve viec quy dinh chuc ndng nhiem vu cua cdc 
don vi thuoc va true thuoc cua Truong Dai hoc Nghe An;

Xet de nghi cua Truongphdng Cong tac chinh tri va hoc sinh, sinh vien.

QUYET DINH:
- r r *

Dieu 1. Ban hanh Quyet dinh nay kem theo Quy dinh Cong tac co van hoc 
tap cua Truong Dai hoc Nghe An.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu luc ke tu ngay ky!

Dieu 3. Truong cac dan vi, ca nhan lien quan va sinh vien Truong chiu 
trach nhiem thi hanh quyet dinh nayy^r^

Nori nhan:
- HT va cac PHT;
- Nhir Dieu 3;
- Cac lop trong Truong;
- Luu: P. CTCT HSSV. s

F\

TS. Dam Thi Ngoc Nga

KT. HIEU TRUONG 
PHO HIEU TRVONG

DAI H<pc 
NGHE AN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tur do - Hanh phuc

QUY DINH
Cong tac co van hoc tap cua Truong Dai hoc Nghe An

(Ban hanh kem theo Quyet dinh sd:/fO^/QD - DHNA ngdy <3 thdng f ndm 2025 
ciia Hieu trucrng Trwd'ng Dai hoc Nghe An)

(BAN NHANDAN TINHNGHE AN 
T^^^ DAIiHOC NGHE AN

\ NGHEAN //

z< 
CD

Churong 1

NHtrNG QUY DINH CHUNG

Di£u 1. Pham vi va doi tuong ap dung

1. Van ban nay quy dinh ve cong tac Cd van hoc tap (viet tat la CVHT), bao 
gdm: Muc dich cua cdng tac; tieu chuan cd van hoc tap; chuc nang, nhiem vu cd 
v4n hoc tap; then gian lam vice va chd do bao cao; quyen loi va che do khen thudng, 
ky luat cua co v4n hoc tap; td chuc, danh gia boat dong va trach nhiem cua cac don 
vi cd lien quan trong cdng tac Cd van hoc tap.

2. Quy dinh nay ap dung ddi vdi cac giang vien dupe Hieu trucrng Nha trudng
C A Aphan cdng lam nhiem vu cd van hoc tap.

Dieu 2. Muc dich
1 .Tang cudng su g^n kdt giua Nha trudng, gia dinh va xa hoi trong cdng tac 

dao tao va quan ly sinh vien. Tao didu kien cho sinh vien thuc hien quyen va nghia 
vu theo quy dinh cua phap luat, ndi quy, quy che cua Bd GD&DT va Nha trudng.

2. Huong dan nhiem vu va quyen han cua CVHT de nang cao hieu qua thuc 
hien nhiem vu dupe giao.

3. Tang cudng cdng tac quan ly, ho trp va tu v4n cho sinh vien trong qua trinh 
dao tao theo he thdng tin chi. Kip thdi phat hien va giai quydt cac tinh huong phat 
sinh trong cdng tac dao tao va quan ly sinh vien.

Dieu 3. Td chuc boat dong cd van hoc tap

1. Hoat dong cd van hoc tap tai Trudng chiu su lanh dao chung cua Hieu trudng.

2. Cd vdn hoc tap phai la giang vien cd kinh nghiem trong giang day, uu tien can 
bd da tham du cac lop dao tao, bdi dudng ve cdng tac CVHT.
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3. Moi co van hoc tap duoc giao phu trach mot hoac nhieu lop sinh vien theo 
nganh dao tao, co nhiem vu trp giup sinh vien mot each chuyen nghiep ve moi mat 
cua boat dong hoc tap, ren luyen, nghien cun khoa hoc... thong suot ca khoa hoc.

r r •> \

4. Co van hoc tap to chuc sinh boat lop 1 lan/ thang thong qua hinh thuc online 
hoac to chuc gap go sinh boat vdi sinh vien. Thoi gian va hinh thuc sinh boat phai 
dupe dang ky vdi Ban chu nhiem khoa.

5. CVHT tong ket va bao cao thuc hien cac nhiem vu trong cong tac CVHT vdi 
Truong khoa theo tung thang.

Dieu 4. Nhiem vu cua cac don vi chuc nang
1. Nhiem vu cua khoa quan ly sinh vien

a) Xay dung ke hoach, phan cong nhiem vu va dinh hudng cong tac CVHT 
tai Khoa;

b) Phoi hpp vdi cac don vi lien quan de thuc hien cong tac CVHT;
c) Kiem tra, giam sat cac noi dung, boat dong cua CVHT cac lop thuoc Khoa 

quan ly;

d) Xay dung va phan cong lich CVHT true de tiep sinh vien tai Khoa nham 
ho trp tu van ve nganh hoc, chuong trinh hoc tap, ke hoach hoc tap va cac v4n d£ 
khac cho sinh vien;

e) Tong hpp cac de xuat y kien, thac mac cua sinh vien, CVHT va bao cao ve 
Ban giam hieu Nha trudng (qua Phong Cong tac sinh chinh tri va Hoc sinh sinh vien) 
de kip thbi xu ly, giai dap va ho trp;
'A 5

f) Thong ke va phan loai ket qua hoc tap cua tung sinh vien va gui ve CVHT 
vao dau moi ky hoc;

g) De xuat khen thudng doi vdi ca nhan hoan thanh tot cong tac CVHT theo 
nam hoc.

2. Nhiem vu cua Phong cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vien

a) Phoi hpp vdi cac Khoa kiem tra, giam sat cac npi dung, boat dong cua CVHT;
9 Z

b) Tong hpp so lupng, lap danh sach CVHT sinh boat theo cac hinh thuc va bao 
cao ve Ban giam hieu Nha trudng;

9 r

c) Tong hpp cac npi dung, thong tin, thong bao va ke hoach cua Phong co lien quan 
den cong tac CVHT chuyen cho cac don vi lien quan, CVHT de trien khai thuc hien;
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d) Kip thoi ghi nhan cac su viec, ket qua cu the cua cong tac CVHT va bao cao 
ve Ban giam hieu Nha truong.

3. Nhiem vu cua Phong Quan ly dao tao
a) Ho trq, xay dung thbi khoa bieu sinh boat len he thong va cap nhat vao thui 

khoa bieu ca nhan cua sinh vien;
b) Tdng hop cac noi dung, thong tin, thong bao va ke hoach cua Phong co lien 

quan d£n cong tac CVHT chuySn cho cac don vi lien quan, CVHT de trien khai thuc 
hien;

c) Ghi nhan cac sir viec, y kien ve cong tac CVHT va bao cao ve Ban giam hieu 
Nha truong.

4. Nhiem vu cua Phong Thanh tra khao thi va dam bao chat luong
a) Kiem tra viec thuc hien cong tac sinh boat CVHT da dang ki theo quy dinh;

b) Kip thbi ghi nhan sb luong sinh vien tham du sinh boat; CVHT co dang ki 
lich ma khbng sinh boat va bao cao ve Ban giam hieu Nha truong.

5. Cac don vi khac
a) Tbng hop noi dung, thong tin, thong bao va ke hoach cua don vi co lien 

quan dbn cong tac CVHT gui vb Ban giam hieu;
b) Ghi nhan cac su viec, y kien ve cong tac CVHT va bao cao ve Ban giam hieu.

Chuong 2
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HOC TAP

Bieu 5. Tieu chuan co van hoc tap
De dap ung duoc yeu cdu nhiem vu, cd vdn hoc tap phai co cac tieu chuan sau:

1. C6 vdn hoc tap la chuc danh do Nha truong quy dinh, la cac giang vien hoac 
can bo quan ly da tbt nghiep dai hoc thuoc khbi nganh dao tao cua cac khoa va co it 
nhdt 2 nam tham gia giang day.

2. Co tinh thdn trach nhiem cao trong cong tac, nhiet tinh dbi vbi nhiem vu dupe giao.

2. Hibu bidt ve chu truong, dubng 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha 
nude, hieu ve giao due dai hoc.

3. Nim vung cac quy che, quy dinh ve cong tac dao tao, cong tac sinh vien, 
cong tac danh gia kbt qua ren luyen cua sinh vien va mot sb quy dinh khac lien quan 
ddn sinh vien do Bb giao due va Dao tao va truong Dai hoc Nghe An quy dinh.
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Dieu 6. Quy trinh b6 nhiem, mien nhiem co van hoc tap
1. D4u moi nam hoc, can cu so luong sinh vien nhap hoc, can cu cac tieu chuan, 

dieu kien ddi voi cd v4n hoc tap, Truong Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh 
vien phdi hop voi Truong cac khoa chuyen nganh tham mini Hieu truong danh sach 
co van hoc tap cua nam hoc de Hieu truong ban hanh quyet dinh phan cdng nhiem 
vu co van hoc tap.

2. Hieu truong quyet dinh mi§n nhiem cd van hoc tap tren co so de nghi cua 
Truong phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vien trong cac truong hop sau:

a) Thubng xuyen khong thuc hien hoac thuc hien khong dung cac nhiem vu 
cua cd v4n hoc tap dupe quy dinh tai Dieu 8 cua Quy dinh nay;

A A
b) Theo dd xu4t cua khoa chuyen nganh hoac theo nguyen vong cua co van 

hoc tap co ly do chinh dang, bao gom cac ly do nhu di hoc dai han, sinh con, khong 
dam bao sue khde...

Sau khi mien nhiem cd v4n hoc tap, Truong Phong Cdng tac chinh tri va Hoc 
sinh vien phdi hop voi Truong khoa chuyen nganh gidi thieu va de nghi Hieu truong 
phan cdng cd van hoc tap moi. Viec thay ddi cd van hoc tap phai dupe thong bao 
b^ng van ban voi lop sinh vien va cac don vi cd lien quan trong thdi han 3 ngay lam 
viec, kd tu ngay Hieu truong ra quyet dinh.

Chinnig 3
CHtrC NANG, NHIEM VU CUA CO VAN HOC TAP

Dieu 7. Chirc nang cua cd van hoc tap
1. Tu van, trp giup va xay dung Id trinh cho sinh vien trong hoc tap, nghien cuu 

khoa hoc, dinh hudng nghd nghiep;
2. Quan ly sinh vien trong qua trinh hoc tap va ren luyen tai Truong.

Dieu 8. Nhiem vu cua cd van hoc tap
1. Tu vdn cho sinh vien cac vdn de lien quan den hoc tap, nghien cuu khoa 

hoc, dinh hudng nghe nghiep, bao gdm:
a) Td chuc thao luan, tridn khai cac quy dinh, quy chd ve hoc chd tin chi, cac 

quy dinh cua Nha truong lien quan ddn quydn va nghia vu cua sinh vien;
b) Tu van cho sinh vien phuong phap hoc dai hoc, phuong phap tu hoc va ky 

nang nghien cuu khoa hoc, ky nang thu thap, xu ly thong tin, tai lieu hoc tap;
c) Hudng dan cho sinh vien vd chuong trinh dao tao toan khoa, chuong trinh
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A A A 9 • ' • • 'dao tao chuyen nganh va each lira chon hoc phan, tuan thu cac dieu kien tien quyet 
cua tirng hoc phan;

d) Huang dan quy trinh, thu tuc cho sinh vien dang ky hoc phan, duyet dang 
ky hoc phan, huy dang ky hoc phan, hirong dan xay dung ke hoach hoc tap ca nhan 
cho tung hoc ky;

e) Ky chap nhan hoac tu choi vao Phieu dang ky hoc phan cho sinh vien;
f) Thao luan va tro giup sinh vien trong viec lira chon noi thuc tap, lira chon 

de tai khoa luan, tieu luan, de tai nghien cuu khoa hoc phu hop vai nang lire, nguyen
A

vong va dinh hudng nghe nghiep cua sinh vien;
9

g) Lua chon, dong vien sinh vien tham gia cac cuoc thi do Nha truang to chuc, 
phat dong.

h) Nhac nha sinh vien khi thay ket qua hoc tap bi giam sut.

2. Nhiem vu cua cd van hoc tap trong edng tac quan ly sinh vien bao gdm:
a) Td chuc sinh boat lap theo quy dinh. Thuang xuyen kiem tra, quan ly, thong 

tin va phan hdi thong tin cho sinh vien dudi nhieu hinh thuc. Phan edng sinh vien 
ghi bien ban cuoc hop ghi nhan dd xuat y kien, thac mac cua sinh vien vdi Nha 
trudng, Khoa. Cac bien ban cuoc hop dupe gui ve Khoa quan ly sinh vien de kip 
thdi giai quyet. Bao cao dinh ky 1 lan/ thang tinh hinh sinh vien va cac van de lien 
quan cua lop phu trach vdi Trudng khoa;

b) Hudng dan sinh vien td chuc Dai hdi lop vao dau cac nam hoc de kien toan 
lap theo chi dao cua Hieu trudng;

c) Theo doi n^m bit tinh hinh hoc tap cua Idp. Dua vao ket qua hoc tap phan
f r

loai sinh vien theo nhdm cd ket qua hoc tap gidi, kha, trung binh, yeu, kem va nhdm
9 r A A

sinh vien cd hoan canh khd khan, gia dinh chinh sach de tu van va de xuat Nha 
trudng cd bien phap hd tra kip thdi;

d) Phoi hap vdi Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vien, khoa chuyen 
nganh va cac td chuc Doan TNCS Hd Chi Minh Trudng de theo doi danh gia toan 
dien vd hoc tap va ren luyen cua sinh vien; td chuc va tham gia danh gia ket qua ren 
luyen cua sinh vien theo quy dinh ve danh gia, xep loai sinh vien hang ky;

e) Dd nghi khen thudng sinh vien cd thanh tich xuat sac trong hoc tap va ren 
luyen, kidn nghi xu ly ky luat sinh vien theo Quy dinh cua Trudng;

f) Tu vdn ho tra sinh vien xay dung kd hoach, phuong phap hoc tap phu hop 
vdi muc tieu va nang lire; cung cap thong tin ve chuong trinh dao tao, hudng dan
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sinh vien tiep can cac nguon lire (ve hoc thuat, tai chinh...) nham nang cao kha 
nang, hoc tap, hieu qua;

g) Phoi hop voi Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vien, Phong quan 
ly dao tao va cac don vi co lien quan trong cong tac tu vdn va ho trp sinh vien trong 
suot thdi gian theo hoc tai Truong;

h) Tu van va dinh huong sinh vien trong viec tham gia cac boat dong doan 
the, cac boat dong xa hoi, boat dong ngoai khoa.

3. Cac nhiem vu khac cua cd vdn hoc tap bao gdm:

a) Tham gia cac cuoc hop, tap huin vd cong tac cd vdn hoc tap theo yeu c£u 
cua Nha trudng;

b) Nam vung muc tieu, chuong trinh dao tao, cac hinh thuc dao tao, cac quy 
trinh lien quan den cong tac dao tao va quan ly sinh vien, cu the:

- Nam vung chuong trinh dao tao toan khoa; chuong trinh cua nganh; ndi 
dung cua cac khdi kien thuc cd trong chuong trinh; ndi dung va vi tri cua tirng mdn 
hpc, hoc phan dupe trubng to chuc giang day trong tung hoc ky, nam hoc; Hieu bidt 
ve hoc tap dong thbi 2 chuong trinh, hoc theo tidn do nhanh, hoc theo tidn do cham;

- Nam vung vd cac hoc phdn: Hoc phdn bat budc, hoc phdn tu chon (tu chon 
bat budc, tu chon tuy y), hoc phan tidn quydt; Dang ky hoc phan, rut bdt hoc phdn 
da dang ky hoc va bd sung hoc phdn; dang ky hoc cac hoc phdn chua dat, hoc dd cai 
thidn diem...;

- Nam vung ve he thong tin chi trong qua trinh td chuc dao tao: Ldn lop hoc 
ly thuydt; Thuc hanh hoac thao luan; Thuc tap tai co sb; Lam bai tap ldn; Sd tin chi 
tdi da va tdi thidu phai tich luy trong tung hoc ky, nam hoc; so tin chi tich luy dd 
dupe xet cap hoc bong khuydn khich;

- Nam vung quy trinh danh gia kdt qua hoc tap cua tung hoc phdn, mdn hoc; 
Quy trinh danh gia kdt qua ren luydn;

- Xay dung Ban kd hoach boat dong cua cd vdn hoc tap theo nam hoc;
r r

- Cung cap cho sinh vien sd didn thoai, email va cac phuong tidn lien lac khac 
de sinh vien lien lac trong trudng hop edn thidt;

' - Ban giao lop, cac tai lieu dupe trang bi lien quan ddn cong tac cd vdn hoc 
tap day du, kip thdi khi chuydn giao nhiem vu cd vdn hoc tap cho ngudi khac theo 
su phan cong cua nha trudng.
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c) Giu lien lac voi sinh vien sau khi tdt nghiep it nh4t 1 nam, tich cue tham gia 
cong tac khao sat lay y kien phan hoi cua cac ben lien quan theo su phan cong cua 
Nha truong.

Dieu 9. Quy trinh to chirc sinh boat CVHT
1. D^u moi hoc ky, CVHT lap k£ hoach va dang ky lich sinh boat lop trong hoc 

ky nay voi Khoa quan ly dang lich len he thdng de sinh vien theo doi va tham du.
2. Khoa lien he vdi Phong Quan ly dao tao cap nhat lich sinh boat CVHT len 

r

he thong.
3. CVHT to chuc sinh boat theo lich da dang ky vdi noi dung sinh boat dua tren 

nhiem vu cua CVHT theo quy dinh nay.
4. CVHT lap bien ban, bao cao tlnh hinh Lop girl ve Khoa quan ly cham nhat 

vao cudi moi thang.
5. Khoa quan ly sinh vien cd trach nhiem tdng hop bao cao, danh sach CVHT 

tham gia sinh boat va gui vd Ban giam hieu Nha trudng thong qua Phong Cong tac 
chinh tri va Hoc sinh sinh vien theo dinh ky hang thang.

6. Ban giam hieu phan hdi thong tin theo yeu cdu, de xuat va bao cao cua cac 
CVHT, Khoa.

DiSu 10. Quyen va loi ich cua CVHT
1. Co vAn hoc tap cd quydn yeu c&u Ban Can su lop bao cao dinh ky va dot xuat 

tinh hinh cua Idp de cd bien phap chi dao kip thdi cac boat dong cua lop sinh vien.
2. Cd vAn hoc tap duoc quydn dd nghi trudng khoa va cac don vi lien quan cung 

cap tai lieu va cac thong tin edn thidt de tham khao phuc vu cho edng tac quan ly sinh 
vien cua Idp minh phu trach.

3. Cd vdn hoc tap cd quydn tham gia cac cudc hop lien quan ddn edng tac sinh 
vien (xet hoc vu, xet edng nhan tdt nghiep va cac edng tac thi dua, khen thudng, ky 
luat sinh vien...).

4. Dupe tham du cac Idp tap hudn, bdi dudng vd nghiep vu cd van hoc tap do 
Nha trudng to chuc.

5. Kien nghi cac don vi chuc nang hd tro va giai quydt cac chd do, chinh sach 
ddi vdi sinh vien.

6. Cd vdn hoc tap duoc quydn dua ra cac quy dinh phu hop dd quan ly Idp.
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ve phuong phap hoc tap, phuong phap nghien cuu

7. Co van hoc tap duoc hirong mien gid giang day trong nam hoc (thuc hien 
theo Quy dinh ve che do lam viec cua giang vien hien hanh tai Truong Dai hoc Nghe 
An).

Dieu 11. Bo cong cu cua cd v£n hoc tap
_ 1. Ke hogch dao tao moi hoc ky; Chuong trinh dao tao, trong do phai co ddy du

de cirong chi tiet cac mon hoc cua lop sinh vien.

2. Quy ch§ dao tao theo he thdng tin chi; Cac van ban, Quy dinh v6 cong tac 
HSSV; Cam nang sinh vien, cac van ban ve hoc bdng, hoc phi...

f f

3. So tay co van hoc tap.

4. Cac tai lieu khac lien quan den sinh vien trong qua trinh hoc tap tai Truong.
Dieu 12. Thdi gian lam vice va noi dung lam viec

a ?’ Di?h.^ Vi?c v6i Ban can sv 16rP 2 ^^hang, hop vdi lop sinh vien 1 
lan/thang de then khai ke hoach, noi dung cong tac cua Nha truong.

2. Noi dung lam viec bao gdm:

a) Tu van dang ky mon hoc cho sinh vien;

b) Xay dung va pho bien cong tac cua hoc ky, nam hoc;

c) Huong dan sinh vien each thuc tim hieu, truy cap thong tin vd cac quy che, 
quy dinh hen quan den dao tao; ph6 bidn nhung noi dung moi, didu chinh trong cac 
quy dinh hien hanh (neu co);

d) Truyen dat kinh nghiem 
cho sinh vien trong lop;

e) Tham muu cho BCN khoa va phoi hop vdi tro ly quan ly sinh vien nhan xet 
danh gia cong tac hoc tap, ren luyen cua sinh vien, cuoi moi hoc ky thong bao kdt qua 
hoc tap va xu ly hoc vu doi vdi nhung sinh vien du ki6n roi vao canh bao thdi hoc va 
thdi hoc, nhung sinh vien bd hoc qua thdi gian quy dinh va cd bien phap xu ly kip thdi 
ddi vdi cac ddi tuong nay;

f) Dac biet quan tarn va cd bien phap giup do nhung sinh vien cd hoan canh dac 
biet khd khan, sinh vien dan toe, luu hoc sinh trong xay dung kd hoach va phuong 
phap hoc tap dd dat muc tidu da dd ra;

g) Cac cong vide khac theo ydu cdu quan ly cua truong, khoa cd lien quan ddn 
Idp. Ngoai ra, cd van hoc tap cd thd lam vide dot xudt vdi Ban can su lop, hoac to 
chuc hop lop dd giai quydt cac cong vide kip thdi va cd hieu qua;
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h) C6 v4n hoc tap phai chu dong thudng xuyen lien he vdi lop de nam tinh hinh, 
bang nhiSu hinh thuc (gap true tiep, dien thoai, email, ...);

Tren co so nhu c£u cua sinh vien, co van hoc tap xu ly ngay neu co the hoac co 
mot ly do cin phai kiem tra, xac minh thi phai giai quyBt trong thoi gian khong qua 5 
ngay tu luc nhan dupe don cua sinh vien. Noi dung giai quyet dupe ghi vao so tay 
theo doi cua co van hoc tap.

DiSu 13. Noi dung cua So tay co van hoc tap
1. Npi dung hop lop v6 tu v4n sinh vien trong cong tac hoc tap lien quan tdi 

xay dung ke hoach hoc tap, dang ky mon hoc va cac van de khac.
2. Npi dung hop lop v^ cong tac danh gia k£t qua ren luyen sinh vien; khen 

thudng, ky luat sinh vien sau mSi hoc ky.
3. Npi dung hop lop ve xet chon hoc bong khuyen khich hoc tap, hoc bong 

ngoai ngan sach.
4. Npi dung hop lop dinh ky theo quy dinh cua Khoa, Truong.

5. Hop lop dS giai quyet cac van de phat sinh (neu co).
6. Ghi nhan qua trinh va k£t qua hoc tap, ren luyen cua moi sinh vien qua tumg 

hoc ky; cac boat dong doan the va phong trao cua lop...
7. So tay Co vdn hoc tap dupe su dung cho toan khda hoc. Neu cd thay doi 

CVHT thi sd tay dupe chuydn cho CVHT moi tiep tuc theo doi. So tay do CVHT giu 
va nap ve Khoa cudi khda hoc hoac khi cd yeu cau.

Dieu 14. Che do bao cao
Hang tudn, cd v4n hoc tap cd trach nhiem bao sd lupng sinh vien vang hoc ve 

Ban chu nhiem khoa bang van ban hoac thong qua dudng link do khoa quy dinh de 
khoa tong hop va bao cao vd Ban giam hieu thong qua Phong Cong tac chinh tri va 
Hoc sinh sinh vien (Trude 16 gid thu 6 hang tudn).

Hang thang, cd vdn hoc tap cd trach nhiem bao tinh hinh cua lop (sd lupng sinh 
vien hien hanh, sd sinh vien vi pham quy chd cong tac quan ly sinh vien, tu tudng cua 
sinh vien va npi dung lam viec vdi Idp trong thang) bing van ban ve Ban chu nhiem 
Khoa dd tdng hop va bao cao ve Nha trudng thong qua Phong Cong tac chinh tri va 
Hoc sinh sinh vien (trudc ngay 28 hang thang).
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Chuong 5
KHEN THtfONG VA KY LUAT

Diieu 18. Khen thuong
r r r r * t 9 71. Co van hoc tap hoan thanh xuat sac nhiem vu la tieu chuan de xet tang cac danh 

hieu thi dua, khen thuong cuoi moi nam hoc.
2. Ket thuc nam hoc, cac khoa quan ly sinh vien de xuat khen thuong doi voi 

cac co van hoc tap hoan thanh xuat sac nhiem vu. Co van hoc tap hoan thanh xuat 
sac nhiem vu ciia nam hoc phai la cac cd van hoc tap lanh dao, quan ly dua lop dat 
danh hieu Lop xuat sac.

Chuong 4 
DANH GIA HOAT DONG CUA CO VAN HOC TAP • • • •

Dieu 15. Muc dich, yeu cau cua cong tac danh gia CVHT
1. Muc dich: Dam bao boat dong cong tac CVHT cua Truong dat duqc hieu qua.
2. Yeu cau: Qua trinh danh gia thuc hien thuong xuyen, khach quan, chinh xac

•> r

va co tong ket theo nam hoc.
Dieu 16. Noii dung va thoi gian danh gia boat dong cua CVHT
Danh gia boat dong cua CVHT dua tren co so nhiem vu cua CVHT duoc quy 

dinh tai Dieu 8 - Chuong 3 cua Quy dinh nay.
He thong tieu chi danh gia CVHT duqc su dung chung va thong nhat trong toan 

Truong ( dinh kem tai Phu luc 2 cua Quy dinh nay). 
r r

Viec danh gia ket qua boat dong cua CVHT duqc tien hanh tung nam hoc.

Dieu 17. Phan loai va sir dung ket qua
1. Ket qua danh gia CVHT duqc phan loai nhu sau:
a) Hoan thanh xuat sac nhiem vu
b) Hoan thanh tot nhiem vu
c) Hoan thanh nhiem vu
d) Khong hoan thanh nhiem vu

r t

2. Ket qua danh gia CVHT do Hieu truong phe duyet duqc su dung de tinh vao 
binh xet thi dua, khen thuong va ky luat.
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Dieu 19. Ky luat
C6 van hoc tap khong hoan thanh nhiem vu se phai chiu trach nhiem triroc Hieu 

trirang v£ trach nhiem thirc hien nhiem vu diroc giao, d6ng thai bi xem xet muc do hoan 
thanh cong tac thi dua theo quy dinh.

Chiro’ng 6
DIEU KHOAN THI HANH

DiSu 20. Track nhiem cua cac don vi lien quan
1. Cac khoa quan ly sinh vien

a) Truong cac khoa dao tao hoac pho khoa phu trach cong tac quan ly sinh vien 
chiu trach nhiem true ti£p quan ly, theo doi viec thuc hien chuc nang, nhiem vu cua 
cd van hoc tap thuoc khoa.

b) Cuoi moi nam hoc, trudng cac khoa chuyen nganh tong hop ket qua boat 
dong CVHT, dd xudt khen thudng va ky luat vd boat dong cd van hoc tap cua khoa 
(ndu cd) trinh Hidu trudng (gui qua Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vien) 
de xem xet, quydt dinh khen thudng hoac ky luat.

2. Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh sinh vien
' A A 1a) Phdi hop vdi cac khoa quan ly sinh vien theo doi, hudng dan cac cd van hoc 

tap thuc hien cac chuc nang nhiem vu dupe giao. Cudi mdi nam hoc, tong hop ket 
qua boat dong CVHT, cac dd xudt khen thudng va ky luat vd boat dong cd vdn hoc 
tap cua cac khoa (ndu cd) trinh Hidu trudng xem xet, quydt dinh.

b) Phdi hop vdi Phong Quan ly dao tao va cac khoa nhim hd trp boat dong khac 
cho cac cd van hoc tap vd cac mat nhu:

- Td chuc cac Idp dao tao, bdi duong Cd van hoc tap;
- To chuc lay y kien phan hdi cua sinh vien vd boat dong cua Cd van hoc tap 

de kip thdi rut kinh nghidm;
- Thong bao danh sach cd vdn hoc tap trdn website cua Nha trudng.
4. Phong Quan ly dao tao: Phdi hop vdi Phong Kd hoach - Tai chinh hudng 

dan cac khoa thuc hien vide thanh toan khdi lupng cho giang vien lam edng tac cd
r

van hoc tap.
5. Phong Td chuc - Hanh chinh: Dua vao ket qua cua boat dong CVHT lam can 

cu dd bd sung tidn chi binh xet thi dua khen thudng vien chuc hang nam.
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6. Phong Quan ly co so vat chat.- Tao dieu kien de cd van hoc tap va sinh vien cac 
lop muon phdng to chuc sinh boat.

Dieu 21. Hieu lure thi hanh

Quy dinh nay dirge thuc hien tu hoc ky 1, nam hoc 2025 - 2026. Trong qua 
trinh thuc hien neu phat sinh nhung van dd moi, cac don vi kip thoi bao cao vd Nha 
trudng (qua Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vien) de tong hop bao cao 
Hieu trudng dieu chinh bd sung./.
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UBND TiNH NGHE AN
TRUONG DAI HOC NGHE AN

PHIEU KHAO SAT LAY Y KIEN PHAN HOI TlT NGtfOI HOC 
VE BOAT DONG CO VAN HOC TAP NAM HOC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAN 
Doc lap - Tu- do - Hanh phuc

*

Ho va ten co van hoc tap:..
I

Trien khai dAy du, ro rang cac quy ch£, quy dinh lien quan d£n sinh vien.

Trien khai cac thong bao, cong van cuaNha trirong d£n SV ddy du, kip thdi.

Tu van cho sinh vien ve phuang phap hoc dai hoc, tu hoc, ky nang nghien cuu 
khoa hoc, ky nang thu thap, xu ly thong tin va tai lieu hoc tap.

Huong dan sinh vien ve quy trinh, thu tuc dang ky hoc phan hoac huy dang ky 
hoc phan,

Huong dan sinh vien xay dung ke hoach hoc tap ca nhan cho tirng hoc ky.

Tu van, hudng dan sinh vien diSu chinh ke hoach hoc tap cho phu hop vdi nang 
lire va hoan canh cua sinh vien______________________________________
Tro giup sinh vien lira chon noi thuc tap, lira chon d6 tai khoa luan, tieu luan, d£ 
tai nghien cuu khoa hoc phu hop voi sinh vien.

Tra Id i
3~

2.
3. Ngay khao sat:
Ban hay can nhde va to darn vao mot phuang an ma ban lua chon trong cac phuang an sau:

(1) . Rat khong hai long
(2) . Khong hai Idng.
(3) . Phan van
(4) . Hai Idng
(5) . Rat hai Idng

Noi dung danh gia
Nhiem vu cua cd van hoc tap__________________

Tu vdn cho sinh vien ve chuong trinh dao tao cua nganh hoc, khoa hoc

O
i

De ntim btit thong tin phan hoi cua sinh vien ve muc do hoan thanh cua Co van hoc tap, tu 
do giup Nhd trudng va cac Co van hoc tap tham khao, dieu chinh edng tdc quan ly va thuc hien 
nhiem vu cua minh nhdm nang cao chat luang cua doi ngu cd van hoc tqp, Nhd trudng xay dung 
ke hoach Khao sat ykidn phan hoi tu ngudi hoc ve hoqt dong cua Cd van hoc tap ndm hoc
Thong tin chung:

1. Ten
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San sang tra lai thac mac cua sinh vien16

17
O O O O O

18
O O O
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di ky dung quy dinh, cong khai, minh bach 
luyen, chu tri cuoc hop lop dd

Vui ve, than thien khi ti6p xuc vdi sinh vien

Quan tam, don? vien, chia se va co bien phap giup da sinh vien khi gap kho 
khan, virang mac, dac biet la cac sinh vien co hoan canh kho khan. ol°

ddy C&C dUnS’ ™U Sa'hSy S9ch Ch6° dlm8d°

Y kien de xuat cua sinh vien doi vdi co van hoc tap:

To chuc danh gia k£t qua ren luyen cudi
(Hop lop, trien khai hirdng dan each danh gia rei 
danh gia kdt qua ren luyen...)

l^n/thlng)^118 qUy th6i 81311 V^C ,6p (D’nh h9p vdi I6p 1

,. /.ng’ thLr™g xu>'en li«n M Vdi lop de nim bat tinh hinh dirai nhidu hinh
11 thirc (gap trirc tiep, email, faceboook....)

Mam dirge myc tieu giao due, chirong trinh, phtrong phap dao tao, cung nhung 
cac no! khac hen quan den nganh hoc cua lop sinh vien dang lam Cd v4n hoc tap.

Nam rd cac thong tin ve sinh vien cua lop Co van hoc tap

Hiro-ng dan, khuyen khich, tao dieu kien cho sinh vien tham gia cac boat dong 
hgc thuat hoc thuat, nghien ciru khoa hgc; each oat dong van, thd, mi lanh manh 
do ich.



Nam hoc:

Khoa:

NOI DUNG BANK GIATT

CONG TAC NGHIEP VU CVHT (35 DIEM)I

51

32

33

34
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UBND TINH NGHE AN
TRUING DAI HOC NGHE AN

PHIEU BANK GIA KET QUA THUG HIEN CONG TAC CO VAN HOC 
TAP

Lap hoach boat dong cho tirng hoc ki va tir v&n cho SV ve noi dung va 
chirong trinh dao tao, quy chd ren luyen va che do chinh sach cua SV

Trien khai d£y du cac buoi sinh boat lop ( Co bien ban noi dung sinh boat, 
danh sach diem danh) va sau moi lan sinh boat, CVHT bao cao bang van ban 
vdi Ban chu nhiem Khoa ve tinh hinh lop

Co day du danh sach thong tin ca nhan cua tirng sinh vien (thong tin ca 
nhan, thong tin noi ngoai tru....)

Pho bien day du cac noi dung Nha trirong can thong tin cho SV trong cac 
bu6i sinh boat lop

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu’ do - Hanh phuc

Ty 
danh 
gia

Khoa
danh
gia

Ho ten:  
r rLop co van: c

■r.

'/

Chan thanh cam an sur hap tdc nhiet tinh cua ban !
PHU LUC 2• •

Diem



25

26

47

28

29

210

211
212
113

214

II

2015

1516

1017

16

Chu tri hop lap xet khen thirang, ki luat SV thuoc lap phu trach; de xuat 
khen thirang, ki luat SV giri Hoi dong khen thirang, ky luat cap Khoa

Cap nhat cac quy dinh, quy che, thong bao cua Bo Giao due va Dao tao va
Nha trirang lien quan den SV 

Tir van cho SV lap phu trach xay dung ke hoach hoc tap cho toan khoa hoc; 
dang ki hoc phan a tirng ky mot each hap ly; duyet tin chi dang ki cho SV. 
Theo doi tinh hinh, ket qua hoc tap cua SV theo tirng hoc ki de tir van cho 
SV dang ki, diSu chinh k6 hoach hoc tap cho phu hop

Thirc hien cong tac danh gia kdt qua ren luyen SV ( ph6 biSn quy dinh, 
hirdng dan thiic hien, chu tri hap lop, danh gia ket qua ren luyen)

Giai dap, ghi nhan nhirng tarn tir, nguyen vong, gop y cua SV doi vdi Nha 

trirdng ___________

KhuySn khich, tao dilu kien cho SV tham gia cac boat dong hoc thuat, 
nghien cuu khoa hoc, cac boat dong phuc vu cong dong ______

Cap nhat tinh hinh lop thirang xuyen va bao cao vdi Trirdng

Thong bao quy dinh chu trirang chinh sach kip thdi cho SV

Hirdng dan sinh vien lien he cac dan vi trirc thuoc Trirdng d£ dirac tir van 

phu hap vdi nhu cau 

Tir van nghien cdu khoa hoc cho sinh vien 

KET QUA THtfC HIEN CONG TAC CVHT (65 dilm)

Ket qua tich luy tin chi (20 dilm) 

Lap cd ty le SV dat tin chi theo nam xep hang dao tao tir loai kha trd len 

chiem >= 50% _

Lap cd ty le SV dat tin chi theo nam xep hang dao tao tir loai kha trd len 

chi6m tir >= 40% den can 50%

Lap cd ty le SV dat tin chi theo nam x£p hang dao tao tir loai kha trd len 

chiem tir >= 30% d6n can 40%



518

2019

1520

1021

5Cac trirang hop khac22

Ti le sinh vien thdi hoc (20 diem)

2023
1524
1025
526

527
328

229

230

131
32

TONG CONG (toi da 100 di£m)
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Lap co SV tham gia cac boat dong hoc thuat, NCK.H tir cap Khoa

Cac tru'dng hap khac Trirang khoa xem xet va quyet dinh (cong khong qua 5 

diem)

Lap co ty le sinh vien thoi hoc dirdi 15%

Lap co ty le sinh vien thoi hoc tir 15% den dirai 20%

Lop co ty le sinh vien thoi hoc tir 20% den dirai 30%

Cac truang hap khac

Ket qua ddnh gid diem ren luyen SV (20 diem)

Lap co ty le dat ket qua ren luyen tir loai kha tra len >= 80%

Lap co ty le dat ket qua ren luyen tir loai kha tra len tir >= 70% dSn can 80%

Lap co ty le dat kSt qua ren luyen tir loai kha tra len tir >= 60% den can 70%

Lap co ty le sinh vien thoi hoc tir 30% tra len

Phan diem cong (neu co nhieu muc lop deu dat thi chi lay muc ndo co 
diem toi da nhat de cong diem)

Lap co SV trong doi tuySn thi Olympic hoac cac cuoc thi cap quoc gia

Lap co SV tham gia NCKH tir c&p trirang tra len hoac cac cuoc thi sang tao 
san pham, hoi nghi khoa hoc...tir cap Tinh tra len

Lap co SV dat giai thirang trong cac boat dong cap Truong, doan the cap 
Truong

Lap co SV duac khen thudng vS cac boat dong phong trao tir cap Tinh trd 
len



TRirdNG KHOA

18

Hoan thanh
Xuat sac nhiem vu

90 diem trd ien

Hoan thanh tot nhiem vu
Tir 70 diem den 

dirdi 90 diem

Khong hoan thanh 
nhiem vu

Dudi 50 diem
thdng

Hoan thanh nhiem vu
Tu 50 diSm d&n

dirdi 70 diem
Nghe An, ngdy thdng ndm

CO VAN HQC TAP

9 r e

Diem ket luan cua don vi:
CA NHAN TU* XEP LOAI: (danh d4u x vao mot trong 04 6 tuong ung duoi day)


